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INTRODUCCION

El presente trabajo tiene como objetivo principal el de servir de guia
practica de auditoria y esta dirigido escencialmente a personas que se inicien en
la practica profesional de la auditoria de estados financieros.

Los temas tratados se analizan y explican en términos generales,
sirviendo sOlo de guia y haciendo referencia a las Normas de Auditoria,
Boletines, Programas, Cuentionarios, Guias de Publico emitidos por la Comision

de Normas y Procedimientos de Auditoria del Instituto Mexicano de Contadores
Publicos, A.C.

En primer término se estudian las generalidades de la auditoria de
estados financieros haciendo hincapié en el caracter de nommatividad que
tienen los Boletines de la Comision.

Veremos de una manera sencilla y practica los pasos a segquir en las
diferentes etapas de la auditoria, iniciando con la planeacién, estudio y
evaluacion del control intermo que atn cuando la Comision de Normas las trata
en Boletines por separado para efectos de su estudio, en la practica estan
intimamente ligadas. Como material de apoyo para una buena planeacion de la
auditoria asi como el estudio del control interno y supervision.

En la fase de ejecucion se enuncian los objetivos de auditoria que se
pretenden alcanzar en cada rubro de los estados financieros, y a manera
ilustrativa veremos el programa aplicable al area de néminas mostrando en el
mismo la evidencia de que fué planeado y supervisado.

En la etapa de supervision se enuncian las actividades propias en cada
una de las etapas del desarrollo de la auditoria. Asi mismo veremos a manera
de ejemplo algunos controles aplicables para una buena supervision y para la
evaluacion tanto del personal de la empresa como para el personal participante
por parte del despacho.

Para la fase final de la auditoria se sefnalan los procedimientos
recomendados para el cierre, asi como la elaboracion del resumen final que
servira de base para emitir el tipo de dictamen a que de Iugar el resultado del
trabajo.
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I.- GENERALIDADES DE LA AUDITORIA A ESTADOS FINANCIEROS

1.1 GENERALIDADES

1.1.1 Definicion de Auditoria

Es la actividad por la cual se verifican la correccion contable de las cifras
de los estados financieros; es la revision misma de los registros y fuentes de
contabilidad para dictaminar la razonabilidad de las cifras que muestran los
estados financieros emanados de ellos. (1)

Actividad profesional que implica una técnica especializada y la
aceptacion de una responsabilidad publica. Como profesional, el auditor
desempena sus labores mediante la aplicacién de una serie de conocimientos
especializados que vienen a formar el cuerpo técnico de su actividad; sin
embargo al desempenar dicha labor el auditor adquiere responsabilidad, no
solamente con la persona que directamente contrata sus servicios, sino con un
numero de personas desconocidas para el que van a utilizar el resultado de sus
trabajos como base para tomar decisiones de negocios o de inversion.

La auditoria no es una actividad meramente mecéanica que implique la
aplicacién de ciertos procedimientos cuyos resultados, una vez llevados a cabo,
son de caracter indudable. La auditoria requiere el ejercicio de un juicio
profesional, soélido y maduro, para juzgar los procedimientos que deben
seguirse y estimar los resultados obtenidos.

El trabajo profesional de auditoria, tiene una finalidad y unos objetivos
definidos. El auditor opina sobre los estados financieros formulados por la
empresa, a efecto de que su opinién sea una garantia de credibilidad respecto a

esos Estados Financieros, para las personas que van a usarlos como base para
sus decisiones.

1.1.2 Necesidad de Auditoria

La necisidad del examen de Estados Financieros es indiscutible; el
administrador y el inversionista necesita, como un elemento importante para
tomar decisiones, primero, conocer la situaciéon financiera de la empresa que
administra 6 en la que desean invertir y, sequndo tener la certeza de que tal
situacion financiera corresponde a la realidad que vive el negocio.

(1) Elementos de Auditoria de Mendivil Escalante, pp.15



1.1.3 Clasificacion de Auditoria

A)-AUDITORIA INTERNA

Es realizada por los empleados de la organizacién, cuyo proposito es el
control. Las funciones de la Auditoria interma son : la revision de operaciones
para verificar la autenticidad exactitud y concordancia, con las politicas y
procedimientos establecidos; Control de los Activos a través de los registros de
contabilidad y toma fisica; Revision de la politica establecida y procedimientos
para evaluar su efectividad; Revision de si los procedimientos contables fueron
aplicados en forma consistente con los principios de contabilidad generalmente
aceptados.

B)- AUDITORIA EXTERNA

Es realizada por Contadores Publicos independientes para expresar una
opicién sobre los Estados Financieros. El auditor externo es responsable ante la
administracién y ante terceros. La administracion es responsable de presentar
informes periodicos sobre los acontecimientos financieros a inversionistas o
acreedores, los cuales para ser tutiles deben ser confiables. Una forma de
otorgarles esa confianza es someterlos a una revision extema.

1.1.4 Caracter y Obligatoriedad de los Boletines de l1a Comision

Los estatutos del IMCP otorgan a la Comisibn de Normas Yy
Procedimientos de Auditoria el caracter de NORMATIVIDAD al igual que a otras
comisiones. Al darle ese caracter, se estatuye también un procedimiento
especial para dar aprobacién y vigencia a los procedimientos normativos
emanados de la Comision. (Art. 1.10).

La Comision tiene como objetivos principales:

1- Determinar las normas de auditoria y pronunciamientos normativos a que
debera sujetarse el Contador Publico independientemente que emita
dictamenes para terceros, con el fin de confirmar la veracidad, pertinencia o
relevancia y suficiencia de informacion de su competencia.

2~ Determinar procedimientos de auditoria para el examen de los estados
financieros que sean sometidos a dictamen de Contador Publico.

3- Determinar procedimientos a seguir en cualquier trabajo de auditoria, en

sentido amplio, que lleve a cabo el Contador Piablico cuando actiia en forma
independiente.

Hacer las recomendaciones necesarias de indole practica que resulten
necesarias como complemento de los pronunciamientos normativos técnicos de
caracter general emitidos por la propia Comision, teniendo en cuenta las
situaciones particulares que con mayor frecuencia se presentan a los auditores
en la practica de su profesion.



Ol-Las declaraciones de la Comisién se clasifican de las siguiente manera:

a) Normas de auditoria.

b) Pronunciamientos normativos.

c) Procedimientos de auditoria.

d) Definiciones, conceptos e interpretaciones.
e) Otras declaraciones.

1.1.5 Postulados de Cédigo de Etica Profesional emitidos por el IMCP.

A ALCANCE DEL CODIGO.

-Aplicacion universal del codigo.

B) RESPONSABILIDAD HACIA (A SOCIEDAD.
-Independencia de criterio.
-Calidad profesional de los trabajos.
-Preparacion y calidad del profesional.
-Responsabilidad personal.

O RESPONSABILIDAD HACIA QUIEN PATROCINA LOS SERWICIOS.
-Secreto profesional. :
-Obligacion de rechazar tareas que no cumplan con la moral.
-Lealtad hacia el patrocinador de los servicios.
-Retribuciéon economica.

D) RESPONSABILIDAD HACIA LA PROFESION.

-Respeto a los colegas y a la profesion.
-Dignificacion de la imagen profesional a base de calidad.
-Difusion y Ensenianza de conocimientos técnicos.

1.2 NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

1.2.1 Definicién de Normas de Auditoria
Son los requisitos minimos de calidad relativos a la personalidad del

auditor, al trabajo que desempena y a la informacién que rinde como resultado
de este trabajo.




1.1.2 Clasificacion de las Normas de Auditoria

A) NORPMAS PERSONALES.
Cualidades que el auditor debe tener para poder asumir un trabajo de
auditoria:

-Entrenamiento técnico y capacidad profesional

-Cuidado y diligencia profesional

-Independencia mental

B) NORMAS DE EJECUCION DEL TRABA/O

Elementos basicos, fundamentales en la ejecucién que constituyen la
especificacion particular, por lo menos al minimo indispensable, de la
exigencia de cuidado y diligencia.

-Planeacioén y Supervision
-Estudio y Evaluacion del Control Interno
-Obtencion de evidencia suficiente y competente.

O NORMAS DE INFORMACION
El resultado final del trabajo del auditor es su dictamen o informe.
mediante él pone en conocimiento de las personas interesadas los

resultados de su trabajo y la opinion que se a formado a través de su
examen.

-Aclaracion de la relacion con estados o informacion financiera y
expresion de opinion.
-Bases de opinion sobre estados financieros.

1.2.3 Definicion de Procedimientos de Auditoria

Conjunto de técnicas de investigacién aplicables a una partida o a un
grupo de hechos y circunstancias relativas a los estados financieros sujetos a
examen mediante los cuales el contador publico obtiene las bases para
fundamentar su opinion.

1.2.4 Clasificacion de los procedimientos de Auditoria

-Naturaleza de los procedimientos de auditoria.
-Extension o alcance de los procedimientos de auditoria.
-Oportunidad de los procedimientos de auditoria.

1.2.5 Técnicas de Auditoria
Métodos practicos de investigacion y prueba que el contador publico

utiliza para lograr la informaciéon y comprobaciéon necesaria para poder emitir su
opinién profesional.



1.2.6 Clasificaciéon de Técnicas de Auditoria

-Estudio General
-Analisis

-Analisis de saldos
-Analisis de movimientos
-Inspeccién
-Confirmacion

-Positiva o Negativa
-Indirecta , Ciega o en Blanco
-Investigacién
-Declaracion
-Certificacion
-Observacion

-Calculo



CLASIFICACION DE LAS NORMAS DE AUDITORIA

PERSONALES

RELATIVAS A

- Entrenamiento tecnico y capacidad profesional

‘ - Cuidado y diligencia profesionales

- Independencia mental

- Planeacion y supervision

LA EJECUCION ‘ - Estudio y evaluacién del control interno

DEL TRABAJO

DICTAMEN
E
INFORMACION

- Obtencion de la evidencia suficiente y competente

- Aclaracién de la relacién con los Estados Financieros
y responsabilidad asumida respecto a ellos.

- Aplicacién de los principios de contabilidad
generalmente aceptados.

- Consistencia en la aplicacion de los principios
de contabilidad.

- Suficiencia de las declaraciones informativas
- Salvedades

- Abstencién de opinién

Cuadro No. 1




TECNICAS Y
PROCEDIMIENTOS DE
AUDITORIA

—ﬂ TECNICAS ] 4

-ﬂ PROCEDIMIENTOS]‘

Cuadro No. 2

- Estudio general

- Analisis

- Inspeccién

- Confirmacion

- Investigacion

- Declaraciones o certificaciones
- Certificacion

- Alcance de los procedimientos

de auditoria

- Oportunidad de los procedimientos

de auditoria.

- Papeles de trabajo



NORMAS DE
AUDITORIA

A 4
\ CLASIFICACION ]

y I I

| |
| DE EJECUCION DICTAMEN E
| PERSONALES ] { DE TRABAJO ] \ INFORMACION l

Cuadro No. 3
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Ii.-FASES DE LA AUDITORIA

2.1 LA PLANEACION EN LA AUDITORIA
2.1.1 Concepto

La planeacion de Auditoria implica preveer el Como, Cuando y Quién? va
a realizar el trabajo.

2.1.2 Objetivo
Su objetivo es establecer procedimientos a seguir.

Para planear la Auditoria es necesario conocer los siguientes aspectos:

1.-Objetivos, condiciones y limitantes del trabajo.
2.-Caracteristicas particulares de la Empresa.

El Sistema de Control Intemmo es el elemento mas importante sobre el

que descansa la Planeacién, que es una caracteristica particular de cada
empresa. :

Una vez que conocemos el objetivo y la estructura del control intemo, asi
como caracteristicas particulares de la empresa, estaremos en condiciones de
planear.

La informacion que nosotros deseamos puede obtenerse de la siguiente
manera:

-Entrevistas con el cliente.

-Visitas a instalaciones.

-Entrevistas con funcionarios.

-Lectura de documentos de la empresa.

-Lectura de estados financieros.

-Revision de informes y papeles de trabajo de auditorias anteriores.
-Estudio y evaluacion preliminar del control interno.

El resultado de la planeacion se plasma en un Plan o Programa de
Auditoria a detalle, el cual puede ser flexible de acuerdo a las circunstancias y
situaciones no previstas.

Como se puede observar, la planeacion esta intimamente ligada con el
estudio y evaluacion del control intemo y que en la practica no pueden
separarse, por lo cual, para efectos de su estudio se veran por separado.



2.1.3 Secuencia en la planeacion de una Auditoria

Pasos a seguir:
A continuacion trataré de mostrar de una manera sencilla y practica los
pasos a seguir para llevar a cabo una auditoria de estados financieros.

2.1.3.1 Necesidad de la Auditoria

Como primer paso debera tenerse una entrevista con el posible cliente
para conocer los objetivos que persigue, asi como las limitantes y condiciones
del trabajo. Para este efecto, se debera llenar el formulario denominado
INVESTIGACION PRELIMINAR. (Cuadro 3)

2.1.3.2 Presupuesto de Tiempos

Con la informacién obtenida del Cuestionario de Investigacion Preliminar
se pretende tener un conocimiento de manera general de las operaciones del
cliente, volumen y magnitud de las mismas asi como un estudio preliminar del
control intemo, y de ésta manera poder presupuestar los tiempos estimados de
la auditoria para cada una de las etapas de la misma. (Cuadro 4).

2.1.3.3 Carta propuesta de servicios profesionales de auditoria

Se procedera a elaborar la carta propuesta de servicios profesionales y
que en resumen debera contener la siguiente informacion:

a) Caracteristicas de los servicios.
b) Trabajos especiales pactados a cargo del cliente.

¢) La aseveracion de suponer que no encontraran dificultades de importancia
adicionales a las normas durante el desarrollo del trabajo.

d) Honorarios profesionales en base al tiempo en horas estimado.

Una vez que se acepta la propuesta, se recaba la carta debidamente

fiimada de aceptado, y se procede a iniciar formalmente los trabajos de la
auditoria.

2.1.3.4 Se elabora memoriandum descriptivo del negocio
(Cuadro 5).



"CONTADORES PUBLICOS S.C..

CUESTIONARIO DE INVESTIGACION PRELIMINAR

GENERAL IDADES

1. HNombre de la empresa

2. Dowicilio, teléfonos, planta y oficinas

3. Nombre de los principales funcionarios y el
nonbre especifico de a quien debamos dirigir
nuestra carta propuesta.

4. Objeto de la compania.

3. Capital social, mimero de acciones, valer no-

ninal, clase de las mismas.

6. Fecha de terminacion de su ejercicio social.
7. Nimero de:

R.F.C

1.M.5.8.

Registro estatal

Cimara

8. Nimero aproximado de ewpleados y obreros.

9. Total de activo, pasive y capital contable,

ingresos anuales, gastos y utilidades (si es
posible, obtener copia de estadss financieros
recientes y acompaiarlos de este cuestionario)
18. Hombre de los principales accionistas.

11. Creditos bancarios o de cualquier otra indole
que haya obtenido durante las ultimes tres
anos.

12. Indicar problemas especiales importantes que

la compafia haya tenido durante los dltimes

tres anos, tales como:

PROGRAMA DE AUDITORIA .
HOMERE DEL CLIENTE: COMPANIAX,Y,Z, SA.DE C.V.
AREA:  INVESTIGACION PREPARO: FECHA:
PRELIHINAR
REVISO: FECHA:
PROCEDIHEENTO | REF. | HECHO POR FECHA
PROGRAHA DE AUDITORIA
INVESTIGACION PRELIMINAR




CONTADORES PUBLICOS S.C.

PROGRAMA DE AUDITORIA
NOMERE DEL CLIENIE: COMPANIAX,Y,Z, SA DE C.V.
ARER:  INVESTIGACION PREPRO: FECHA:
PRELINIHAR
REVISO: FECHA:
PROCEDIMIEATO | BEF. | HECHO FOR PECHA

Huelgas, situaciones criticas por falta de -
credito, mercade, etc.

13. Visitar las instalaciones, planta y oficinas
principales de la compania.

14. (Que relaciones ha tenide la compania con o--
tros despachas de contadores publicos? Indi-
car que clase de servicio ha recibido y de -
que despacho o contador publico.

15. Revisar dictamenes, informes y/o cartas de -
sugerencias preparadas por otros contadores
publicos con motive de sus intervenciones.
16. Existe realmente una division adecuada de las
atribuciones de mando y responsabilidades?
Esta definida clarasente por medio de grafi-
cas, manuales, etc.?

17. IExiste un sistema de autorizacich y procedi-
wientos de registro que garantize un controi
razonable del active, el pasivo, los ingresos
y los desembolsas?

18. Son aparentemente adecuados los metodos del
registro, ya sean electronico, mecanicos o
Manuales?

19. Son en general adecuados los informes de la

| gerencia? Se preparan oportunamente y se a-

Plican procedimientos que aseguren su correc-
¢ion?

28. Es en general competente el perconal de la -
empresa y da la impresion de comprender el
cumplimiento de las practicas y politicas es-
tablecidas?




.CONTADORES PUBLICOS S.C..

PROGRAMA DE AUDITORIA
NONBRE DEL CLIENTE:  COMPANIAXY.Z, SA DE C.V.
AREA:  INVESTICACION PREPARO: FECHA:
PRELIHINAR
REVISO: FECHA:
PROCEDIIENTO | BF. | HECHO POR

21.

22.

23.

24.
25,

26.
27.

38.

31,

Se dispone de auditores internos? Al menos -

empleados responsables revisan la observancia
de los procedimientos y politicas; funciona-—-
rios independientes de quienes deban aplicar

diches procedinientos?

Que horarios, turnos, etc. tiene implantados

la compania para todas las clases de personal

CONTABILIDAD

Listar Iso libros de contabilidad en uso, ve-
rificar que se encuentren autorizades.

Existe un catalogo de cuentas en uso?

Sehalar clases de polizas que se preparan y
forma de archivo.

Existe un sistema definido de costos?

En caso de ser afirmativa la prequna ante--
rior, senalar brevemente que clase de sistema
se trata.

(Ordenes de produccion, procesos, diferencias
de invenatrio, etc. Que sistema de valuacion
§ movimientos de inventarios se tienen esta-
blecidos?).

Se preparan mensualmente estados financieros?
Se concilian los auxiliares contra cuentas de
Mayop?

Se preparan relaciones analiticas de los au-
xiliares?

En caso de que el registro de las operaciones
sea mecanico, indicar que clase de maquina se

utiliza y que labores de registro realiza.




CONTADORES PUBLICOS S.C. -

PROGRAMA DE AUDITORIA
NOMBRE DEL CLIENTE: COMPANIAX\YZ, SAA.DE C.V.
AREA:  INVESTIGACTON PREPARO: FECHA:
PRELIHINAR
REVISO: FECHA:
PROCEDINIENTO | BEF. | HEcHo POR FECHA

32. Como estd integrado el personal de contabili-
dad?

33. Obtener del rersonal del departamento de con-{
tabilidad y otro que intervenga en el regis-—-
tro de las operaciones de la empresa, un de-
talle de las labores que realizan y formas -
que usan.

34. Listar las cuentas de bancos que naneja la.

compania y su uso. ‘

35. Senalar, aproximadamente, movisientos mensua-

les de:

a) Cheques

b) Palizas de diario

c) Polizas de ingresos

d) Facturas

e) Vales de entrada al almacen

£) Vales de salida al almacen

9) Facturas de proveedores o remisiones

h) Hotas de credito

1) Pedidos por compras

36. Senalar nusero aproximado de:

a) Cuentas de clientes

b) Cuentas de documentos por cobrar

¢) Otras cuentas por cobrar

37. Se descuentan o endosan los docusentos por

cobrar?

38. Existe un control adecuado sobre los docusen-

tos descontados o endosados? Si es asi seda-

lario.




CONTADORES PUBLICOS S.C.

PROGRAMA DE AUDITORIA
NOMBRE DEL CLIENIE: COMPANIA X,Y,Z, SA.DE C.V.
AREA:  INVESTIGACION PREPARO: FECHA:
PRELIHIHAR
REVISO: FECHA:
PROCEDIHIENTO | REF. | HECHO POR FECHA

39. SeRalar nuwero aproximado de cuentas de: -
a) Proveedores
b) Acreedores diversas
c¢) Documentos por pagar
d) Otras cuentas por pagar

48. En que momento se registra el pasivo de fac-
turas a revision?

41. Existe un adecuado control sobre acumulacio-
nes para efectos del. I.5.R., productos del
trabajo?

SEHALAR EL SISTEHA

42. Todo el personal se encuentra inscrito en el
R.F.C. y el 1.K.8.5.?

SITUACIOR ACTUAL DE:
A CONTABLE

43. Techa de sus ultimos estados financieros

SITUACION ACTUAL
Diario
Hayor
fctas
Inventarios y Balances
Registro de accionistas
Registro de la cuenta de Utilidad Fiscal Neta
Registro de aumentos y disminuaciones de

capital (en su caso).




CONTADORES PUBLICOS S.C.

PROGRAMA DE AUDITORIA
NOMBRE DFL CLIENIE: COMPANIAXY,Z, SA.DE C.V.
AREA:  INVESTIGACION PREPARO: FECHA:
PRELININAR
REVISO: FECHA:
“PROCEDIKIENTO | BEF. | HECHO POR FECHA

AUXILIARES DE:
Resul tadoes
Cuentas de balance

(indicarlos individualmente)

4. Senalar fecha de:
a) Ultinas conciliaciones bancarias
b) Ultimo recuento fisico de mercancias
- ¢) Ultino recuento fisico de actives fijos
d) Ultimas conciliaciones con cus principales

cuentas de clientes y proveedores

B FISCAL

d5. Senalar las fechas de presentacion de las ul-

timas declaraciones de impuesto:

a) Declaracion anual 1.5.R.
Productos de Trabajo

b) Declaracion de I.U.A.

¢) Declaracion anual I.5.R.
Productos de Trabajo

d) Pago de participacicn de utilidades a los
trabajadores

e} Pagos proviscnales de [.S.R., 2% sobre
fictivos.

f) Declaracion sensual de 1.5.R., productes
de trabajo y {%. ‘

) Declaracion mensual de I.UV.f.

h) Declaracion bimestral de cuotas al I.M.5.S
Y pagos mensuales.

1) De otros impuestos




CONTADORES PUBLICOS S.C.

PROGRAMA DE AUDITORIA
NOMBRE DEL CLIENTE: COMPANIAXY,Z, SA.DE CV.
AREA:  INVESTIGACION PREPARO: FECHA:
PRELIMINAR -
REVISD: FECHR:
PROCEDIHIENTO | REF. | HECHO POR FECHA

INFORMACION QUE RECIBE L& GERENCIA

46. Senalar que clase de informacion recibe la
gerencia -de la empresa y con que periodici-
dad.

a) Estados financieros cowpletos (inclugen-

~do analisis de las principales cuentas
colectivas).

b) Estados de cambios en la situacion finan-
ciera en hase a efectivo.

c) Informe de movimiento de bances.

d) Informe de movimientos de ventas por li-
neas o departamentos

e) Informes de movimiento de cartea.

f) finalisis de clientes por antiguedad de
saldos.

q) Sugerencias de los auditores externos o
del departamento de contabilidad para
nejorar los procedimientos o rutinas es-
tablecidas.

h) Informes de ventas por zona, agentes, etc

i) Informe de obligaciones a corto plazo y
cuentas por pagar diversas.

J) Informe sobre diferencias por recuentos
fisico de wercaneias.

k) Informe schre variaciones en las costos
unitarios.

13 Informe sobre variaciones en los presu-

puestos.




CONTADORES PUBLICOS S.C.

PROGRAMA DE AUDITORIA
NOMBRE DEL CLIENTE:  COMPANIAX.Y.Z, SA.DE CV.
AREA:  INVESTIGACION PREPARO: FECHA:
PRELIMINGR .
REVISO: FECHA:
PROCEDIHIENTO | BEF. | HECHO POR FECHA

11 Otro tipo de informacion contable o rela-

cionada con ella.

PREPARADO POR:

FECHA:

REVISADO POR:

FECHA:




CONTADORES PUBLICOS, S.C.
PRESUPUESTO DE TIEMPO

Cliente: Ind. X,Y,Z, S.A de C.V.
Auditoria al: 31 de Dic. 1995.

PRESUPUESTO GENERAL DE TIEMPO
Administracion de la Auditoria

1 Cuestionario investigacion preeliminar.
1.1 Memo descriptivo del Negodio.

11.1 Contestacion cuestionarios de control
interno.

11.2 Memo efectividad control interno.

1V.5 Cedulas y analisis del diente.

V11. Memo variaciones en cuentas de esta-
dos finandieros.

X Actualizacion archivo permanente.
Preparacion programas de auditoria.
Sub-total
DESARROLLO DE AUDITORIA
1  Efectivo disponible.

2 Cuentas por cobrar.

3 Inventarios.
4  Pagos anticipados e intangibles
Inversiones en valores.
Activo Fijo
7 Prestamos bancarios.
8  Documentos y cuentas por pagar.
9  Provision para ISR, PTU e IAE.
10 Pasivos acumulados y estimados.
11 Capital contable.
12 Contingencias.

13 Ingresos.

14 Costo de ventas.
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CONTADORES PUBLICOS, S.C.
PRESUPUESTO DE TIEMPO

15.- Gastos de operacion y otros.

16.- Nominas.

17.- Partes relacionadas.

EVALUACION DEL TRABAJO DE
AUDITORIA

1  Cuestionario de terminacion de aud.

2  Revision general del sodo.

Subtctal
INFORMES
XV111l Carta de recomendaciones.
1  Cuestionario sobre reconocimiento
efectos inflacionarios
X11 Ajustes.
V  Balanza de comprobacion.
XX1 Preparacion de Estados Financieros
y dictamen.
2 Llenado del dictamen fiscal.
3 Conversion de Estados Financieros a
otras monedas.
4 Informes especiales.
Sub-total

Total de Tiempo.
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CONTADORES PUBLICOS, S.C.

PROGRAMA DE AUDITORIA

NOMBRE DEL CLIENTE: COHPANIA X,Y,2, S.A. DE C.U.
AREA:  MEHORANDUH DESCRIPCIOH PREPARO: FECHA:
CLIENTE
REVISO: FECHA:
CONTROL DE AUDITORIA | B | HECHO PoR FECHA
HEMORANDUM QUE DESCRIBE L

NEGOCIO DEL CLIENTE

- Giro o ram en que opera y caracteristicas y
tendencias de la industria en particular.

. Tanaiio relativo en cuanto a su volunen de pro-
ductos comparado con su conpetencia, capacidad
de sus instalaciones, pricipales materias pri-
mas y sus pricipales proveedores y clientes.

. Situacion financiera y principales fuentes de
financianiento de su crecinienta.

. Planes futuros

- Problemas o posiciones venta josas (ue Sean
sobresalientes.

. Organigrana con los nombres de las personas
que ocupan los puestos.

. Peculiaridades del sistema de contabilidad.

. Opinion del supervisor sobre el prestigio e i-
nagen del cliente ante el publico,

. Infornacion sobre:

- Ventas (volunenes)

- Personal y vomina anual

- Sindicato

- Principales domicilios e instalaciones o
plantas,

- Datos historicos.




B) Procedimientos:
-Planeacion y sistematizacion
-Registros y formas
-Informes

C) Personal:
-Entrenamiento
-Eficiencia
-Moralidad
-Retribucion

D) Supervision

1.- Normas de ejecucion del trabajo:

-El propésito del estudio y evaluacion del control interno existente sirve de base

para determinar el grado de confianza que se va a dar a los procedimientos de
auditoria.

-Asi mismo, que le permita determinar la naturaleza, extensién y oportunidad
que va a dar a los procedimientos de auditoria.

II.- Normas de informacion:

-Situaciones a informar: :

Asuntos que llaman la atencién al auditor y que en su opinion deben
comunicarse al cliente ya que representan deficiencias importantes en el diseiio
u operacion de la estructura de control interno que podrian afectar
negativamente la capacidad de la organizacion para registrar, procesar, resumir
y reportar imformaciéon financiera uniforme con las afirmaciones de la
administracion en los Estados Financieros.

- Comunicaciones de las situaciones determinadas:
a) Deben de hacerse con las personas de alto nivel de autoridad y
responsabilidad.

-Consejo de Administraciéon

-Dueno de la Empresa

-Quien haya contratado al auditor

b) Debe proporcionar SUGERENCIAS que permitan mejorar la estructura de
control intermo existente.

-Estructura del Control Intermo
Consiste en las politicas y procedimientos establecidos para proporcionar
seguridad de poder lograr los objetivos especificos de la entidad.

2]




-Elementos de la Estructura del Control Intermo

A AMBIENTE DE CONTROL- Representa la combinaciéon de factores que afectan
las politicas y procedimientos de una entidad.

Estos factores son:

-Actitud de la Administracion hacia los controles internos establecidos.
-Estructura de organizacién de la entidad.

-Funcionamiento del consejo de administracion y sus comites.
-Métodos para asignar autoridad y responsabilidad.

-Métodos de control admistrativo para supervisar y dar seguimientoe al
cumplimiento de las politicas y procedimientos.

-Politicas y practicas de personal.

-Influencias extemas que afecten las operaciones y pra’cticas de la entidad.

B) SISTEMA CONTABLE- Consiste en los métodos y registros establecidos para
identificar, reunir, analizar, clasificar, registrar y producir informacién
cuantitativa de las operaciones realizadas. Para que un sistema contable sea tutil
y confiable, debe contar con métodos y registros que:

-Identifiquen y registren unicamente las transacciones reales.
-Describan oportunamente todas las transacciones.

-Cuantifiquen el valor de las operaciones en unidades monetarias.
-Registren las transacciones en el periodo correspondiente.

-Presenten y revelen adecuadamente las transacciones en Estados Financieros.

O PROCEDIMIENTO DE CONTROL- Los procedimientos y politicas adicionales al
ambiente de control y al sistema contable, constituyen los procedimientos de
control. Los procedimientos de control persiguen diferentes objetivos y se
aplican en distintos niveles de organizacién y del procesamientc de las
transacciones.

. - »

A.- Evaluacion Preliminar:

-Grado de confianza para prevencion y deteccion de errores potenciales
importantes , o;

-Alcanzar los objetivos de Auditoria a través de pruebas sustantivas.




B.- Evaluacion Final:
-Pruebas de cumplimiento sobre controles seleccionados.

A.- Por su importancia (Actualmente)

-Conocer, evaluar y en su caso, probar el sistema PED.

-Documentar adecuadamente las conclusiones sobre el efecto sobre la
informacion financiera.

-Grado de confianza a depositar en los controles, sobre el efecto de Ia
informacion financiera.

-

-Identificacién de funciones

-Identificacion de objetivos de control
-Documentacién de los procedimientos de proceso de cada funcién.
-Graficas de flujo de transacciones

-Memorama descriptivos

-Cuestionario

-Elementos de documentacién de los procedimientos
-Pasos de procesamiento

-Archivos utilizados durante el procesamiento
-Enlaces con otros ciclos

-Entrevistas y observaciones

- O tro

Para efectos de su estudio, se aconseja se haga a través del ciclo de
transacciones que son:

-Tesoreria
-Inventarios
-Néminas
-Compras
-Produccion

A continuacién a manera ilustrativa se muestran los tres tipos de formas
para las cuales se puede hacer el estudio y evaluacién del control interno del
ciclo de néminas:

a) Cuestionario (cuadro 7)

b) Diagramas de flujo (cuadro 8)
c) Narrativa.

2.1.3.6 Se elabora memorandums de efectividad del control interno.

2.1.3.7 Memorandum de variaciones en cuentas de los estados financiero
comparados con €l ejercicio anterior.

-
[}




2.1.3.8 Integracién o en su caso actualizacién de la archivo permanente.

2.1.3.9 Preparaciéon de los programas de auditoria en base a los
resuitados del Estudio y Evaluacion del control Intermo. En la fase de
ejecuciéon de la auditoria veremos a manera ilustrativa el programa
aplicable al rubro de néminas.



ANALISIS GENERAL DE

RIEGOS (COMPRENSION

DEL NEGOCIO ¥ REVI-

SION ANALITICA DE
EF.)

-

ANALISIS DE RIESGOS
ESPECIFICOS (REVI-
SION PRELIMINAR EN
Caba CICLO DE TRAN-
SACCICHES)

UALORACIGH

GRAFICA DEL EFECTO DEL ESTUDIO Y
EVALUACION DEL CONTROL INTERNO
EN LA ESTRATEGIA DE AUDITORIA

PRUEBAS DE
CUMPLINIENTO

CONFIANZA
EN CONTROL

HO

CONSIDERAR LA
POSIBILIDAD DE
HACER La AUDITO-
RIA.

EL
CLIENTE
PUELE SER
AUDITADO

DISCTUTIR COH EL
CLIENTE ¥ CONSI-
DERAR ALTERHATIVA

PROGRAMA DE AUDI-
TORIA PRUEBAS
SUSTANTTUAS
EXTERHAS

INTERHO

PROGRAMA DE AUDI-
TORIA PRUEBAS
SUSTANTIURS
LIKITABAS




CONTADORES PUBLICOS

S.C..

PROGRAMA DE AUDITORIA
HOMBRE DEL CLIENIE:

ESTUDIO ¥ EVALUACION DE CONTROL INTERNO
ARER NOMINAS PREPARQ:

FECHA:

REVISO:

FECHA:

RESPUESTAS DEL CLIEHIE

S1 NO OBSERVACICHES

1. Se usan relojes checadores, tapjetas de tiewpo o repor-

fes?

2. Se revisan esos documentos y se aprueban por un funcio-

nario responsable?

3. Las ausencias de los empleados se conocen oportunamen-—-
te?

4. La gerencia contrata a los empleadns?

3. Se mantienen registros y expedientes adecuados de los

empleados?

6. Existen autorizaciones escritas de los sueldos y aumen-

tos, incluyends referencias a contratos colectivos?

?. Si hay comisiones a vendedores, se autorizan las impor-

tes a pagar por un funcionario responsable?

i
8. Se comparan las comisiones contri reportes de ventas y

se revisan los calculos?

4 - - H
9. Las nominas son revisadas en cuanto a sueldes, calculos:
aritweticos, impuestos u otras retenciones por un em—

pleado responsable?

2!
!
18. La distribucion del importe de las nominas a las cuen- !

tas aplicables, es revisada por wna persona distinta a |

quienla prepara?




INDUSTRIAS X.Y.Z, S.A DE .C.V.
AUDITORIA AL 31 DE DICIEMBRE DE 1995

NARRATIVA
CORRIENTE DE PERSONAL

CONTRATACION ~-srrssmmsmmenmnee > NOMINAS

1.-Las entrevistas y contrataciones se llevan a cabo por el duefio de la empresa.

2.- Los salarios son fijados por el mismo a través de categorias. Existen 5 p 6
categorias establecidas y no hay intermedias.

3.- En el caso de trabajadores generales se realiza una prueba y luego se
contrata ya sea por el duefio o por el encargado de produccién.

4.- Se hacen contratos individuales de trabajo. Existe reglamento interno de
trabajo que establece las reglas de contratacién de personal.

5.- Una vez contratados pasan al departamento de personal y se expide una
ficha de identidad, donde se indican los generales del trabajador y su R.F.C.

6.- Se solicita cédula cuarta.

7.- La filiacion ante el IMSS se realiza dentro de los cinco dias habiles siguientes
a la contratacion surtiendo efectos a partir del primer dia de trabajo.

8.- Se pregunta al empleado si ya tiene cuenta individual en el S.A.R y en que
banco.

9.- Se lleva un expediente individual por empleado asignando un ntimero en el
catalogo de empleados.

PROCESO PARA PREPARAR LAS NOMINAS

1.- La semana comprende de miércoles a martes para efectos de la némina.
2.- Las nOminas se pagan los dias viernes a partir de las 16:00 hrs.

3.- El control de horas trabajadas se lleva a cabo através de tarjetas checadoras
que contienen los datos de cada trabajador y un niimero consecutivo.

4.- Los miércoles se recogen las tarjetas checadoras conteniendo un listado de
horas trabajadas.

5.- El gerente de planta autorizada las tarjetas e indica los permisos, faltas
Justificadas e injustificadas.




6.- El premio por asistencia se otorgara tnicamente a las personas que no
tengan falta alguna.

7.- El horario de trabajo es de lunes a viemes, siendo de lunes a jueves la

Jjomada de 10 hrs. y los viemes de 8 hrs. para totalizar 48 hrs. trabajadas por
semana.

HORAS EXTRAS
1.- Las horas extras son autorizadas por el gerente de planta.
2.- Se elabora un formato que es firmado de conformidad por el dueno de la
empresa.
EXCEFPCIONES A NOMINA
En este parametro del programa, se registran las altas, bajas e

incapacidades de trabajadores. Los supervisores informan el cambio de

personal a otras areas, para proceder a cambiar su registro en el centro de
costeo.

PAGOS FUERA DE NOMINA

Estos pagos se realizan por partidas extraordinarias como son:
a) Vacaciones.

b) Liquidaciones finiquitas.
*Se pagan con cheque y se anexa una copia de la liquidacién a la poliza.

NOTA: CADA SEMANA SE HACE UN RESUMEN DE NOMINA.

2.2. FASE DE EJECUCION

En ésta étapa de la auditoria se ejecutan los programas elaborados con
base en el estudio y evaluacién del control intemo. El Instituto Mexicano de
Contadores Pablicos emite los procedimientos de auditoria aplicables a cada
rubro. En la practica se aplicam programas de trabajo estandar en la revisién de
las diferentes cuentas que integran los resultados y el balance de cualquier

empresa seleccionando sélo las aplicables segiin las caracteristicas particulares
de cada una.



2.2.1 Desarrollo de auditoria

Areas a revisar:

INDICE

10.-
20.-
30.-
40.~
50.-
60.-
90.-
100.-

C O NCEPTO

CUENTAS DE BALANCE

Caja, Bancos e Inversiones Temporales.
Cuentas por cobrar.

Inventarios.

Pagos anticipados e intangibles.
Inversiones en Valores.

Activo Fijo.

Préstamos bancarios.

Documentos y cuentas por pagar.
Provisiones para ISR, PTU E IMPAC.
Pasivos acumulados y estimados.

Capital social y utilidades no distribuidas.
Transacciones subsecuentes, pasivos contingentes y compromisos.
Operaciones con partes relacionadas.

CONCEPTO

CUENTAS DE RESULTADOS

Ventas.

Costo de ventas.

Gastos de Administracion.
Gastos de Venta.

Costo Integral de Financiamiento.
Otros gastos y productos.
Provisiones para ISR y PTU
Noéminas.

2.2.2 Objetivos de Auditoria por areas

Primeramente se enunciaran los objetivos especificos que se persiguen
en cada una de las areas a revisar de los estados financieros de acuerdo a las
Normas y Procedimientos de Auditoria emitidos por el Instituto Mexicano de
Contadores Pablicos y después, a manera ilustrativa se detallara el programa de
auditoria aplicable al area de néminas aplicando las pruebas sustantivas
seleccionadas como resultado del estudio y evaluaciéon del control interno.
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1.- CAJA, BANCOS E INV. TEMPORALES:

-Caja y Bancos

a) Comprobar la autenticidad de los fondos. Los fondos mostrados en el balance

deben existir y ser propiedad de la empresa, ya sea que obren en su poder, en
poder de terceros o en transito.

b) Comprobar que el balance incluye todos los fondos. Ademas de lo senalado
en el inciso anterior, se debe determinar que dentro de este rubro del balance
se incluyen todos los fondos y depésitos disponibles que existan.

c) Determinar la disponibilidad o restricciones de los fondos. Condiciones
fundamentales que deben satisfacer para la correcta presentaciéon del concepto
de efectivo en el balance general.

d) Verificar la cormrecta evaluacion de monedas extranjeras. Derivado de las
fluctuaciones entre el peso mexicano y otras divisas extranjeras es
imprescindible verificar que las monedas extranjeras sean valuadas a los tipos
de cambio vigentes a la fecha del balance.

e) Comprobar la adecuada presentacion en el balance general y la revelaciéon de
restricciones y existencia de monedas extranjeras.

-Inversiones temporales

a) Comprobar la existencia fisica de los valores y que sean propiedad de la
empresa. Dado que los valores son de realizacién inmediata, es necesario
asegurarse de su existencia fisica ( en poder de la empresa y/o en custodia con
terceros) y examinar la documentacién que demuestre su legitima propiedad.

b) Comprobar que todos los valores se encuentren registrados. Es necesario
verificar el correcto registro de las inversiones por la facilidad de su conversién
a efectivo y consecuentemente, el riesgo de manejos indebidos es latente,
sobre todo en lo referente al cobro de rendimientos.

c) Verificar la correcta valuacién de las inversiones. Por las constantes
fluctuaciones que tienen los valores en el mercado y su efecto en resultados de

la empresa, es necesario verificar su correcta valuacién en concordancia con
principios de contabilidad.

d) Comprobar el registro de los productos en el periodo correspondiente.
Debido a que es posible que en las transacciones efectuadas por casas de bolsa
o depositarlos, haya rendimientos no registrados por la compaiiia, debe
comprobarse el correcto registro de estas operaciones durante el ejercicio.
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e) Comprobar la adecuada presentacion en los estados financieros y la
revelacion de las bases de valuacion y gravamenes. Dadas las caracteristicas de
las inversiones respecto a su temporalidad o permanencia, es necesario
verificar que aquellas que son de realizacién inmediata se presenten como
tales, debido a que estan sujetas a variaciones en su precio, se debe revelar el
método seguido para valuarlas y las restricciones que en su caso existan.

2.- CUENTAS POR COBRAR:

a) Comprobar la autenticidad del derecho a cobrar las cuentas. En
consideracion de este objetivo, el auditor debe verificar sobre los adeudos a
favor del negocio, la existencia de la promesa incondicional de pago
precisamente a nombre de la empresa.

b) Determinar los gravamenes que existan. Es frecuente que las empresas
realicen operaciones financieras en las que involucren las cuentas por cobrar,
de las que se derivan obligaciones contingentes para la propia empresa y/o que
limitan la disposicion de las mismas, tal es el caso de descuentos de
documentos , la cesién de adeudos, la obtencién de préstamos con garantia de
las cuentas por cobrar, etc.

c) Comprobar su correcta valuacion incluyendo su cobrabilidad. El auditor sélo
debe aceptar en el balance las cuentas y documentos por cobrar valuados sobre
la base de lo que razonablemente se espera recibir de ellos que en su efectivo
u otros bienes o servicios. Consecuentemente, es necesario que se registren
todas las posibles reducciones en los importes a cobrar provenientes de:
ajustes en precios, bonificaciones por voliimenes de consumo, reclamaciones
por rotura y/o mercancias defectuosas, descuentos por pronto pago, etc, y en
forma muy especial las estimaciones para pérdidas por incobrabilidad de las
cuentas.

d) Comprobar su adecuada presentacion y revelacion en los estados financieros.
Las cuentas por cobrar deben ser reveladas y presentadas en los estados
financieros, de acuerdo con lo que indica el boletin respectivo de la Comisién
de Principios de Contabilidad.

3.- INVENTARIOS:

a) Comprobar la existencia fisica de inventarios.

b) Verificar que sean propiedad de la empresa.

c) Comprobar que contengan solamente articulos o materiales en buenas
condiciones de consumo y venta, y en su caso, identificar aquellos en mal

estado, obsoletos o de lento movimiento.

d) Comprobar su correcta valuacioén, reconociendo en su caso, la pérdida de
valor.
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e) Cerciorarse que haya consistencia en la aplicacién de los sistemas y métodos
de valuacion.

f) Determinar los gravamenes que existan.

g) Comprobar su adecuada presentacién y revelacibn en los Estados
Financieros.

4.- PAGOS ANTICIPADOS E INTANGIBLES:

a) Comprobar que se trata de servicios pagados por anticipado, o de compras
de articulos y utiles sujetos a consumo que afectaran los resultados de
operacion comforme se utilicen.

b) Comprobar que las aplicaciones a resultados en el gjercicio efectivamente
recibidos o consumos afectados.

c) Comprobar su correcta evaluacion.

d) Cerciorarse que haya consistencia en la politica de tratamiento de estos
activos.

e) Comprobar su adecuada presentacion y revelaciéon en los estados financieros.
f) Tratandose de intangibles, determinar que se trata de erogaciones de las que
se derivaran beneficios en ejercicios futuros.

5.- INVERSIONES EN VALORES:

a) Comprobar la existencia fisica de los valores y que sean propiedad de la
empresa.

b) Comprobar que todos los valores se encuentren registrados y correctamente
clasificados en subsidiarias y asociadas, segiin el caso.

c) Verificar la correcta valuacién de las inversiones.
d) Comprobar el registro de los productos en el periodo correspondiente.

e) Comprobar la adecuada presentacion en los Estados Financieros y la
revelacion de las bases de valuacion y gravamenes.

6.~ ACTIVO FLJO:
a) Comprobar que los activos existan y estén en uso.
b) Verificar que sean propiedad de la empresa.

c) Verificar su correcta valuacion.



d) Comprobar que el computo de la depreciacién se haya hecho de acuerdo con
métodos aceptados y bases razonables.

e) Comprobar que haya consistencia en el método de valuacion y el calculo de
la depreciacion.

f) Determinar los gravamenes que existan.

g) Comprobar su adecuada presentacién y revelacion en los Estados
Financieros.

7.- PRESTAMOS BANCARIOS:

a) Cerciorarse de que todos los pasivos han sido contraidos a nombre de la
empresa, se han registrados y valuado adecuadamente, son razonables,
corresponden a obligaciones reales, y estén pendientes de cubrir.

b) Determinar si existen garantias otorgadas, gravamenes o restricciones.

c) Comprobar su adecuada presentacién y revelacion en los Estados
Financieros.

8.- DOCUMENTOS Y CUENTAS POR PAGAR:

a) Cerciorarse de que todos los pasivos han sido contraidos a nombre de la
empresa, se han registrado y valuado adecuadamente, son razonables,
corresponden a obligaciones reales y esten pendientes de cubrir.

b) Determinar si existen garantias otorgadas, gravamenes o restricciones.

c¢) Comprobar su adecuada presentaciéon y revelaciébn en los Estados
Financieros.

9.- PROVISIONES PARA ISR, PTUE IA:

a) Cerciorarse de que todos los pasivos se han registrado y valuado
adecuadamente, son razonables, corresponden a obligaciones reales y estan
pendientes de cubrir.

b) Determinar si existen reclamaciones del fisco o los trabajadores; en su caso,
verificar que si proceden estén registrados los pasivos correspondientes.

c) Determinar si existen restricciones para la recuperacién de créditos fiscales a
favor de la empresa.

d) Cerciorarse de que las pérdidas fiscales por deducir en el futuro estén
computadas en los términos de la ley de ISR.
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e) Comprobar su adecuada presentacion y revelacion en los Estados Financieros
y en las notas de los mismo.

10.- PASIVOS ACUMULADOS Y ESTIMADOS:

a) Cerciorarse de que todos los pasivos han sido contraidos a nombre de la
empresa, se han registrado y valuado adecuadamente, son razonables,
corresponden a obligaciones reales y esten pendientes de cubrir.

b) Determinar si existen garantias otorgadas gravamenes o restricciones.

c) Comprobar su adecuada presentacion y revelacion en los Estados
Financieros.

11.- CAPITAL SOCIAL Y UTILIDADES NO DISTRIBUIDAS:
a) Comprobar que las cifras que se muestren como capital contable estén de
acuerdo con el régimen legal, acta constitutiva, estatutos y acuerdos de

accionistas y de administracion.

b) Verificar que los importes que se presenten en los distintos renglones del
capital contable correspondan a la naturaleza de sus rubros.

c) Determinar si existen restricciones.

d) Comprobar su adecuada presentacion y revelacion en los Estados
Financieros.

12.- TRANSACCIONES SUBSECUENIES Y PASIVOS CONTINGENTES:
Transacciones subsecuentes.

a) Conocer los eventos o transacciones que pueden afectar de manera
importante a los Estados Financieros y que acontezcan en alguno de los

periodos siguientes:

1.- De la fecha de los Estados Financieros a la fecha del dictamen que
normalmente es la misma en que el auditor se retira de las oficinas del cliente.

2.- De la fecha del dictamen a la fecha en que lo entrege al cliente.

3.- De la fecha del dictamen a la fecha en que debido a propésitos diversos, se
le solicite emitir nuevamente su opinién.

b) Evaluar si se trata de un evento que requiere ajuste o imicamente revelacion.




c) Si los pasivos contingentes o eventuales de significacion, tales como litigios
pendientes o anunciados, posibles reclamaciones de impuestos adicionales, las
garantias de las deudas a terceros y los acuerdos de compras de cuentas por

cobrar que han sido vendidos se encuentran debidamente sefialados en los
Estados Financieros.

d) Si los compromisos de importancia tales como los relacionados con la
adquisicion de maquinaria y equipo contratados de arrendamiento a largo plazo,
carta de créditos no utilizadas, costos de planes de pensiones basados en
servicios anteriores no reservados o acuerdos en virtud de préstamos de
mantener cierto nivel del capital de trabajo, restringir dividendos y reducir
deudas, se encuentran debidamente senalados en los Estados Financieros.

13.-INGRESOS:

a) Comprobar que las ventas y su costo representen transacciones
efectivamente realizadas. El auditor debera cerciorarse de que las ventas y su
costo se hayan registrado en el periodo auditado, amparados por hechos tales
como la entrega de los productos o la prestacién del servicio se haya efectuado.
También debe cerciorarse de que los costos y gastos de venta relativos a los
productos vendidos o servicios prestados, sean los realmente incurridos Yy que
correspondan a los ingresos obtenidos.

b) Determinar que todas las ventas del ejercicio y su costo estén registrados y

que no se incluyan transacciones correspondientes a los periodos inmediato
anterior y posterior. '

c) Determinar la autenticidad de las deducciones de ventas por concepto de
bonificaciones y devoluciones. Debido a la importancia que tienen estas
deducciones de las ventas, este objetivo se persigue para que el auditor se
cerciore de que toda disminucién a los ingresos se derive de una operacion
legitima y autorizada y que en el caso de que las devoluciones, la mercancia
haya sido recibida por la empresa, existiendo evidencia al respecto.

d) Comprobar la adecuada presentacién y revelaciéon en los Estados Financieros.
Las ventas y el costo de ventas representan en la mayoria de las empresas un
elemento basico en la obtencién de recursos propios, asi como en la

determinacién de resultados y deberan ser revelados en los Estados Financieros
por separado.

e) Comprobar que haya consistencia en los métodos utilizados para su registro.
El auditor debera cerciorarse que se apliquen consistentemente los principios

de contabilidad que son relativos al tratamiento de las ventas y su costo
correspondiente.



14.- GASTOS DE OPERACION Y OTROS GASTOS E INGRESOS:

a) Comprobar que los gastos de operacién representan transacciones
efectivamente realizadas.

b) Determinar que todos lo gastos de operacién del ejercicio estén incluidos en
el estado de los resultados y que no se incluyen transacciones de los periodos
inmediato anterior y posterior.

c) Asegurarse de que los gastos de operacion en el estado de resultados
provengan de las operaciones normales del negocio y que se revelen las
partidas extraordinarias, especiales o no recurrentes, asi como las
transacciones importantes con entidades afiliadas.

15.- NOMINAS:

a) Comprobar que Jas erogaciones por remuneraciones al personal
corresponden a servicios efectivamente recibidos y se encuentran debidamente
registradas y clasificadas.

b) Comprobar que todas las obligaciones contractuales y legales relativas a
remuneraciones y sus deducciones, se hayan registrado y valuado
adecuadamente en el periodo correspondiente.

16.- PARTES RELACIONADAS:

a) Dado que en ocasiones la identificacién de las partes relacionadas no estan
obvia, el auditor ademas de definir durante la planeaciéon de su trabajo los
procedimientos de auditoria necesarios para revisar las transacciones
importantes ya conocidas con partes relacionadas previamente identificadas,
deben aplicarse procedimientos tendientes a identificar otras partes
relacionadas y estar alerta durante el desarrollo de su trabajo a indicios que
puedan denotar su existencia. El examen de los Estados Financieros llevados a
cabo de acuerdo a las Normas de Auditoria Generalmente Aceptadas, no
descubrira necesariamente, todas las partes relacionadas y sus transacciones;
sin embargo, la aplicacion de procedimientos tales como revisar expedientes de
correspondencia relacionados con abogados, agentes de bolsa y aduanales de
los, principales funcionarios sobre “ conflictos de interés” si los hubiere; revisar
papeles de trabajo de afnos anteriores entre otros, pueden proporcionar
elementos para la identificaciéon de transacciones importantes con partes
relacionadas conocidas y la existencia de relaciones no identificadas
previamente.

2.2.3 Programa de auditoria

A continuacién de manera ilustrativa veremos el programa de auditoria
aplicable al area de noéminas y de acuerdo con el ejemplo anterior ilustrativo del
estudio y evaluacion del control interno de la misma area.
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-Objetivos de auditoria del drea de némina:

a) Comprobar que las erogaciones por remuneraciones al personal
corresponden a servicios efectivamente recibidos y se encuentran debidamente
registradas y clasificadas.

b) Comprobar que todas las obligaciones contractuales y legales relativas a
remuneraciones y sus deducciones, se hayan registrado y valuado
adecuadamente en el periodo correspondiente.



CONTADORES PUBLICOS, S.C
PROGRAMA DE AUDITORIA

Revision preliminar

AUDITORIA AL 31 DE DICIEMBRE DE 1995

CLIENTE:
“REF HECHO
NOMINAS
AUD
1.- Llene los siquientes puntos: 2
-Periodo o periodos seleccionados
-Tipos de ndminas 2
-Niimero de empleados u obreros 2
-Base de seleccion 2

2.- Elabore el examen detallado:
a) Nombre o niimero de empleado u obrero

-Compruebe nombre, puesto y otros datos
correspondientes contra la autorizaciéon de empleo y
expediente de trabajo.

-Compruebe sueldo segiin ndmina contra sueldo segiin
contrato.

-Compruebe horas extras trabajadas contra tarjetas de
reloj o registros de tiempo, autorizacion y calculos.

-Compruebe el calculo del total devengado y el neto a
pagar.

-Compruebe el calculo de ISR.

- Verifique que por los pagos fuera de némina como
son vacaciones, aguinaldo, indemizaciones, etc. se
haya calculado, retenido y pagado en ISPT son base en
la LISR.

FECHA

POR



-Verificar movimientos de alta, baja y modificaciones
de salario ante el IMSS, que esté el grupo
correspondiente.

-Prepare una relacion por las excepciones que hayan
surgido en la prueba de detalle.

3.- Por los periodos seleccionados para la prueba:

a) Obtenga un resumen de los totales de las néminas
por periodo de pago.

b) Verifique dicho resumen contra las cuentas de
resultados.

4.- Coteje el andlisis anterior con todas las cuentas

aplicables ( caja y bancos, gastos, pasivos

acumulados, etc. ).

5.- Verifique la correcta distribucién contable de las

néminas atendiendo a las funciones realizadas por
empleados.

6.- Verifique el pago contra el libro de egresos. Si el
egreso es mayor al al importe neto, examine el
deposito excedente.

7.- Compruebe el calculo anual de ISPT y grupo de
cotizacién en el IMSS.

8.- Por las retenciones de ISPT e IMSS verifique el
crédito a las diferentes cuentas de pasivo.

9.- Revise que los empleados seleccionados estén
inscritos en el INFONAVIT.

10.- Verifique evidencia de recibo de sueldos y coteje
firmas contra las que aparecen en los expedientes de
trabajo.

11.- Prepare sus observaciones derivadas de la
revision.

12.- Revision del area.

oo
I

w

3

Y

y

4



CONTROL DE TIEMPOS

PERSONAL ESTIM REAL YARIAC APROBACIONES
Auditor 4 Supervisor
Auditor 3

Auditor 2

Auditor 1 Gerente o Socio
Total hrs.
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CONTADORES PUBLICOS, S.C.
PROGRAMA DE AUDITORIA

Revision final.

AUDITORIA AL 31 DE DICIEMBRE DE 1995

CLIENTE:
REF HECHO FECHA
POR
NOMINAS
AUD
1.- Revise que los egresos por sueldos y salarios 4

de la preliminar a la final hayan tenido variaciones
nonmales. Si aparecen variaciones anormales,
revise su origen y considere la posibilidad de
ampliar la investigacion o pruebas de detalle.

2.- Concluir el area. 4

PERSONAL

Auditor 4
Auditor 3
Auditor 2
Auditor 1

Total hrs.

CONTROL DE TIEMPOS

ESTIM = REAL VARIAC  APROBACIONES

Supervisor

Gerente o Socio




CONTADORES PUBLICOS, S.C.
PROGRAMA DE AUDITORIA

Conclusion del Area.
AUDITORIA AL 31 DE DICIEMBRE DE 1995

CLIENTE:

-AREA CONCLUSIONES

HOMINAS

a) Se ha comprobado que las erogaciones por
remuneraciones al personal corresponden a servicios
efectivamente recibidos y se encuentran debidamente
clasificadas y registradas.

b) Se ha comprobado que todas las obligaciones
contractuales y legales, relativas a remuneraciones y
sus deducciones se han registrado y valuado
adecuadamente en el periodo correspondiente.

En caso de excepciones, explique en un memorandum
por separado.

Firma de quien llevé a cabo la contestacion de las conclusiones .

FECHA / /

e f



2.3 SUPERVISION DEL TRABAJO DE AUDITORIA
2.3.1 Concepto

La Supervision debe ejercerse en proporcién inversa a la experiencia,
preparacion técnica y la capacidad profesional del auditor supervisado.

La Supervision se ejercera en todos los niveles o categorias del personal
que intervenga en el trabajo de auditoria, al igual que se ejercera en las etapas
de Planeacion , Ejecucién y Terminacion del trabajo.

2.3..2 Supervision en las diferentes etapas de l1a auditoria

1.- La Supervision en la etapa de Planeacion.

- Analisis de los grados de experiencia y capacidad profesional de los auditores
que intervienen en el trabajo.

- Revision del plan general de trabajo, asi como la deficion de los objetivos que
se persiguen en el examen. '

- Discusion del plan de trabajo preparado por el auditor encargado. ( se evaluan
los alcances de los procedimientos a aplicarse en cada una de las areas para
ajustarles de acuerdo con la experiencia del control intemo del cliente y con los
objetivos del trabajo.

- Discusién y fijacién del presupuesto de tiempo que va a utilizar el personal
que patrticipe en el trabajo.

2.- La Supervision en las diferentes fases de ejecucion.

- Revision del programa de auditoria, preparado con base en el resultado del
estudio y la evaluacion del control intermo.

- Explicacién a los auditores, de acuerdo con el grado de experiencia que cada
uno tenga, de la forma en que debe realizarse el trabajo, los elementos del
cliente con que se cuenta para efectuarlo y el tiempo estimado para la
realizacion de las pruebas de auditoria.

- Presentacion de los auditores al personal del cliente.

- Vigilancia constante y estrecha del trabajo que estan realizando los auditores.

- Control del tiempo invertido por cada uno de los auditores, analizando las
variaciones contra el presupuesto.

- Revision oportuna y minuciosa de todos los papeles de trabajo preparados por
los auditores de niveles inferiores.



3.~ La Supervision en la Etapa de Terminacion Final trabajo.

- Revision final del contenido de los papeles de trabajo para cerciorarse de que
éstos estan completos y de que sean cumplido con las normas de auditoria.

- Revisidn y aprobacién del Contador Pablico que dictamina, el informe que
resulte del trabajo de la auditoria realizada. En esta etapa se repasan todos los
problemas importantes que se encontraron y que deben de estar reflejados en
los papeles de trabajo; las soluciones que se les dieron y la forma en que se
reflejan en los Estados Financieros y en el Dictamen.

- Es recomendable que antes de emitir el informe, una persona del despacho,
pero ajena al trabajo especifico revise los borradores y ciertos papeles, a fin de
satisfacerse de que se ha cumplido con todas las Normas de Auditoria y que la
opinién que se emita éste justificada y amparada por el trabajo realizado.

4.- Es recomendable dejar evidencia de la Supervision del trabajo en las
siguientes formas:

- Poniendo su inicial sobre los papeles preparados por los auditores o
supervisores.

- Hacer anotaciones en papeles de trabajo, complementando las efectuadas por
los auditores de menos experiencia.

- Preparando informes sobre la actuacion de los auditores en donde
normalmente se indiquen los trabajos que efectuaron, la efectividad con que
los hicieron, el grado de preparacién técnica y capacidad alcanzada.

- Mediante cuestionarios de Supervision disefiados para diferentes niveles.

- Mediante la prepraracion de un memorandum resumen de la revision que
ayude, tanto al personal que realiza el trabajo de auditoria, como a las
diferentes personas que desarrollan funciones de Supervision, incluyendo al
Contador Publico que dictamina. (Este memorandum resume informacion
plasmada en papeles de trabajo ).

2.4 EVALUACION DE LOS RESULTADCS Y CONCLUSION DE LA
AUDITORIA.

Para dar por concluido el examen de los Estados Financieros y emitir el
' dictamen relativo, es necesario tener presente los aspectos basicos de esta
etapa de la auditoria que se explican mas adelante.

Se enfocan las diversas fases del trabajo de auditoria que normalmente
caracterizan su terminacién y que, en general no se refieren a cuentas o
renglones individuales de los Estados Financieros, sino mas bien al conjuntc de
ellos, y a la auditoria como un todo.



2.4.1 Procedimientos recomendados

a) Cerciorarse de que se ha efectuado la evaluaciéon del control intemo y se ha
dado cumplimiento a todos los puntos de los programas de trabajo.

b) Revisar las operaciones y eventos subsecuentes hasta la fecha del dictamen.

c) Obtener una declaracion de la Administracion de la empresa
fundamentalmente sobre: (1) hechos o situaciones que no se encuentren
reflejados en los Estados Financieros y la afecten; (2) situaciones especiales
que, aunque estén registradas, requieren ratificacion; y (3) reconocimiento de
su responsabilidad por la correcion de la informacion financiera proporcionada
por el examen.

d) Obtener una carta del secretario del consejo o funcionario equivalente, en la
que declare que todas las actas de las juntas del consejo y de las asambleas de

accionistas celebradas hasta la fecha del dictamen, se encuentran asentadas en
los libros respectivos.

¢) Cerciorarse de que los Estados Financieros que se dictaminen, coincidan con
los saldos finales que aparezcan en los registros contables. Si existen
reclasificacion sugeridas por el auditor, estas deberan ser aprobadas por el
cliente.

f) Verificar que los papeles de trabajo contengan las conclusiones que se
derivan de los procedimientos de auditoria aplicados.

a) Comprobar que el expediente continuo (permanenete) de auditoria se
encuentre actualizado.

h) Verificar que el juicio sobre la presentacion de los Estados Financieros y sus
notas relativas es congruente con la opinion emitida.

2.4.2 Memorandum resumen:

Una vez agotados los puntos anteriores se procede a elaborar un
memorandum resume que servira a base para emitir la opinion respectiva del
trabajo de revsion de Estados Financieros. Este resumen debera hacerse en
base a la razonabilidad que presentan los Estados Financieros después de
ajustes de auditoria. Entre otros puntos, se deberan analizar las razones
financieras , grado de apalancamiento , capital de trabajo, etc.

2.4.3 Emision de informes:

El Dictamen es la opinion a la que llega un C.P despues de haber
examinado los Estados Financieros del Cliente.
El IMPC define el Dictamen como Documento suscrito por el Contador Pablico
conforme a normas de su profesion, relativas a la naturaleza, alcance y
resultado del examen realizado sobre los Estados Financieros del interesado.



2.4.3.1 Tipos de Dictamen:

Es utilizado cuando el Contador Pablico ha examinado los Estados
Financieros y ha llegado a la conclusién de que no existen deficiencias en la
presentacion financiera, los resultados de las operaciones, las varaciones en el
capital contable y los cambios en la situacién financiera de una empresa, de
acuerdo a Principios de Contabilidad.

2.- Dictaimen con salvedades:

Es utilizado por existir desviaciones en la aplicacién de Principios de
Contabilidad Generalmente Aceptados, o por limitaciones en el alcance de su
examen. En este tipo de dictamen se debe revelar todas las razones de
importancia que originaron la salvedad. ( Inconsistencia en PCGA, limitaciones,

desviaciones, contingencias). Si la Salvedad no puede cuantificarse, debera
indicarse como tal.

5. Dict bstencion de opinidu:

Cuando el alcance de su examen, haya sido limitado en forma tal, que no
proceda emitir un dictamen con salvedad, debera indicarse todas las razones
del porqué dicha abstencién. ( por contingencias no subceptibles de valuacién
razonables, por problemas de continuidad del negocio en marcha).

Es utilizado cuando se examina los Estados Financieros y se encuentra
que no estan de acuerdo con principios de contabilidad, y las desviaciones son
a tal grado importantes que expresar una opinion con salvedad no seria
adecuado. ( por ejemplo desviacion en aplicacion de PCGA, o por no reconocer
los efectos de la inflacién) Al expresar una opiniéon negativa, el contador publico
esta obligado a mencionar todas las salvedades derivadas de limitaciones que
hayan encontrado en el alcance de su trabajo.

2.4.3.2 Elementos del Dictamen:

-Membrete ( Nombre del auditor).

-Aquién va dirigido el servicio.

- El parrafo del alcance.

- El parrafo de la opinion.

- La firma ( mantiene la responsabilidad).
- Fecha y lugar de la emision del dictamen.

* La fecha debera ser la misma en que se haya retirado el contador publico de
las oficinas con la evidencia de infomacion.

)
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TIPOS DE DICTAMENES

DICTAMEHN
TRADICIONAL 4 yreron DE UN ASUNTO THPORTANTE
LIMPIO
=5
- POR LIMITACIONES EN EL ALCAMCE DE LA FEVISION
DICTAMEN - POR FALTAS A LS PRICIPIOS DE CONTABILIDAD GENERALMENTE ACEPTADOS
CON «| - POR INCONSISTENCIA EN LAS BASES DE APLICACION DE LOS PRINCIPIOS DE
CONTABILIDAD GENERALMENTE ACEPTADOS
SALUEDAD - POR INCERTIDUMBRE SOBRE LA SOLUCION DE PROBLEMAS IMPORIANTES EN Fa-
VOR O CONTRA LA EMPRESA (CONTINGENCIA).
b
ol

DICTAMEN CON
ABSTEHCION - 4
DE OPIHIOMN

- POR CONTENGENCIAS HO SUCEPTIBLES DE VSLUACION RAZCHAELE

- POR PROBLEMAS DE CONTIHUIDAD. DEL NEGGCIO EN MARCHA
Ly

s

- POR DESVIACION EN LA PLICACION DE LOS PRINCIPIOS DE COHTABILIDAD

DICTANEN | - POR CUPLIKIENTO PARCIAL EN EL RECONOCIMIENTO DE LOS EFECTOS DE [
| THLACION BN LA INFORKACION FINANCIERA
NEGATIUO - POR INCUMPLINIENTO DE L0 EFECTOS IE La INFLACION DE Lo INFRAACIGH
FINNCIER).




A QUIEN LE INTERESA EL DICTAMEN

INTERESA n:

PaRA:

A) L0S DUEROS, S0CI6S 0
ACCIONISTAS

TENER CONFIANZA Y SEGURIDAD EN SUS APORTACIONES
0 IRVERSIONES.

B) EL CONSEJO DE ADMINIS-
TRACTON

GARANTIZAR L4 CORRECTA éDHINISTRﬁCION DE L4 ENTIDAD DE ACUERDO
CON SUS ESTATUTOS.

() LOS COMISARIOS

VIGILAR LA ADMINISTRACION DE LA ENTIDAD.

D) L0S DIRECTIVOS
¥ FUNCIOHARIOS

COHPARAR LO REAL CON LO PLANEADO ¥ T0MAR DESICIONES CORRECTIVAS

E) LOS TRABAJADORES

CONOCER EL RESULTADO DE LA ENTIDAD Y ASEGURARSE DEL CUNPLIMIENTO
DE LA PARTICIPACION DE UTILIDADES

F) LOS PROVEEDGRES

DETERHINAR ¥ VIGILAR CONSTANTEMENTE EL LINITE DEL CREDITO

G) LA BANCA

DETERHINAR EL HONTO DE LOS FINANCIAMIENTOS IE ACUERDO COK L Ca-
PACIDAD DE PAGD, ASI COHO, OBTENER LA SEGURIDAD ¥ GARANTIA DE LOS
CREDITOS DE ACUERDO CON La PRODUCTIVIDAD DE LA EHTIDAD.

H) EL ESTADO

TERER SEGURIDAD DE GUE LOS CAUSAHTES MM DECLARADO CORRECTA ¥ —
JUSTAHERTE SUS IMPUESTOS, ASI COMO LA OBTEMCION RAZOMABLENENTE
CORRECTA DE LOS DATOS FARA FINES ESTADISTICOS Y PaRA PLAMERCIN
ECOHOAICA DEL PAIS.

[) INVERSIOHISTAS

AEDIR LA CONVENIENCIA EM INGRESAR COHO ACCICHISTAS DE ACUERDO
CON EL RENDIMIENTO DE La ENTIDAD.




2.4.3.3 Interesados del dictamen:

A los duerios, socios, consejo de administracién, comisarios, directivos y
funcionarios, trabajadores, proveedores, instituciones bancarias, gobiemo e
inversionistas.

2.4.3.4 Eventos posteriores a la fecha del dictamen:

Algunos hechos o transacciones ocurridos con posterioridad a la fecha
del balance y hasta la fecha del dictamen, pueden afectar significativamente, de
acuerdo con Principios de Contabilidad, hacen necesario un ajuste o revelacién
en dichos estados. Cuando se conozcan transacciones o eventos con
posterioridad a la fecha de terminacién de la auditoria, y que tenga efecto en
éste, se puede proseguir con cualquiera de las alternativas siguientes:

-Utilizar dos o mas fechas,es decir dejando la original, e inmediatamente la
nueva fecha referida exclusivamente a la transaccién posterior. En este caso el
auditor no se resposabiliza por los efectos de dicha transaccién o evento.

- Cambiar la fecha del dictamen a la del evento o transaccion posterior, en cuyo

caso el auditor se resposabiliza por todos los hechos ocurridos hasta la nueva
fecha.

o
o



CAPITULO 11

DICTAMEN FISCAL




5.-DICTAMEN FISCAL
5.1 ANTECEDENTES

El dictamen de estados financieros para efectos fiscales tiene su origen a
raiz de la creacién de la Direccién de Auditoria, Fiscal Federal mediante el
decreto presidencial del 21 de abril de 1959, en el Diario Oficial de la
Federacion del dia 30 de abril del mismo ano.

El dictamen fiscal representa un importante instrumento de apoyo en la
funcién de fiscalizadora por parte de las autoridades y al mismo tiempo un
instrumento titil para los contribuyentes al garantizar el cabal cumplimiento de
sus obligaciones fiscales asi mismo, deposita la confianza necesaria en su
informacion financiera revelada en sus estados financieros, para la toma de
decisiones, y por ultimo, para nuestra profesién una gran oportunidad y reto de
poder responder a esta demanda exclusiva del Contador Pablico Titulado.

A 37 anos de haberse implantado dentro de la legislacién tributaria en
México ha sido reconocido y util para las partes interesadas en especial para la
Secretaria de Hacienda y Credito Publico lo cual demuestra la confianza que se
ha depositado en el trabajo del Contador Pablico, independiente, tanto en
México como en el extranjero.

A partir del ano de 1991, con efectos al gjercicio anterior se establecio
como obligatorio para cierto tipo de contribuyentes la presentacién del
dictamen emitido por Contador Piablico para efectos fiscales con la
particularidad de multar a quienes no cumplieran dicha obligacion.

Durante los anos en que el dictamen fiscal fue voluntario las autoridades,
los contribuyentes y la Contaduria Publica consideraban positivo dicho

instrumento de fiscalizacién sin que se presentaran conflictos de importancia en
su operacion.

Hasta antes del afo de 1991 el Dictamen Fiscal era optativo pero apartir
de ese arno se inicia la obligatoriedad del Dictamen Fiscal para los supuestos
senalados en el Cédigo Fiscal de la Federacién, debido a las modificaciones
realizadas a dicho cuerpo legal sobre esta materia, con el propésito de tener
mayor control sobre los contribuyentes, aun cuando la exposicién de su
propuesta fue obscura al respecto.

Aunado a la obligatoriedad del Dictamen Fiscal en los supuestos
senalados que se han reformado en el R.C.F.F. y con la idea de las autoridades
de modemizar y Homogeneizar la presentacion del dictamen, se establece la
presentacion del mismo en discos magneticos.



Con lo anterior se pretende delegar la revision de la Autoridad al
Contador que dictamina, conservando la autoridad sus facultades para practicar
revisiones directas a las empresas dictaminadas, para lo cual se hace necesario
conocer con profundida el trabajo realizado, el cumplimiento de las normas
reglamentarias para su presentacion, y por ultimo el contenido del dictamen
para evaluar al dictaminador.

3.1.1 Definicion del dictamen fiscal

Es el infome que rinde el Contador Piblico ante las autoridades
fiscalizadoras sobre la situacion fiscal del contribuyente los anexos que analizan
cifras financieras y fiscales que han sido constantemente modificadas por: las
autoridades competentes, e incluso aceptando propuestas de la organizaciéon
contable organizada.

Es por eso que se ve el dictamen fiscal como una herramienta confiable
e importante de fiscalizacion.

Fl dictamen fiscal no constituye un salvo conducto para los
contribuyentes que se dictamina por que la autoridad fiscal se reserva el uso de
sus facultades de revision, ya que en el Codigo Fiscal de la federacién,
establece que los hechos afirmados en los dictamenes formulados por
contadores publicos sobre los estados financieros de los contribuyentes Yy su
relacion con el cumplimiento de las relaciones fiscales, asi como en las
aclaraciones que dichos contadores formulen respecto a sus dictamenes, se
presumiran ciertos, salvo prueba en contrario. Es decir que pueden revisar los
dictamenes siguiendo los procedimientos que se mencionan en el reglamento
del cédigo.

Sin embargo, es de considerarse que dentro del contenido del dictamen
se incluye un informe sobre la revision de la situacioén fiscal del contribuyente,
emitido y rubricado por el Contador Publico por lo que se tiene la oportunidad

de auto-corregirlas, fiscalmente sin que haya que pagar multas ni gastos de
ejecucion.

3.2.1 Personas Obligadas a dictaminar los estados financieros por
Contador Piiblico autorizado.

(ART. 32 - A CFF.)

Las personas fisicas con actividades empresariales y las personas
morales que se encuentran en alguno de los supuestos de las siguientes
fracciones, estan obligadas a dictaminar en los términos del articulo 52. C.F.F.,
sus estados financieros por Contador Publico autorizado.

1.- Las que en el egjercicio inmediato anterior hayan obtenido ingresos
acumulables superiores a $7,554,000.00 que el valor de su activo determinado
en los términos de la ley del impuesto al activo sea superior a $15,107,000.00
0 que por lo menos 300 de sus trabajadores les hayan prestado servicios en
cada uno de los meses del ejercicio inmediato anterior.
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2.~ Las que esten autorizadas para recibir donativos deducibles en los términos
de la Ley del Impuesto sobre la Renta. En este caso el dictamen se realizard en
forma simplificada de acuerdo con las reglas generales que al efecto expida la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

3.- Las que se fucionen o se escindan por el gjercicio en que ocurran dichos
actos y por el siguiente.

4.- Las entidades de la administracién puiblica federal a que se refiere la ley
federal de las entidades paraestatales.

Todos los que no esten obligados pueden presentar dictamen de estados
financieros en forma voluntaria.

5.2.2 VENTAIJAS Y DESVENTAIJAS
NENTAJAS.

-El dictamen fiscal presume que el auditor extermno llevara a cabo Ia
comprobacion sin riesgo para los contribuyentes ( es decir sin la imposicién
multas y /0 sanciones) del correcto complimiento de las obligaciones fiscales
federales a las que se encuentran sujeto como contribuyente y retenedor.

-Como consecuencia de lo anterior en caso de descrubrirse errores y omisiones,
el auditor podra junto con su cliente buscar la forma mas adecuada de lograr
una autocorrecion.

-El dictamen fiscal constituye, una herramienta confiable para las autoridades
fiscales, por ser una prueba de buena fé, misma que solo se sostiene si el
trabajo del auditor se a apegado ha las normas y procedimientos a los que se le
obliga.

-La presentacion adecuada del dictamen fiscal supone que las situaciones
complejas en materia fiscal habran sido estudiadas y documentadas en forma
tal que pueda apoyar al contribuyente en caso de estar obligado a presentar
aclaraciones a las autoridades fiscalizadoras. Esto incluye, por supuesto, que
las demas decisiones y obligaciones fiscales habran sido estudiadas y
documentadas en forma suficiente.

-Finalmente que el contribuyente dictaminado debe ser fiscalizado
perfectamente a través del dictamen presentado, se evitaran molestias
relaciones con auditorias directas y el contribuyente explicara su situacién fiscal
a través del personal técnico que interviene en la auditoria.

DESVENTAJAS.

- El contribuyente dictaminado puede estar sujeto a una fiscalizaciéon ya que
aporta a la autoridad una serie de datos y analisis que no estan dentro de sus
declaraciones . En algunos casos las autoridades fiscalizadoras parten de esto
para identificar situaciones y operaciones que cuestionan y que tal vez no
habrian identificado con la ayuda del dictamen fiscal.
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-Existen el riesgo de que la infomacion contenida en el dictamen, pueda ser mal
interpretada por el personal oficial no experimentado.

-Las simple presentaciéon del dictamen fiscal no obliga a las autoridades a
aceptar como ciertas las afirmaciones contenidas en el mismo ni las imposibilita
a utilizar dicha informacion para presentar su actuacion en forma directa.

3.2.3 REQUISITOS DEL CONTADOR PUBLICO PARA DICTAMINAR
FISCALMENTIE.

(ART. 52 CFF)

Los hechos afitmados en los dictamenes formulados por Contadores
Puiiblicos sobre los estados financieros de los contribuyentes y su relacion con el
cumplimiento de las disposiciones fiscales asi como en las aclaraciones que
dichos contadores formulen respecto de sus dictamenes se presumen ciertos,
salvo prueba en contrario, siempre que se reunan los siguientes requisitos:

1.- Que el Contador Publico que dictamine este registrado ante las autoridades
fiscales para estos efectos. Este registro lo podra obtener unicamente:

a) Las personas de nacionalidad mexicana que tenga titulo de Contador Publico
registrado ante la Secretaria de Educacion Piiblica y que sean miembros de
un colegio de contadores reconocido por la misma secretaria.

b) Las personas extranjeras con derecho a dictaminar conforme a los tratados
intermacionales de que México sea parte.

2.~ Que el dictamen se formule de acuerdo con las disposiciones del
reglamento de este codigo y las normas de auditoria que regulan la capacidad
independencia e imparcialidad profesionales del Contador Publico, el trabajo
que desempena y la informacién que rinda como resultado del mismo.

3.- Que el Contador Publico emita, conjuntamente con su dictamen un infome
sobre la revision fiscal del contribuyente en el que se consigne, bajo protesta de
decir verdad, los datos que senale el reglamento de este codigo.

Las opiniones o interpretaciones contenidas en los dictamenes no obligan
a las autoridades fiscales la revision de los dictamenes y demas documentos
relativos a los mismos se podra efectuar en forma previa o simultanea al
ejercicio de las otras facultades de comprobacion respecto de los
contribuyentes o responsables solidarios.

Cuando el Contador Piublico no de cumplimiento a las disposiciones
referidas en este articulo o no formule el dictamen fiscal habiendo subscrito el
aviso presentado por el contribuyente o no aplique procedimientos de auditoria,
la autoridad fiscal previa audiencia exhortara o amonestara al Contador Pablico
registrado, o suspendera hasta por dos anos los efectos de su registro.
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Si hubiera reincidencia o el Contador hubiere participado en la comision
de un delito de caracter fiscal, se procedera a la cancelacién definitiva de dicho
registro. En estos casos se dara inmediatamente aviso por escrito al colegio
profesional y en su caso a la Federacién de Colegios Profesionales, a que
pertenezca el Contador Piblico en cuestion.

3.2.4 INMPEDIMENTOS PARA QUE UN CONTADOR PUBLICO PUEDA
DICTAMINAR ESTADOS FINANCIEROS

(ART. 53 RCFF)

Estara inmpedido para dictaminar sobre los estados financieros de un
contribuyente por afectar su independencia e imparcialidad, el Contador Pablico
registrado que:

1- Sea conyuge, pariente por consanguinidad o civil en linea recta sin limitacion
de grado, transversal dentro del cuarto y por afinidad dentro del segundo, del
propietario o socio principal de la empresa, o de algim director, administrador o
empleado que tenga intervencién importante en la administracion.

2- Sea o haya sido en el ejercicio fiscal que dictamina, director, miembro del
consejo de administracién, administrador o empleado del contribuyente, o de
una empresa afiliada, subsidiaria o que este vinculada econémica o
administrativamente a él, cualquiera que sea la forma como se le designe y se
le retribuyan sus servicios.

Fl comisario de la sociedad no se considerara impedido para dictaminar, salvo
que concurra otra causa de las que se mencionan en este articulo.

3- Tenga o haya tenido en el ejercicio fiscal que dictamine alguna ingerencia o
vinculaciébn econémica en los negocios del contribuyente que le impidan
mantener su independencia o imparcialidad.

4- Reciba, por cualquier circunstancia o motivo participacién directa en funcién
de los resultados de su auditoria o emita su dictamen relativo a los estados
financieros del contribuyente en circunstancias en las cuales su emolumento
dependa del resultado del mismo.

5- Sea agente o corredor de bolsa de valores en ejercicio.
6- Sea funcionario o empleado del Gobiemo Federal, de las entidades
federativas coordinadas en materia de contribuciones federales o de un

organismo descentralizado competente para dictaminar contribuciones.

7- Se encuentre vinculado encualquier otra forma con el contribuyente que le
impida independencia e imparcialidad de criterio.
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3.2.5 REGLAS PARA QUE EL CONTRIBUYENTE PUEDA RENUNCIAR A LA
PRESENTACION DEL DICTAMEN O SUSTITUIR AL CONTADOR PUBLICO
ORIGINALMENTE DESIGNADO.

(ART. 48 RCFF)

Los contribuyentes aque se refiere el articulo 46 de este reglamento
podran sustituir al Contador Publico designado y en caso de los contribuyentes
que opten por dictaminar sus estados financieros podran renunciar a la
presentacion del dictamen siempre que en ambos casos lo comuniquen a la
autoridad fiscal competente dentro de los tres meses siguientes a la

presentacion del aviso a que se refiere el citado art. 46 manifestando el motivo
que tuvieren.

Cuando el Contador Publico no pueda formular el dictamen por
incapacidad fisica o impedimento legal, el aviso para sustituirlo se podra dar en
cualquier tiempo antes de que concluya el plazo para presentar el dictamen.

Si existe sustitucion del Contador, las autoridades fiscales competentes,
podran autorizar a solicitud del contribuyente que el dictamen se presente

dentro del octavo mes siguiente a la terminacion del ejercicio fiscal de que se
trate.

El Contador Publico tendra la obligacion de formular su dictamen salvo
que tenga incapacidad fisica o impedimento legal para hacerlo o que dentro de
los tres meses siguientes a la fecha de presentacion del aviso a que se refiere el
articulo 46 anterior , presentan nuevo aviso ante las mismas autoridades
comunicando que renuncia a fomularlo, justificando los motivos que tuviere.

3.3.1PLAZO PARA LA PRESENTACION DEL AVISO DE LOS CONTRIBUYENTES
QUE OPTEN O ESTEN OBLIGADOS A DICTAMINAR SUS ESTADOS
FINANCIEROS

(ART.46 RCFF)

Los contribuyentes que opten o se encuentren obligados a dictaminar sus
estados financieros en los téminos de los art. 52 y art.32-A del cbdigo,
respectivamente, deberan presentar aviso a las autoridades fiscales
competentes dentro de los cuatro o tres meses siguientes a la fecha de la
terminacion de su ejercicio fiscal, segin se trate de personas fisicas o morales,
observando las siguientes reglas:

1- El aviso debera ser subscrito tanto para el contribuyendo como el Contador
FPublico que vaya a dictaminar.

2- El dictamen se referird invariablemente a los estados financieros del ultimo
ejercicio fiscal.



En los casos de liquidacion el dictamen a que se refiere el parrafo
anterior, se podra presentar tanto por el ejercicio de doce meses, como por el
ejercicio irregular a que se origina por esos hechos, siempre que dicha
presentacion se efectue dentro de los 3 meses siguientes a la fecha de
terminacion de su ejercicio fiscal.

3.3.2 PLAZO AL CONTRIBUYENTE PARA LA PRESENTACION DE SUS
ESTADOS FINANCIEROS DICTAMINADOS

(ART. 49 RCFF)

Los contribuyentes a que se refiere el art.46 de este reglamento ,
deberan presentar ante la autoridad fiscal competente dentro de los 7 meses
siguientes a la terminacién del ejercicio fiscal que se trate a través de discos
magneticos flexibles, la documentacion a la que se refiere la fraccién tercera
del articulo 50-de este reglamento, a companando a la misma la carta de
presentacion del dictamen asi como el propio dictamen firmado por el Contador
Pablico que lo emite y una relacién por escrito de los archivos contenidos el
disco flexible agrupados de conformidad con las reglas de carater general que
al efecto expida la Secretaria. La presentaciéon de dichos documentos y del
disco se hara en dos tantos.

La autoridad fiscal competente podra conceder prorroga hasta por un
mes para la presentacién del dictamen y los documentos citados, si existen
causas fortuitas o de fuerza mayor debidamente comprobadas que impidan el
cumplimiento dentro del plazo mencionado en este articulo.

La solicitud correspondiente debera ser firmada por el contribuyente y se
presentara a mas tardar un mes antes del vencimiento de dicho plazo. Se
considerara consedida la prorroga por un mes, si dentro de los 10 dias naturales
siguientes a la fecha de presentacion de solicitud de prorroga la autoridad fiscal
competente no le da contestacién.

El dictamen y los documentos citados que se presenten fuera de los
plazos que prevee este reglamento, no surtiran efecto alguno, salvo que la
autoridad fiscal competente considere que existen razones para admitir tales
documentos, caso en el cual debera comunicar tal hecho al contribuyente con
copia, al Contador Pablico, dentro de los 3 meses siguientes a la fecha de su
presentacion.

3.4.1 INFRACCIONES RELACIONADAS CON LA OBLIGACION DE LLEVAR
CONTABILIDAD

(ART.83 ACF.F) o

No dictaminar sus estados financieros en los casos y de conformidad con lo
previsto en el art. 32-A de este cédigo o no presentar dicho dictamen dentro del
término previsto por las leyes fiscales.



3.4.2 MULTAS POR INFRACCIONES DE CONTABILIDAD

(ART.841X C£P

De $1,739.00 a $34,783.00Yy, en su caso la cancelacion de la autorizaciéon para
recibir donativos deducibles, a la comprendida en la fraccion X.

3.5 INFORMES QUE DEBEN PRESENTARSE CON MOTIVO DE LA
DICTAMINACION DE ESTADOS FINANCIEROS

(ART.50 RCF.F)

1- Carta de presentacion del dictamen con firma autografa del éontribuyente y
del Contador Publico que dictamina.

2- Dictamen e informe sobre la revision de la situacion fiscal del contribuyente
debidamente firmados por el Contador Pablico.

3- Hoja electréonica de calculo o sistema desarrollado para este objeto que
contenga la informacion sobre los estados financieros basicos respecto de los
cuales emite su dictamen, y los datos del cuestionario de autoevaluacion inicial
incluidos en las reglas de caracter general que para tal efecto expida la
Secretaria asi como lo siguiente:

a) Estados financieros basicos y 1as notas relativas a 1os mismo en base
a lo siguiente:

A) estado de posicion financiera.

B) estado de resultados.

C) estado de variaciones de capital contable.

D) estado de cambio en la situacion financiera en base a efectivo.

b) anilisis comparativo por subcuentas de los gastos de fabricacion, de
administracion, de ventas, financieros y otros.

c) consiliacion entre resultado contable y fiscal para efectos del
Impuesto Sobre la Renta.

d) consiliacion entre los ingresos dictaminados y declarados para efectos
del impuesto sobre la renta, impuesto al valor agregado, e impuesto
especial sobre productos y servicios.

A continuacion veremos un modelo de cuademillo que en la practica se
entrega a la Secretaria al presentar el dictamen fiscal de conformidad con el
art.50 del RC.F.F.:

1- Dictamen.

2- Informe y opinion sobre la revision de la situacion fiscal por el ejercicio
dictaminado.

3- Relacion archivos.

4- Datos de la hgja electronica utilizada.



CONTADORES PUBLICOS, S.C
ENSENADA BAJA CALIFORNIA A DE 1996

INDUSTRIAS X.Y.Z, S.ADE C.V.
H. ASAMBLEA DE ACCIONISTAS.

Examinado el balance general de la compania X.Y.Z. S.A. de C.V. , al 31
de Diciembre de 1995, y el estado de resultados, de variaciones en el caplt_al
contable y de cambios en la situacién financiera que le son relativos por el afo
que termino en esa fecha, que se encuentran incor?ora}dos en el disco
magnetico entregado a la administracion local de Auditoria Fiscal Federal de la
Secretaria de Hacienda y Credito Publico, identificado con el nu.rr.lero de serie
4081202HF7. Dichos estados financieros son responsabilidad de la
administracién de la compaiia. Mis examenes se efectuaron de acuerdo a las
normas de auditorias. generalmente aceptadas y, en consecuencia, incluyeron
las pruebas de los registros de contabilidad y otros procedimientos de auditoria
que consideren necesarios en las circunstancias.

Los estados financieros antes mencionados han sido preparados para ser
utilizados por la administracién general de auditoria fiscal federal de 1la
Secretaria de Hacienda y Credito Publico, y por lo tanto se han presentado y
clasificado, conforme a los formatos para tal efecto ha emitido esa
administracion.

En mi opinién , los estados financieros antes mencionados presentan
razonablemente la situacion financiera de la compania X.Y.Z. S.A. de C.V. a 51
de Diciembre de 1995y los resultados de sus operaciones, las variaciones en el
capital contable y los cambios en la situacién fianciera por ¢l afo que termino
en esa fecha por conformidad de principios de contabilidad generalmente
aceptados.

La informacién que se presenta en mi opinion se emite’ para dar
cumplimiento a las disposiciones contenidas en el art/culo 32-A del cddigo fiscal
de la federacion y del arf.50-11 de su reglamento, en consecuencia, su uso
esta limitado a dichos propésitos.

C.P. HERMELINDA RENTERIA ARTEAGA
CEDULA PROFESIONAL No. 000



INDUSTRIAS X,Y,Z, S.A. DE C.V.
INFORME Y OPINION SOBRE LA REVISION
DE LA SITUACION EL 31 DE DICIEMBRE DE 1995

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
ADMINISTRACION LOCAL DE AUDITORIA FISCAL FEDERAL
ENSENADA BAJA CALIFORNIA.

1 Declaro bajo protesta de decir verdad, que emito este informe apegahdome
a lo dispuesto en el articulo 57 del codigo fiscal de la federacién y disposiciones
aplicables a su Reglamento, y en relacion con la revisién que pratique con el
objeto de expresar una opinion sobre la presentaciéon razonable de los estados
financieros de la compaiia X,Y.Z, S.A. de C.V. por el ejercicio terminado el 31
de Diciembre de 1995, opinidén que emiti sin salvedades en mi dictamen de
fecha de de 1996.

La informacion fue reclasificada y esta presentada de acuerdo a los
formatos contenidos en el archivo -XYZ9042. XXX del disco magnetico tamarno
3 1/2 que se entrega a la administracion Local de Auditoria Fiscal Federal
identificado con el niimero de serie 40812027.

2 Como parte de mi examen, revise la informacién y documentacion adicional
preparada por la compania que se presenta en el disco magnético antes
sefialado, del cual anexo una relacién por escrito de los archivos contenidos, de
conformidad con los articulos 50 y 51 del Reglamento del codigo fiscal de la
federacién e instructivo correspondiente; verifique que esa informaciéon y
documentaciéon mediante pruebas selectivas, utilizando los procedimientos de
auditoria aplicables en las circunstancias, dentro de los alcances que juzgue
necesarios para poder expresar mi opinion sobre los estados financieros
tomados en su conjunto, de acuerdo con las normas de auditoria generalmente
aceptadas. Dentro de mis procedimientos lleve a cabo los siguiente:



2.1 Revis€ el cumplimiento de las contribuciones fiscales federales a cargo de
la compania como contribuyente o en su caracter de retenedor, por el ano que
termino el 31 de Diciembre de las cuales estan contenidas en el archivo,
~-XYZ9044.XXX del disco magnetlco y no observe emision alguna, excepto las
expresamente senaladas en el archivo antes mencionado. Mi revisién no
comprendic la naturaleza, valores y demas caracteristicas de los bienes en
cuanto a su correcta clasificacién arancelaria ni las restricciones o requisitos
especiales para su importacién.

2.2 Verifique el calculo y entero de las contribuciones federales y cuotas
obrero patronales cubiertas al Instituto Mexicano del Seguro Social que se
causan por el ejercicio aplicadas a las mencionadas bases, contenidas en el
archivo -XYZ9044.XXX En el caso de retenciones del Impuesto sobre sueldos y
salarios y aportaciones de seguridad social lo hice sobre la base de pruebas
selectivas y de manera global.

2.3 Me cercioraré de que los bienes y servicios adquiridos por el
contribuyente estuvieren debidamente registrados en contabilidad y hubieran
sido recibidos y prestados respectivamente; pero no determine si los precios
pagados por ellos son razonables de acuerdo con las condiciones del mercado.

2.4 Revise en funcién a su naturaleza Yy a la mecanica de aplicacién, las
partidas que integran:

a) la conciliacion entre el resultado contable y el fiscal para efectos del

Impuesto Sobre la Renta:

b) la conciliacion entre los ingresos dictaminados y declarados para efectos del
Impuesto Sobre la Renta e impuesto al valor agregado, c¢) la conciliacién de
registros contables con la declaracion del ejercicio y con las cifras dictaminadas
respecto del impuesto al valor agregado, incluidas en el archivo -XYZ9044.XXX
del disco magnético.

2.5 Revise las declaraciones complementarias presentadas por el
contribuyente, habiendo comprobado su apego a las disposiciones fiscales.
Durante el ejercicio se presento declaracion complementaria por dictamen del
ejercicio 1994.

2.6 Revise a base de pruebas selectivas, los saldos de cuentas incluidas en el

archivo XYZ9043.XXX del disco magnetico. Durante el ejercicio terminado al
31 de Diciembre de 1995, la empresa no obtuvo estimulos fiscales, ni recibio
resoluciones de las autoridades fiscales.
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2.7 Durante el ejercicio, la compaiia no fue responsable solidaria como
retenedora en la enajenacion de acciones afectuadas en el extranjero.

2.8 Como, parte de mis pruebas selectivas, revise los resultados por
fluctuacion cambiaria, comprobando los tipos de cambio aplicables a las fechas
de contratacion, pago y cobro, y del cierre del ejercicio. Dicha revisiéon cubrio

aproximadamente el 65% del total de las fluctuaciones cambiarias. ‘

2.9 Los saldos y transacciones con los principales accionistas subsidiarias,
asociadas y afiliadas se describen en la nota 10 a los estados financieros, que
se contiene en el archivo - XYZ9042.XXX del disco magnetico.

»

En mi opinion la informacién adicional incluida en los archivos del disco
magnético, con numero de serie 4081202HF7 esta presentada razonablemente
de acuerdo con las bases de agrupaciéon y revelacién establecidas por la
Administracion General de Auditoria Fiscal Federal de la Secretaria de Hacienda
Y Crédito Publico.

Dicha informacién adicional se incluye exclusivamente para los efectos
que requiere la citada administracién General de Auditoria Fiscal Federal, y no
constituye una parte de los estados financieros que sea necesaria para
interpretar la presentacion razonable de la situacion financiera, de los
resultados de operacion, de las variaciones en el capital contable y de los
cambios en esa situacion financiera del contribuyente.

C.P. FERMELINDA RENTERIA ARTEAGA
CEDULA PROFESIONAL No. 000



ENSENADA, B.C. A DE

DE

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

ADMINISTRACION LOCAL DE AUDITORIA FISCAL FEDERAL

ENSENADA. B.C.

1996

Por medio de la presente, se relacionan los archivos del disco magnético
tamano 3 1/2, identificado con el niimero de serie 4081202HF7 respecto al -
dictamen fiscal del contribuyente X,Y,Z, S.A. de C.V. por el ejercicio terminado
el 51 de Diciembre de 1995, como sigue:

NOMBRE DEL TAMANO DISCO QUE
ARCHIVO DESCRIPCION DEL CONTENIDO EN BYTES LO CONTIENE
-XYZ9041.XXX Datos del contribuyente, del

Contador Piblico, del represen-

tante legal y datos cuantitativos

el dictamen. 3980 1/1
-XYZ9042 XXX Datos de los estados financieros. 47349 1/1
~XYZ9043.XXX Analisis comparativo por sub-

cuentas de gastos. 37065 1/1
-XY29044 XXX Relacién de contribuciones

a cargo del contribuyente o por

pagar al cierre del ejercicio

o en su caracter de retenedor. 675087 1/1
-XYZ9045 XXX Conciliaciones fiscales 45053 1/1

I
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DATOS DE LA HOJA DE CALCULO UTILIZADA
NOMBRE : LoTus 1-2-3
VERSION :2.01
ANO : 1986
NOMBRE DEL. FABRICANTE: LOTUS DEVELOPMENT CORPORATION
VERSION: SISTEMA OPERATIVO

MS-DOS 3.30

C.P HERMELINDA RENTFRIA ARTEAGA
CEDULA PROFESIONAL No. 000



DISCO MAGNETICO
CONTENIDO DE LOS ARCHIVOS DEL DISCO MAGNETICO

Para efectos de la presentacion de la informacion en el disco magnetico,
las Secretaria de Hacienda ha emitido los instrutivos que norman los
lineamientos a los cuales debe apegarse el llenado del mismo. Para efectos
ilustrativos listaré el contenido de cada archivo asi como el indice que debera
asignarse a cada tipo informacion del modelo de disco aplicable a todas las
empresas, ya sean personas fisicas y morales obligadas y voluntarias excepto
las que tributen en el régimen simplificado y las autorizadas a recibir donativos
deducibles para efectos de la LISR.

A) ARCHNO 1.

-Datos del Auditor
-Representante Legal i
-Datos Cuantitativos del dictamen

B) ARCHNO 2.

1.- Estado de posicion financiera

2.- Estado de resultados

3.- Estado de variaciones en el capital contable

4.- Estado de cambios en la situacion financiera en base a efectivos
5.- Notas a los estados financieros

C) ARCHNO 3.

6.- Analisis comparativo de gastos de fabricacion

7 .- Analisis comparativo de gastos de venta

8.- Analisis comparativo de gastos de administracién
9.- Andlisis comparativo de gastos generales

10.- Analisis comparativo de otros gastos y productos
11.- Costo integral del financiamiento

D) ARCHNO 4.

12.- Relacion de contribuciones a cargo del contribuyente y por pagar, al cierre
del ejercicio o en su caracter de retenedor.

12.1.- Declaratoria

12.2.- Pagos provisionales determinados y pagados de ISR.

12.3.- Pagos provisionales determinados y pagados de IMPAC.
12.4.- Liquidaciones del 1.M.S.S.

12.5.- Calculo del IMPAC del ejercicio base

12.6.- Impuesto retenido sobre honorarios

12.7.- Impuesto retenido sobre arrendamientos

'12.8.- Impuesto retenido sobre intereses

12.9.- Impues.o por dividendos pagados

12.10.- Operaciones de comercio exterior

12.11.- Importaciones



12.12.- Exportaciones

12.13.- Base determinada de pagos al extranjero

12.14.- Relacién de contribuciones por pagar

12.15.- Conciliaciébn de la base para el impuesto del 1.25% sobre

remuneraciones al trabajo personal, por el ejercicio terminado
el de de ‘

12.16.- Conciliacion de la base para el impuesto del 1.25% sobre
remuneraciones y la base de salarios manifestados ante el I.M.S.S.

12.17.- Conciliacion de la base para el impuesto del 1.25% sobre
remuneraciones y la base de salarios manifestados ante el INFONAVIT.

€) ARCHNO 5.
13.- Conciliacion entre el resultado contable y fiscal para efectos del I.S.R.

13.1.- Ingresos fiscales no contables

13.2.- Deducciones contables no fiscales

13.3.- Deducciones fiscales no contables

13.4.- Ingresos contables no fiscales

14.- Amortizacion de pérdidas de ejercicios anteriores

15.- Conciliacion entre los ingresos dictaminados y los declarados para efectos
del ISR e IVA.

16.- Conciliacion entre los ingresos dictaminados y los declarados para efectos
del ISK e IESPYS.

17.- Conciliacion de registros contables con la declaracién del ejercicio y con las -
cifras dictaminadas, respecto del IVA.

18.- Resumen de consolidacion
19.- Informe sobre consolidaciéon
20.- Cuenta de utilidad fiscal neta

21.- Integracién de cifras reexpresadas -

g
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Anexos 6.7 y 48
DE LA RESOLUCION QUE ESTABLECE REGLAS GENERALES Y OTRAS
DISPOSICIONES DE CARACTER FISCAL

3.6.1 ANEXO 6

Inf .. tenid

1.- Paquete utili/zado

2.- Disco magnetico utilizado

3.- Caracteristicas generales

4.- Sistema Operativo

S.- Presentacion de la informaciéon

6.- Contenido de los archivos ,

7.- Formato de presentacion en la hoja electronica de calculo

8.- Especificaciones y relativas a las columnas, indices y cantidades
.- Descripcion de las columnas que integran los cuadros de caracteristicas
especificas.

10.- Terminologia utilizada

11.- Procedimientos para utilizar el diskettte
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3.6.2 ANEXO 7
Instructivo para la integracion y presentacion en disco magnetico -

(DONATARIAS)

Informacion contenidas:

1.- Paquete utilizado

2.- Disco magnetico utilizado

3.- Caracteristicas gene;ales

4.- Descripcion del sistema operativo

5.- Presentacion de la informaciéon

6.- Contenido de los archivos

7.- Formato de presentacion en la hoja electronica de calculo

8.- Especificaciones relativas a columnas, indices y cantidades

9.- Descripcién de las columnas que integran los cuadros de caracteristicas
especificas.

10.- Terminologia utilizada

11.- Procedimientos para utilizar los discos que contiene la informacién de los
dictamenes.



CONTENIDO DEL DISCO MAGNETICO PARA DONATARIAS:

A) Archivo 1.

-Datos de identificacién del contribuyente, Contador Publico que dictaminé y del
representante legal.

B) Archivo 2.
1.- Estado de ingresos y egresos

2.- Notas al estado de ingresos y egresos

5.- Relacion de donativos recibidos en especie y el total de los recibidos en
efectivo.

4.- Total de gastos de administracion

C) Archivo 3.

1.- Relacion de donantes y donativos que representan el 90% de sus ingresos
por este concepto.

2.- Relacion de contribuciones federales al cargo del contribuyente o en su
caracter de retenedor.

3.- Relaciéon de bienes inmuebles.
4.- Analisis de contribuciones por pagar al cierre del ejercicio.
5.- Relacion de donatarias a las que les hayan otorgado donativos, asi como de

aquellas de las que se hubieren recibido donativos.

3.6.3 ANEXO 48
INSTRUCTIVO DE INTEGRACION DE CARACTERISTICAS Y FORMATO GUIA
PARA LA PRESENTACION EN DISCO MAGNETICO DEL DICTAMEN DE
ESTADOS FINANCIEROS PARA EFECTOS FISCALES EMITIDOS POR
CONTADOR PUBLICO REGISTRADGQC, APLICABLE A:
CONTRIBUYENTES DEL REGIMEN SIMFLIFICADO
Informacién contenida:

1.- Paquete utilizado

2.- Disco magnético utilizado
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3.- Caracteristicas generales

4.- Descripcién del sistema operativo

S.- Presentacion de la informacién

6.- Contenido de los archivos

7.- Formato de presentacion en la hoja electronica de calculo
8.- Especificaciones relativas a columnas, indices y cantidades
9.- Terminologia utilizada

10.- Procedimientos para utilizar los discos que contienen la informacién de los
dictamenes.

CONTENIDO DEL DISCO MAGNETICO DICTAMEN REGIMEN SIMPLIFICADO:

A) Archivo 1.
- Dato de identificacién del contribuyente, representante legal y del contador
publico registrado.

B) Archivo 2.
-Datos cuantitativos

C) Archivo 3.
01.-Estado de posicién financiera

D) Archivo 4.
02.- Estado de resultados

E) Archivo 5.
03.- Estado de variaciones en el capital

F) Archivo 6.
04.- Estado de cambios en la situacién financiera.

| G) Archivo 7.
04.1.- Notas a los estados financieros

H) Archivo 8.

05.- Analisis comparativo de gastos de fabricacion.

06.- Analisis comparativo de gastos de venta.

07.- Analisis comparativo de gastos de administracion.

08.- Andlisis comparativo de gastos de gastos generales.
09.-Analisis comparativo de otros gastos y productos
10.-Analisis comparativo de costo integral de financiamiento
11.-Analisis comparativo de entradas y salidas




I) Archivo 9.
12.- Relacién de contribuciones a cargo del contribuyente y por pagar al cierre
del ejercicio y en su caracter de retenedor.

J) Archivo 10.
12.1.- Declaractoria

K) Archivo 11.
13.- Pagos provisionales determinados y pagados de ISR.

L) Archivo 12.
14.- Impuesto al activo del gjercicio base
15.- Impuesto al activo si se ejerce la opcion del articulo 5-A

M) Archivo 13. .
16.- impuesto al activo. Pagos provisionales determinados

N) Archivo 14.
17.- liquidaciones al I.M.S.S.

0) Archivo 15.

18.- Impuesto retenido sobre honorarios pagados a nacionales P.F.

19.- Impuesto retenido sobre honorarios pagados a extranjeros

20.- Impuesto retenido sobre arrendamientos pagados a nacionales personas
fisicas.

21.- Impuesto retenido sobre arrendamiento pagado a extranjeros.

22.- Impuesto retenido sobre intereses.

23.- Impuesto por dividendos pagados

P) Archivo 16.
24.- Operaciones de comercio exterior concepto de los bienes importados y
exportados :

Q)Archivo 17.
25.- Impuesto por importaciones

R) Archivo 18.
26.- Operaciones por importaciones temporales

S) Archivo 19.
27.- Impuesto por exportaciones

T) Archivo 20.
28.- Base determinada de pagos al extranjero

U) Archivo 21.
29,- Relacién de contribuciones por pagar




V) Archivo 22.

30.- Conciliacion de la base del impuesto sobre erogaciones por
remuneraciones al personal por el ejercicio terminado al de de
1993.

31.- Conciliacién de la base de salarios manifestado para las aportaciones al
I.LM.S.S. y SAR por el ejercicio terminado al de de 1993.

32.- Conciliacién de la base de salarios manifestados para las aportaciones al
INFONAVIT por el ejercicio terminado al de de 1993.

33.- Conciliacién de la base del ISR retenido por salarios por el ejercicio
terminado al de de 1993.

W) Archivo 23.

34.- Conciliacion entre el resultado contable y fiscal para efectos del ISR.

35.- Entradas fiscales no contables. '

36.- Deducciones contables consideradas no salidas fiscales.

37 .- Salidas fiscales no contables.

58.- Ingresos contables considerados no entradas fiscales.

39.- Determinacion del monto maximo a considerar como salida de los
reembolsos de capital ( facilidades administrativas).

40.- Determinacion del resultado fiscal o base del impuesto y del ISR anual.

41.- Determinaciéon de la disminucién al resultado fiscal o a la base del
impuesto por salarios minimos generales ( agricultura, ganaderia, pesca y
sivilcultura).

42.- Determinacién de la reduccién por disminucién de capital inicial (art. 67-E y
119-G de la LISR).

X) Archivo 24.
45.- Determinacién del saldo de la cuenta de capital de aportacién. ( art. 67-G
LISK).

Y) Archivo 25.
44.- Determinacién de la reducciéon por disminucion de capital (facilidades
administrativas).

45.- Determinacion del capital final y del capital de aportacién( facilidades
administrativas).

46.- Relacion de bienes. i
47.- Conciliacién entre los ingresos dictaminados y los declarados para efectos
del ISK e VA,

48.- Conciliacién de registros contables con la declaracién del ejercicio y con las
cifras dictaminadas respecto del Impuesto al Valor Agregado prueba anual del
IVA.




Z) Archivo 26.
49.- Cuenta de Utilidad Fiscal Neta (CUFIN).

AA) Archivo 27.
50.- Integraciéon de cifras reexpresadas.

5.7 FORMULARIOS OFICIALES PARA DIVERSOS. TRAMITES DEL
DICTAMEN PARA EFECTOS FISCALES.

A continuacion veremos algunos de los formularios oficiales que deberan
usarse para diversos tramites ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
en relacion con la presentacion del dictamen fiscal:

a) FORMA HAFF-1
Solicitud de registros de Contadores Pablicos.

b) FORMA HAFF-2 ,
Aviso para presentar dictamen fiscal en disco magnetico o para sustitucion de
Contador Publico registrado.

<) FORMA HAFF-3

Aviso para presentar dictamen fiscal sobre enajenacion de acciones.

d) FORMA HAFF-4
Carta de presentacion de dictamen fiscal en disco magnético.

€) FORMA HAFF-5

Carta de presentacion de dictamen fiscal sobre enajenacién de acciones.

0 FORMA HAFF-7
Solicitud de registro de despacho de Contadores Pablicos.

o ff e

g) FORMA HAFF-7-1
Anexo 1 de la solicitud de registro de despacho de Contadores Publicos.

h) FORMA HAFF-7-2
Anexo 2 de la solicitud de registro de despacho de Contadores Pablicos.

Ui
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SOLICITUD DE REGISTRO DE CONTADORES PUBLICOS Y DE SOCIEDADES O ASOCIACIONES DE CONTADORES PUBLICOS 38

MARQUE CON UNA "X" LA AUTORIDAD COMPETENTE:

ADMINISTRACION GEINERAL DE AUDITORIA FISCAL FEDERAL D No. Y NOMBRE DE LA ADMINISTRACION LOCAL
ADMINISTRACION LOCAL DE AUDITORIA FISCAL D
ADMINISTRACION ESPECIAL DE AUDITORIA FISCAL D

MARQUE CON UNA "X* SI SE PRESENTA :

SOLICITUD D MODIFICACION D PARA DESPACHO D PARA CONTADOR PUBLICO D

PARA USO EXCLUSIVO DE LA SH.C.P. SELLO DE RECIBIDO

No. DE EXPEDIENTE :

1 DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTADOR PUBLICO

APELLIDO PATERNO, MATERNO Y NOMBRE(S)

DOMICILIO FISCAL CALLE No. Y/O LETRA EXTERIOR No. Y/O LETRA INTERIOR
COLONIA CODIGO POSTAL TELEFONO(S)

ENTRE LA CALLE DE Y DE MUNICIPIO O DELEGACION
CIUDAD O POBLACION ENTIDAD FEDERATIVA

TITULO EXPEDIDO POR:

CEDULA PROFESIONAL No.: RFC. [] D I—__I D DD D D D D EI I__—.l D

2 DATOS DE IDENTIFICACION DEL DESPACHO QUE SE REGISTRA O AL QUE PERTENECE EL CONTADOR PUBLICO

NOMBRE, RAZON O DENOMINACION SOCIAL

DOMICILIO FISCAL CALLE No. Y/O LETRA EXTERIOR No. Y/O LETRA INTERIOR
COLONIA CODIGO POSTAL TELEFONO(S)

ENTRE LA CALLE DE Y DE MUNICIPIO O DELEGACION
CIUDAD O POBLACION ENTIDAD FEDERATIVA

NUMEROQ DE DESPACHO

o O0O000000000

3 DATOS DE IDENTIFICACION DEL TITULAR O DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL DESPACHO

APELLIDO PATERNO, MATERNO Y NOMBRE(S)

DOMICILIO FISGAL CALLE No. VIO LETRA EXTERIOR No. VIO LETRA NTERIOR

COLONIA CODIGO POSTAL TELEFONO(S)

ENTRE LA CALLE DE Y DE MUNICIPIO O DELEGACION

CIUDAD O POBLACION ENTIDAD FEDERATIVA i
No. DE NOTARIA DIA MES ANO

FECHA DE CERTIFICACION DEL PODER D D D D D D
No. DE ESCRITURA QUE CERTIFICO EL PODER:
== 1000000000

4 DATOS DE IDENTIFICACION DEL COLEGIO PROFESIONAL DE CONTADORES PUBLICOS AL GUE PERTENECE EL CONTADOR

NOMBRE, RAZON O DENOMINACION SOCIAL

DOMICILIO FiISCAL CALLE No. Y/O LETRA EXTERIOR No. Y/O LETRA INTERIOR
COLONIA CODIGO POSTAL TELEFONO(S)
ENTRE LA CALLE DE Y OE MUNICIPIO O DELEGACION
CIUDAD O POBLACION ENTIDAD FEDERATIVA
S o o
5 l PARA SOLICITUD DE REGISTRO DE CONTADOR ANEXAR ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA POR NOTARIO PUBLICO DE:

# ACTA DE NACIMIENTO O CARTA DE NATURALIZACION EN SU CASO (COPIA CERTIFICADA) ()
* CEDULA PROFESIONAL EMITIDA POR LA S.E.P. (ANVERSO Y REVERSO) (COPIA CERTIFICADA) ()
* CONSTANCIA RECIENTE EMITIDA POR EL COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS QUE ACREDITE SU CALIDAD DE MIEMBRO ACTIVO (ORIGINAL) ()
* ESCRITO EN EL QUE SE SENALE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ESTAR BAJO PROCESO PENAL O CONDENADO POR DELITO QUE

AMERITE PENA CORPORAL (ORIGINAL) ()

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE
UALQUIER MODIFICACION A LOS DATOS ANOTADOS ANTERIORMENTE DEBERA SE PRESENTA ORIGINAL Y 5 COPIAS
IMUNICARSE DENTRO DEL MES SIGUIENTE A LA FECHA EN QUE OCURRA.
ISTRUCCIONES DE PRESENTACION Y/O LLENADO Al REVERSO DE LA FORMA




‘]

PARA SOLICITUD DE REGISTRO DE DESPACHO ANEXAR LOS DOCUMENTOS SIGUIENTES:

* PERSONAS FISICAS

* SOCIEDADES MERCANTILES ()

COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA PUBLICA DONDE SE HIZO CONSTAR LA CONSTITUCION DE LA SOCIEDAD ( )

* SOCIEDADES Y ASOCIACIONES CIVILES ()

CONTRATO, CONVENIO U OTRO (COPIA CERTIFICADA) ()
COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA PUBLICA ()

COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO O DOCUMENTO QUE ACREDITE SU NACIONALIDAD MEXICANA ()

CADA UNA DE ESTAS PERSONAS DEBERAN PRESENTAR ADEMAS DE LO ANTERIOR LO SIGUIENTE:

* COPIA DEL COMPROBANTE DE INSCRIPCION AL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES ()
* EN CASO DE MODIFICACION AL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES PRESENTAR EL ULTIMO AVISO ()

PARA USO EXCLUSIVO DE LA ADMINISTRACION GENERAL DE AUDITORIA FISCAL FEDERAL

FUNCIONARIO QUE EFECTUO EL TRAMITE

APELLIDC PATERNQ, MATERNO Y NOMBRE(S)

CARGO

FIRMA

No. DE OFICIO DE FECHA DE OFICO DE No. DE REGISTRO
AUTORIZACION: AUTORIZACION: ASIGNADO:

SOLICITUD DE REGISTRC DE CONTADORES PUBLICOS
Y DE SOCIEDADES O ASCCIACIONES DE CONTADORES PUBLICOS

INSTRUCCIONES DE LLENADO DEL FORMULARIO 38 Y SUS ANEXOS 38-1 Y 38-2

. INSTRUCCIONES GENERALES

ESTA SOLICITUD Y EN SU CASO LOS ANEXOS 1 Y 2, DEBERAN REQUISITARSE A MAQUINA DE ESCRIBIR O CON BOLIGRAFO A TINTA NEGRAOAZUL,*
ACOMPANADA DE CINCO COPIAS QUE DEBERAN SER FIRMADAS POR EL SOLICITANTE EN FORMA AUTOGRAFA; Y DEBERA PRESENTARSE ANTE LA

EN LOS CUADROS DONDE SE SOLICITE:

- APELLIDO PATERNO, APELLIDO MATERNO Y NOMBRE(S), SE ANOTARA, SIN UTILIZAR ABREVIATURAS.

- NOMBRE, RAZON O DENOMINACION SOCIAL, SE DEBERA ANOTAR COMPLETO.

- DOMICILIO FISCAL, ESTE DEBERA ANOTARSE COMPLETO, SIN UTILIZAR ABREVIATURAS, Y SIN OMITIR ALGUNO DE LOS DATOS SOLICITADOS.
- REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES ESTE DEBERA ANOTARSE COMO SE SENALA A CONTINUACION:

PERSONAS FISICAS A 13 POSICIONES, EJEMPLO: MASF501210NA6
PERSONAS MORALES A 12 POSICIONES DEJANDO EN BLANCO EL PRIMER ESPACIO, EJEMPLO: MITE81015NLS

SIPORALGUN MOTIVONOLOTIENEA120 13 POSICIONES, DEBERA SOLICITARLO EN LAADMINISTRACION LOCAL DE RECAUDACION QUE LE CORRESPONDA.
PARA LOS CUADROS QUE CONTENGAN "PARENTESIS®, SE DEBERA MARCAR CON UNA "S" (S1) O CON UNA "N" (NO), EL CONCEPTO QUE CORRESPONDA.
PARA CONCEPTOS NUMERICOS, SE DEBERAN USAR NUMEROS ARABIGOS.

CLASIFICACION PARA REQUISITAR EL NUMERO Y NOMBRE DE LAS ADMINISTRACIONES LOCALES DE AUDITORIA FISCAL

DESCRIPCION No. DESCRIPCION No. DESCRIPCION
CELAYA 30 IGUALA 53 CD. JUAREZ

LEON 31 GUADALUPE N.L. 54 CHIHUAHUA
MORELIA 32 REYNCSA 55 DURANGO
QUERETARO 33 TAMPICO 56 ZACATECAS
PACHUCA 34 SAN LUIS POTOSI 57 PIEDRAS NEGRAS
TOLUCA 35 SAN PEDRO GARZA GARCIA 61 AGUASCALIENTES
IRAPUATO 36 MONTERREY 62 COLIMA

URUAPAN 37 NUEVO LAREDO 63 GUADALAJARA
NORTE DEL D.F. 38 MATAMOROS 64 TEPIC o
CENTRO DELD.F. 39 CD. VICTORIA 65 CD. GUZMAN

SUR DEL D.F. 41 TIJUANA 66 TLAQUEPAQUE
ORIENTE DELD.F. 42 MEXICALI 67 ZAPOPAN
TLALNEPANTLA 43 LA PAZ 68 PUERTO VALLARTA -
PUEBLA 44 CULIACAN 71 OAXACA

TLAXCALA 45 CD. OBREGON 72 CAMPECHE
TUXPAN 46 HERMOSILLO 73 CANCUN

JALAPA 47 ENSENADA 74 VILLAHERMOSA
VERACRUZ 48 LOS MOCHIS 75 MERIDA
COATZACOALCOS 49 MAZATLAN ; 76 — TUXTLA GUTIERREZ
ACAPULCO 50 NOGALES 77 CHETUMAL
CUERNAVACA 51 TORREON 78 TAPACHULA
CORDOBA 52 SALTILLO

Formuiarios Improsos
e, América, S. A, de C, V.
@ Rog. No.322-A-B-1-4053128/6
Autorizaclon AMO0SS
Identificador 1P1A951 105




ADMINISTRACION LOCAL DE AUDITORIA FISCAL

ADMINISTRACION ESPECIAL DE AUDITORIA FISCAL

AVISO PARA PRESENTAR DICTAMEN FISCAL O SUSTITUCION DE CONTADOR PUBLICO REGISTRADC

ADMINISTRACION GENERAL DE AUDITORIA FISCAL FEDERAL D

39

MARQUE CON UNA "X" LA AUTORIDAD COMPETENTE

No. Y NOMBRE DE LA ADMINISTACION LOCAL

L]
1

NUEVOS PESOS

PARA USO EXCLUSIVO DE SH.CP.

No. DE AVISO

SELLO DE RECIBIDO

No. DE EXPEDIENTE

MARQUE CON UNA “X"
EL TiPQ DE AVISO :

ESTADOS REGIMEN SUSTITUCION DE ENAJENACION DONATARIAS
FINANCIEROS SIMPLIFICADO CONTADOR PUBLICO DE ACCIONES AUTORIZADAS
1 DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE O DE LA PERSONA AUTORIZADA A RECIBIR DONATIVOS

NOMBRE, RAZON O DENOMINACION SOCIAL

DOMICILIO FISCAL CALLE

No. Y/O LETRA EXTERIOR No. Y/O LETRA INTERIOR

COLONIA

CODIGO POSTAL TELEFIONO(S)

ENTRE LA CALLE DE

Y DE MUNICIPIO O DELEGACION

CIUDAD O POBLACION

ENTIDAD FEDERATIVA

ACTIVIVDAD PREPONDERANTE

OOHOO0000000g

CLAVE
RESIDENTE EN EL EXTRANJERO )
RESIDENTE EN TERRITORIO NACIONAL ()

2 OTROS DATOS DEL CONTRIBUYENTE

CONSOLIDA ESTADOS FINANCIEROS ()
PARA EFECTOS FISCALES

CONTROLADA ()

DICTAMEN VOLUNTARIO D

DICTAMEN OBLIGATORIO (32-A.C.F.F.) FRACCION D

CONTROLADORA ()

PRIMER DICTAMEN D
TIPO Diz DICTAMEN D D

3 DATOS DE IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

APELLIDO PATERNO, MATERNO Y NOMBRE(S)

DOMICILIO FISCAL CALLE No. Y/O LETRA EXTERIOR No. Y/O LETRA INTERIOR
COLONIA CODIGO POSTAL TELEFONO(S)
ENTRE LA CALLE DE Y DE MUNICIPIO O DELEGACION

CIUDAD O POBLACION
No. DE NOTARIA QUE
CERTIFICO EL PODER

L1

No. DE ESCRITURA

2

TRATANDOSE DE RESIDENTES EN EL EXTRANJERO

L |

No. DE OFICIALIA DE PARTES
DEL AVISO DE DESIGNACION

ENTIDAD FEDERATIVA

- 1OOOOOO000O0000O

DIA MES ANO
FECHA DE
CERTIFICACION
DE PODER
MES ANO

FECHA EN QUE
DIO AVISD DE
SU DESIINACION

COooooo

4 DATOS DE IDENTIFICACION DEL ADQUIRENTE

NOMBRE, RAZON O DENOMINACION SOCIAL

DOMICILIO FISCAL CALLE

No. Y/O LETRA EXTERIOR No. Y/O LETRA INTERIOR

COLONIA

CODIGO POSTAL TELEFONO(S)

ENTRE LA CALLE DE

Y DE MUNICIPIO.O DELEGACION

CIUDAD O POBLACION

ENTIDAD FEDERATIVA

ACTIVIVDAD PREPONDERANTE

RWDDDDDDDDDDDDD

CLAVE
RESIDENTE EN EL EXTRANJERO | [
RESIDENTE EN TERRITOFIO NACIONAL ()

5 l DATOS DE IDENTIFICACION DE LA SOCIEDAD EMISORA

NOMBRE, RAZON O DENCOMINACION SOCIAL

DOMICILIO FISCAL CALLE

No. Y/O LETRA EXTERIOR No. Y/O LETRA INTERIOR

COLONIA

CODIGO POSTAL TELEFIONO(S)

ENTRE LA CALLE DE

Y DE MUNIC'PIO O DELEGACION

CIUDAD O POBLACION

ENTIDAD FEDERATIVA

ACTIVIVDAD PREPONDERANTE

arc DDDDDDDDDDDD

CONSOLIDA ESTADOS FINANCIEROS PARA EFECTOS FISCALES

CLAVE
SE ENCUENTRA DICTAMINADA PARA EFECTOS FISCALES ( )
CONTROLADORA () CONTROLADA ()

INSTRUCCIONES DE PRESENTACION Y/O LLENADO AL REVERSO DE LA FORMA

SE PRESENTARA ORIGINAL Y 5 COPIAS




6

DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTADOR PUBLICO QUE EMITIRA EL DICTAMEN

APELLIDO PATERNO, MATERNO Y NOMBRE(S)

DOMICILIO FISCAL CALLE No. Y/O LETRA EXTERIOR No. Y/O LETRA INTERIOR
COLONIA CODIGO POSTAL TELEFONO(S)

ENTRE LA CALLE DE Y DE MUNICIPIO O DELEGACION
CiUDAD O POBLACION ENTIDAD FEDERATIVA

NOMBRE DEL DESPACHU RFEC. D ,:I D D D I:] I__—I I:I I:I D D I:I I:I

COLEGIO PROFESIONAL No. DE REGISTRO No. DESPACHO

L 1L |

a

DATOS DECLARADOS EN EL EJERCICIO A DICTAMINAR

E£JERCICIO FISCAL FECHA DE PRESENTACION
DE LA DECLARAGION _ IMPUESTO AL VALOR AGREGADC
DIA | MESTANG [ DIA IMESTANO| DA MES  ARO
VALOR TOTAL ACTOS INGRESOS NO AFECT. LV.A. LV.A.
O ACTIVIDADES ALLVA. CAUSADO ACREDITABLE
PROMEDIO MENSUAL
IMPUESTO SOBRE LA RENTA IMPUESTO AL ACTIVO DE TRABAJADORES
ING. ACUMULABLES 1.S.R. PAGADO RESULTADO FISCAL TOTAL DEL ACTIVO BASE IMPUESTO

DATOS DE LA OPERACION DE ENAJENACION DE ACCIONES

FECHA EN QUE PRESENTO O SE
FECHA DE OPERAGION EI D D D D D DEBIO PRESENTAR LA DECLARACION I:] D D D D D

MONTO DE LA ENAJENACION N$ GANANCIA FISCAL E] PERDIDA FISCAL D N$

DIA MES ANO DiA MES ANO

]

NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRIBUYENTE O REPRESENTANTE LEGAL

10

NOMBRE Y FIRMA DE CONFORMIDAD DEL CONTADOR PUBLICO REGISTRADO

AVISO PARA PRESENTAR DICTAMEN FISCAL O SUSTITUCION DE CONTADOR PUBLICO REGISTRADO
INSTRUCCIONES DE LLENADO DEL FORMULARIO 39

INSTRUCCIONES GENERALES
ESTAFORMA, DEBERA REQUISITARSE A MAQUINA DE ESCRIBIR O CON BOLIGRAFO ATINTA NEGRA O AZUL, ACOMPANADA DE CINCO COPIAS QUE DEBERAN
SER FIRMADAS POR EL CONTADOR PUBLICO REGISTRADO Y POR EL CONTRIBUYENTE O SU REPRESENTANTE LEGAL EN FORMAAUTOGRAFA; MARCANDO
EN EL ENCABEZADO DE ESTE FORMATO UN SOLO CUADRO CORRESPONDIENTE AL TRAMITE QUE SE EFECTUA.
LAS AUTORIDADES COMPETENTES ANTE LAS QUE SE DEBERA PRESENTAR ESTE AVISO, SON LAS SIGUIENTES:
EN EL CASO DE DICTAMEN POR ENAJENACION DE ACCIONES DE CONTRIBUYENTES QUE RESIDAN EN EL EXTRANJERO, EN LAADMINISTRACION GENERAL
DE AUDITORIA FISCAL FEDERAL. LOS CONTRIBUYENTES DEL SECTOR PARAESTATAL Y ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS EN LA ADMINISTRACION

GENERAL DE AUDITORIA FISCAL FEDERAL. LOS CONTRIBUYENTES QUE CONSOLIDAN PARA EFECTOS FISCALES ASI COMO LOS DEL SECTOR FINANCIERO
(INSTITUCIONES DE CREDITO, DE SEGUROS Y FIANZAS, ALMACENES GENERALES DE DEPOSITO, ARRENDADORAS FINANCIERAS, SOCIEDADES DE AHORRO

CORRESPONDA DE ACUERDO A SU DOMICILIO  FISCAL, ANOTANDO CORRECTAMENTE EL NUMERO Y NOMBRE DE LA MISMA EN EL ESPACIO
CORRESPONDIENTE.

EN LOS CUADRO DONDE SE SOLICITE:

- NOMBRE, RAZON O DENOMINACION SOCIAL, SE DEBERA ANOTAR COMPLETO.

- APELLIDO PATERNO, MATERNQ Y NOMBRE(S), SE ANOTARA; SIN UTILIZAR ABREVIATURAS.

- DOMICILIO FISCAL, ESTE DEBERA ANOTARSE COMPLETO, SIN UTILIZAR ABREVIATURAS, Y SIN OMITIR ALGUNO DE LOS DATOS SOLICITADOS.
- REGISTRO FEDERA’IL DE CONTRIBUYIENTES ESTE I)EBERA ANOTARSE COMC SE SEIQALAA ébNTINUACIONI B ’ ’ ’

PERSONAS FISICAS A 13 POSICIONES, EJEMPLO: MASF501210NA6
PERSONAS MORALES A 12 POSICIONES DEJANDO EN BLANCO EL PRIMER ESPACIO, EJEMPLO: MITE81015NL9

SIPORALGUN MOTIVONOLOTIENEA 120 13 POSICIONES, DEBERA SOLICITARLO EN LAADMINISTRACION LOCAL DE RECAUDACION QUE LE CORRESPONDA.
ACTIVIDAD PREPONDERANTE. Y CLAVE, SE SENALARALA COMPUESTA POR SEIS DIGITOS QUE CORRESPONDA O.DEBA CORRESPONDER AL GIRO O
ACTIVIDAD ECONOMICA DEL CONTRIBUYENTE, CONFORME AL "CATALOGO DE ACTIVIDADES PARA EFECTOS FISCALES", VIGENTE A LA FECHA DE

PRESENTACION DE ESTA FORMA. DEBERA ENTENDERSE COMO ACTIVIDAD PREPONDERANTE AQUELLA DE LAQUE SE OBTENGAEL MAYOR PORCENTAJE
DE'LOSINGRESOS DEL EJERCICIO DICTAMINADO. )

PARALOS CUADROS QUE CONTENGAN "PARENTESIS", SE DEBERA MARCAR CON UNA "S" (S1) O CON UNA "N” (NO), EL: CONCEPTO QUE CORRESPONDA.
PARA CONCEPTOS NUMERICOS, SE DEBERAN USAR NUMEROS ARABIGOS.

LAS CIFRAS SE ANOTARAN EN NUEVOS PESOS; EJEMPLO:
N$ 11,493,14 ANOTAR 11493
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@ CLASIFICACION PARA REQUISITAR EL NUMERO Y NOMBRE DE LAS ADMINISTRACIONES LOCALES DE AUDITORIA FISCAL

No. DESCRIPCION No. DESCRIPCION No. DESCRIPCION
0t CELAYA 30 IGUALA 52 CD. JUAREZ
- 02 LEON 31 GUADALUPE N.L. 54 CHIHUAHUA
03 MORELIA 32 REYNOSA 55 DURANGOC
04 QUERETARO 33 TAMPICO 56 ZACATECAS
05 PACHUCA 34 SAN LUIS POTOSI 57 PIEDRAS NEGRAS
06 TOLUCA 35 SAN PEDRO GARZA GARCIA 61 AGUASCALIENTES
07 IRAPUATO 36 MONTERREY 62 COLIMA
08 URUAPAN 37 NUEVO LAREDO 63 GUADALAJARA
11 NORTE DEL D.F. 38 MATAMOROS 64 TEPIC
12 CENTRO DEL. D.F. 39 CD. VICTORIA 65 CD. GUZMAN
13 SUR DELD.F. 41 TIJUANA 66 TLAQUEPAQUE
14 ORIENTE DEL D.F. 42 MEXICALI 67 ZAPOPAN
15 TLALNEPANTLA 43 LA PAZ 68 PUERTO VALLARTA
21 PUEBLA 44 CULIACAN 71 OAXACA
22 TLAXCALA 45 CD. OBREGON 72 CAMPECHE
23 TUXPAN 46 HERMOSILLO 73 CANCUN
24 JALAPA 47 ENSENADA 74 VILLAHERMOSA
25 VERACRUZ 48 LOS MOCHIS 75 MERIDA
26 COATZACOALCOS 49 MAZATLAN 76 TUXTLA GUTIERREZ
27 ACAPULCO 50 NOGALES 77 CHETUMAL
28 CUERNAVACA 51 TORREON 78 TAPACHULA
29 CORDOBA 52 SALTILLO

ADMINISTRACION GENERAL DE AUDITORIA FISCAL FEDERAL
No. DESCRIPCION
81 AGAFF

ADMINISTRACION ESPECIAL DE AUDITORIA FISCAL
No. DESCRIPCION

82 AEAF.
® DEBERAN REQUISITAR LOS DATOS CORRESPONDIENTES DE ACUERDO CON EL TIPO DE DICTAMEN QUE SE DEBA PRESENTAR, CONFORME SE INDICAEN
EL CUADRO SIGUIENTE:
TIPO DE TRAMITE A EFECTUAR CUADRO NUMERO
1234567188910
ESTADOS FINANCIEROS. X XX X X X X
“ ENAJENACION DE ACCIONES. X XX X XX XX X
REGIMEN SIMPLIFICADO X XX XX X X
DONATARIAS X XX X X X X
@ PARA SUSTITUCION DE CONTADOR PUBLICO REGISTRADO, DEBERA REQUISITARSE TOTALMENTE EL FORMATO DE ACUERDO AL TIPO DE DIiCTAMEN QUE

SE DEBA PRESENTAR E INDICAR QUE SE TRATA DE SUSTITUCION.

EN CASO DE SUSTITUCION DE CONTADOR PUBLICO REGISTRADO, ALAVISO DEBERAANEXARSE ESCRITO FIRMADO PCR EL CONTRIBUYENTE EXPLICANDO
LOS MOTIVOS QUE DAN LUGAR A LA SUSTITUCION.

® EL CONCEPTO ENTIDAD FEDERATIVA, DEBERA SER REQUISITADO CON LOS DOS (2) DIGITOS Y EL NOMBRE QUE CORRESPONDAN, CONFORME A LA
CLASIFICACION SIGUIENTE:

No. DESCRIPCION No. DESCRIPCION No. DESCRIPCION

01 AGUASCALIENTES 12 GUERRERO 23 QUINTANA ROO

02 BAJA CALIFORNIA NORTE 13 HIDALGO 24 SAN LUIS POTOSI

03 ‘BAJA CALIFORNIA SUR 14 JALISCO 25 SINALOA

04 CAMPECHE 15 ESTADO DE MEXICO 26 SONORA

05 COAHUILA 16 MICHOACAN 27 TABASCO

06 COLIMA 17 MORELOS 28 TAMAULIPAS

07 CHIAPAS 18 NAYARIT 29 TLAXCALA

08 CHIHUAHUA 19 NUEVO LEON 30 VERACRUZ

09 DISTRITO FEDERAL 20 OAXACA 31 YUCATAN

10 DURANGO 21 PUEBLA 32 ZACATECAS

1 GUANAJUATO 22 QUERETARO

® CUANDQC SE HUBIESE DADO CAMBIO DE RAZON SOCIAL, DE DOMICILIO FISCAL Y/O DE REPRESENTANTE LEGAL, DEBERA ANEXAR FOTOCOPIA DELAVISO

CORRESPONDIENTE.
INSTRUCCIONES ESPECIFICAS
CUADRO 1.- DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE.

'EN EL CASO DE ENAJENACION DE ACCIONES:
CUANDO EL ENAJENANTE SEA RESIDENTE EN EL EXTRANJERO, DEJARA EN BLANCO EL CAMPO DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES.

CUADRO 2.- OTROS DATOS DEL CONTRIBUYENTE.
EN ESTE CUADRO SE DEBERAN MARCAR CON UNA X", LAS OPCIONES QUE CORRESPONDAN, PUDIENDO LLENARSE MAS DE UNA O LAS QUE SEAN NECESARIAS.
POR EJEMPLO:
DICTAMEN VOLUNTARIO PRIMER DICTAMEN
EN EL CASO DE DICTAMEN OBLIGATORIO, SE DEBERA ANOTAR EN EL CUADRO LA FRACCION CORRESPONDIENTE CON NUMERO ROMANO.

EN EL CUADRO "TIPO DE DICTAMEN", DEBERA ANOTAR 1.0S DOS (2) DIGITOS QUE CORRESPONDAN AL DICTAMEN, QUE SE DEBA PRESENTAR, DE ACUERDO A LA
SIGUIENTE CLASIFICACION:

01 ESTADOS FINANCIEROS (GENERAL).

02 REGIMEN SIMPLIFICADO.

03 DONATARIAS.

04 INSTITUCIONES DE CREDITO (BANCOS).
05 INSTITUCIONES O SOCIEDADES MUTUALISTAS DE SEGUROS.
06 INSTITUCIONES DE FIANZAS.

07 CASAS DE CAMBIO.

08 CASAS DE BOLSA.

08 UNIONES DE CREDITO.

10 ALMACENES GENERALES DE DEPOSITO.
1 ARRENDADORAS FINANCIERAS.

12 EMPRESAS DE FACTORAJE FINANCIERO.

13 ENAJENACION DE ACCIONES.

EN CASO DE QUE LOS ESTADOS FINANCIEROS DEL CONTRIBUYENTE SEAN DICTAMINADOS PARA EFECTOS FISCALES POR PRIMERA VEZ, DEBERA ANEXARSE
FOTOCOPIA DEL AVISO DE INSCRIPCION AL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES Y DE SUS MODIFICACIONES.




CUADRO 3.- DATOS DE IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL.

EN ESTE CUADRO DEBERA ANOTARSE CORRECTAMENTE EL NUMERO DE ESCRITURA (PODER) OTORGADA AL REPRESENTANTE LEGAL, EL DE LA NOTARIA QUE ~
CERTIFICO EL PODER, Y LA FECHA EN QUE EL PODER FUE CERTIFICADO, TRATANDOSE DE CONTRIBUYENTES RESIDENTES EN EL EXTRANJERC, DEBERA
PROPORCIONAR EL NUMERO DE OFICIALIA DE PARTES DEL AVISO DE DESIGNACION Y LA FECHA EN QUE SE DIO AVISO.

EN RELACION CON LOS DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL, DEBERAN SER REQUISITADOS CUANDO SE TRATE DE PERSONAS MORALES, O DE ENAJENACION DE
ACCIONES, QUE CONFORME A LA LEY PUEDA APLICARSELES DICHA FIGURA.

CUADRO 4.- DATOS DE IDENTIFICACION DEL ADQUIRENTE.

TRATANDOSE DE OPERACIONES DE ENAJENAGION DE ACCIONES, EN EL CASO DE QUE EXISTAN VARIOS ADQUIRENTES, DEBERA ADJUNTARSE RELACION POR
SEPARADO, INCLUYENDO LOS DATOS DE IDENTIFICACION REQUERIDOS, ADEMAS DEBERA INDICARSE EL MONTO Y NUMERO PROPORCIONAL DE LAS ACCIONES
ADQUIRIDAS.

CUADRO 6.- DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTADOR PUBILCO QUE EMITIRA EL DICTAMEN.

ANOTAR EL NOMBRE COMPLETO Y EL NUMERO DEL DESPACHO AL QUE PERTENECE EL. CONTADOR PUBLICO QUE DICTAMINA Y SIACTUA EN FORMA INDEPENDIENTE,
SE INDICARA EL NOMBRE DEL CONTADOR PUBLICO REGISTRADO; ANOTAR EL NOMBRE DEL COLEGIO PROFESIONAL AL QUE PERTENECE, ASI COMO EL NUMERO
DE REGISTRO QUE LAA.G.AFF. LE OTORGO AL CONTADOR PUBLICO.

EN CASO DE QUE EL NUMERO DE DESPACHO SE ENCUENTRE EN TRAMITE, SE DEBERAANEXAR COPIA DE LA SOLICITUD DEBIDAMENTE SELLADA POR LAAUTORIDAD
COMPETENTE, AL AVISO PARA PRESENTAR DICTAMEN Y -DEBERAN ANOTARSE CEROS EN EL CAMPO CORRESPONDIENTE.

CUADRO 7.- DATOS DECLARADOS EN EL EJERCICIO A DICTAMINAR.
ANOTAR COMPLETOS LOS DATOS SOLICITADOS. LAS CANTIDADES SE ANOTARAN EN NUEVOS PESOS.
CUADRQ 8.- DATOS DE LA OPERACION DE ENAJENACION DE ACCIONES,

ANOTAR COMPLETOS LOS DATOS SOLICITADOS. LAS CANTIDADES SE ANOTARAN EN NUEVOS PESOS.

Formutarios Impresos
i América, S, A, de C. V.
@ Reg. No. 322-A-B-1-4053128/6
Autorizaclén AMO06S
identificador 1P1A851 105
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CARTA DE PRESENTACION DEL DICTAMEN FISCAL

MARQUE CON UNA "X" LA AUTORIDAD COMPETENTE

ADMINISTRACION GENERAL DE AUDITORIA FISCAL FEDERAL D

[
[

No. Y NOMBRE DE LA ADMINISTRACION LOCAL
ADMINISTRACION LOCAL DE AUDITORIA FISCAL

ADMINISTRACION ESPECIAL DE AUDITORIA FISCAL

NUEVOS PESOS

PARA USO EXCLUSIVO DE LASH.C.P,

No. DE EXPEDIENTE:

SELLO DE RECIBIDO

No. DE AVISO:

MARQUE CON UNA "X*

EL TIPO DE DICTAMEN :
ESTADOS
FINANCIEROS

REGIMEN
SIMPLIFICADO

[ L

ENAJENACION
DE ACCIONES

DONATARIAS
AUTORIZADAS

[

[

P

DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE O DE LA PERSONA AUTORIZADA A RECIBIR DONATIVOS

NOMBRE, RAZON O DENOMINACION SOCIAL

DOMICILIO FISCAL CALLE No. Y/O LETRA EXTERIOR No. Y/O LETRA INTERIOR
COLONIA CODIGO POSTAL TELEFONO(S)
ENTRE LA CALLE DE Y DE MUNICIPIO O DELEGACION

CIUDAD O POBLACION

ENTIDAD FEDERATIVA

ACTIVIDAD PREPONDERANTE

RESIDENTE EN TERRITORIO NACIONAL ()

CONSOLIDA ESTADOS FINANCIEROS PARA EFECTOS FISCALES )
EMPRESA CONTROLADORA ()

EMPRESA CONTROLADA ()

EN SU CASO, NOMBRE DE LA EMPRESA CONTROLADORA

CLAVE

RESIDENTE EN EL EXTRANJERO e — ()

- 100000000000

SE ENCUENTRA DICTAMINADA PARA EFECTOS FISCALES ()

EJERCICIO

EN SU CASO, SENALE A PARTIR DE QUE EJERCICIO EMPEZO A CONSOLIDAR Y No. DE OFICIO DE LA AUTORIZACION Y FECHA

No. DE OFICIO

Ooco

FECHA

00

2 DATOS DE IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

APELLIDO PATERNO, MATERNO Y NOMBRE(S)

DOMICILIO FISCAL CALLE No. Y/O LETRA EXTERIOR No. Y/O LETRA INTERIOR
COLONIA CODIGO POSTAL TELEFONO(S)
ENTRE LA CALLE DE Y DE MUNICIPIO O DELEGACION

CIUDAD O POBLACION

No. DE NOTARIA QUE
CERTIFICO EL PODER

L1

No. DE ESCRITURA

TRATANDOSE DE RESIDENTES EN EL EXTRANJERO

L

No. DE OFICIALIA DE PARTES
DEL AVISO DE DESIGNACION

ENTIDAD FEDERATIVA

< 100000000000

OIA MES ANO
FECHA DE
CERTIFICACION L—_] D D D
DE.PODER
o . DIA MES ANO
FECHA EN QUE
s o | [ |
SU DESIGNACION

3 DATOS DE IDENTIFICACION DEL ADQUIRENTE

NOMBRE, RAZON O DENOMINACION SOCIAL

DOMICILIO FISCAL CALLE No. Y/O LETRA EXTERIOR No. Y/O LETRA INTERIOR
COLONIA CODIGO POSTAL TELEFONO(S)

ENTRE LA CALLE DE Y DE MUNICIPIO O DELEGACION
CIUDAD O POBLACION

ENTIDAD FEDERAT!VA

ACTIVIVDAD PREPONDERANTE

CLAVE

INSTRUCCIONES DE PRESENTACION Y/O LLENADO AL-REVERSO DE LA FORMA

- 000000000000

SE PRESENTARA ORIGINALY 5 COPIAZ



4.0 DATOS DE IDENTIFICACION DE LA SOCIEDAD EMISORA

NOMBRE, RAZON O DENOMINACION SOCIAL

DOMICILIO FISCAL : CALLE No. Y/O LETRA EXTERIOR No..Y/O LETRAthTER!OR

CoLONIA ~ CODIGO POSTAL TELEFONO(S)

ENTRE LA CALLE DE ’ Y DE MUNICIPIO O DELEGACION

CIUDAD O POBLACION ENTIDAD FEDERATIVA

ACTIVIVDAD PREPONDERANTE CLAVE

CONSOLIDA ESTADOS FINANCIEROS PARA EFECTOS FISCALES () ’ '

CONTROLADORA ()

CONTROLADA () )

SE ENCUENTRA DICTAMINADA PARA EFECTOS FISCALES () R.EC. D D D D D D D D D D D D D
5 DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTADOR PUBLICO QUE DICTAMING

‘APELLIDO PATERNO, MATERNO Y NOMBRE(S)

DOMICILIO FISCAL CALLE ~ No. V/O LETRA EXTERIOR No. 7/O LETRA INTERIOR
COLONIA ; , , CODIGO POSTAL TELEFONO(S)
ENTRE LA CALLE DE . - , , YDE . ‘ MUNICIPIO O DELEGACION

CIUDAD O POBLACION . ) . . ENTIDAD FEDERATIVA

COLEGIO PROFESIONAL .
Mo. DE REGISTRO No. DE DESPACHO

B e R O o e

NOMBRE DEL DESPACHO

6 J DATOS DEL DICTAMEN FISCAL Y DEL AVISO PARA PRESENTARLO

DIA MES ANO DIA MES ANO » N
INICIO Y TERMINACION . PRESENTAGION DIA MES ANO
s I o seoco OO0

AUTORIDAD ANTE LA QUE SE PRESENTO EL AVISO

DECLARACIONES COMPLEMENTARIAS: POR DICTAMEN D DICTAMEN VOLUNTARIO D EMPRESA PARAESTATAL D

. DICTAMEN OBLIGATORIO
1SR D CUUULVAL D I.EAP.SAD LA, D OTROS D (32-A C.EF) FRACCION ORGANISMO DESCENTRALIZADO D

EMPRESA FILIAL D FIDEICOMISO [:l

EXTERNO ORIGINAL No. DE SERIE EXTERNO 1RA. COPIA

EMPRESA SUBSIDIARIA D : PRESENTO DECLARATORIAS LV.A. D TIPO DE DICTAMEN D D
7 DATOS DE LA OPERACION DE ENAJENACION DE ACCIONES
‘ ‘ DIA MES ANO : ) FECHA EN QUE SE PRESENTO O SE DiA MES ANO
FECHA DE LA OPERACION D D D D D L__l DEBIO PRESENTAR LA DECLARACION [_—_] D D D D D
MONTO DE LA ENAJENACION EN N§ GANANCIA FISCAL D PERDIDA FISCAL D
‘ NS
8 DATOS DE IDENTIFICACION DEL DISCO MAGNETICO FLEXIBLE
TAMARO : 514 D -2 D NO. DE SERIE : |

DENSIDAD : T ALTA D BAJA D ' NO. DE SERIE ]

EXTERNO 2DA. COPIA

9 ] DECLAhATORlA DEL CONTADOR PUBLICO QUE DICTAMINO

DECLARO QUE LA INFORMACION QUE PROPORCIONO EN LOS DISCOS MAGNETICOS FLEXIBLES, MARCADOS CON LOS NUMEROS DE SERIE EXTERNOS
ORIGINAL l . ] 1RA. COPIA I l 2DA. COPIA - I' - I

A NOMBRE DE LA CONTRIBUYENTE D O DONATARIA I:]

QUE SE ENCUENTRAN ANEXOS A ESTE DOCUMENTO CONTIENE INFORMACION QUE CONSTA EN LIBROS, REGISTROS, DOCUMENTOS Y DECLARACIONES EN PODER DEL
CONTRIBUYENTE D O DONATARIA D

MISMOS QUE FUERON EXAMINADOS POR EL SUSCRITO COMO LO MANIFIESTO EN Mi DICTAMEN E INFORME SOBRE LA REVISION DE LA SITUACION FISCAL QUE ADJUNTO.

NOMBRE DEL CONTADOR PUBLICO QUE DICTAMINO -~ : FIRMA

10 I DECLARATORIA DEL CONTRIBUYENTE O DONATARIA O DE SU REPRESENTANTE LEGAL

DECLARO QUE LA INFORMACION QUE PROPORCIONO EN LOS DISCOS MAGNETICOS FLEXIBLES, MARCADOS CON LOS NUMEROS DE SERIE EXTERNOS
ORIGINAL I I 1RA. COPIA l 2DA. COPIA l

A NOMBRE DE LA CONTRIBUYENTE I:l O DONATARIA D

QUE REPRESENTO REFLEJAN SUS OPERACIONES REALES, MISMAS QUE ESTAN CONTABILIZADAS EN SUS REGISTROS Y SE ENCUENTRAN AMPARADAS CON DOCUMENTACION
COMPROBATORIA EN PODER DE Mi REPRESENTADA ' :

" "'NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE O DONATARIA O DE SU REPRESENTANTE LEGAL ) FIRMA



CARTA DE PRESENTACION DEL DICTAMEN FISCAL
INSTRUCCIONES DE LLENADO DEL FORMULARIO 40

INSTRUCCIONES GENERALES

ESTAFORMA, DEBERA REQUISITARSE A MAQUINA DE ESCRIBIR O CON BOLIGRAFO A TINTA NEGRA O AZUL, ACOMPANADA DE CINCO COPIAS QUE DEBERAN
SER FIRMADAS POR EL CONTADOR PUBLICO REGISTRADO Y POR EL CONTRIBUYENTE O SU REPRESENTANTE LEGAL, LAS FIRMAS DE AMBOS DEBERAN
SER AUTOGRAFAS; MARCANDO EN EL ENCABEZADO DE ESTE FORMATO CON UNA "X", EL CUADRO CORRESPONDIENTE AL TIPO DE DICTAMEN QUE SE
PRESENTA, S| ES CONTRIBUYENTE DEL SECTOR FINANCIERO DEBERA MARCAR EL CUADRO CORRESPONDIENTE A LOS ESTADOS FINANCIEROS...

LAS AUTORIDADES COMPETENTES ANTE LAS QUE SE DEBERA PRESENTAR ESTA CARTA, SON LAS SIGUIENTES: . :
EN EL CASO DE DICTAMEN POR ENAJENACION DE ACCIONES DE CONTRIBUYENTES QUE RESIDAN EN EL EXTRANJERO, EN LA ADMINISTRACION GENERAL
DE AUDITORIA FISCAL FEDERAL. LOS CONTRIBUYENTES DEL SECTOR PARAESTATAL Y ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS EN LA ADMINISTRACION
GENERAL DE AUDITORIA FISCAL FEDERAL. LOS CONTRIBUYENTES QUE CONSOLIDAN PARA EFECTOS FISCALES ASI COMO LOS DEL SECTOR FINANCIERO
(INSTITUCIONES DE CREDITO, DE SEGUROS Y FIANZAS, ALMACENES GENERALES DE DEPOSITO, ARRENDADORAS FINANCIERAS, SOCIEDADES DE AHORRO
Y PRESTAMO, SOCIEDADES FINANCIERAS DE OBJETO LIMITADO, UNIONES DE CREDITO, EMPRESAS DE FACTORAJE FINANCIERO, INTERMEDIARIOS
BURSATILES, CASAS DE CAMBIO Y CUALQUIER OTRO INTERMEDIARIO FINANCIERO O° CAMBIARIO), EN LA ADMINISTRACION ESPECIAL DE AUDITORIA
FISCAL. LOS CONTRIBUYENTES DISTINTOS A LOS SENALADOS, LO PRESENTARAN -EN LA ADMINISTRACION LOCAL DE AUDITORIA FISCAL QUE

CORRESPONDA DE ACUERDO A SU DOMICILIO FISCAL, ANOTANDO CORRECTAMENTE EL NUMERO Y NOMBRE DE LA MISMA EN EL ESPACIO
CORRESPONDIENTE. . . E :

EN LOS CUADROS DONDE SE SOLICITE:

- NOMBRE, RAZON O DENOMINACION SOCIAL, SE DEBERA ANOTAR COMPLETO.

- APELLIDO PATERNO, APELLIDO MATERNO'Y NdMBRE(S), SE ANOTARA, SIN UTILIZAR ABREVIATURAS.

- DOMICILIO FISCAL, ESTE DEBERA ANOTARSE COMPLETO, SIN UTILIZAR ABREVIATURAS, Y SIN OMITIR ALGUNO DE LOS DATOS SOLIGITADOS.
- REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES ESTE DEBERA ANOTARSE COMO SE SENALA A CONTi‘NUACION: ‘

PERSONAS FISICAS A 13 POSICIONES, EJEMPLO: MASF501210NA6
PERSONAS MORALES A 12 POSICIONES DEJANDO EN BLANCO EL PRIMER ESPACIO, EJEMPLO: MIT681015NLY

SIPORALGUN MOTIVO NO LO TIENE A 12 O 13 POSICIONES, DEBERA SOLICITARLO EN LAADMINISTRACION LOCAL DE RECAUDACION QUE LE CORRESPONDA.
ACTIVIDAD PREPONDERANTE Y CLAVE, SE SENALARALA COMPUESTA POR SEIS DIGITOS QUE CORRESPONDA O DEBA CORRESPONDER AL GIRO o}

ACTIVIDAD ECONOMICA DEL CONTRIBUYENTE, CONFORME AL "CATALOGO DE ACTIVIDADES PARA EFECTOS FISCALES", VIGENTE A LA FECHADE

PRESENTACION DE ESTA FORMA. DEBERA ENTENDERSE COMQ ACTIVIDAD PREPONDERANTE AQUELLA DE LA QUE SE OBTENGA EL MAYOR PORCENTAJE
DE LOS INGRESOS DEL EJERCICIO DICTAMINADO. :

PARA LOS CUADROS QUE CONTENGAN "PARENTESIS", SE DEBERA MARCAR CON-UNA "S" (Sl) O CON UNA *N* (NO), EL CONCEPTO QUE CORRESPONDA.
PARA CONCEPTOS NUMERICOS, SE DEBERAN USAR NUMEROS ARABIGOS.

LAS CIFRAS SE ANOTARAN EN NUEVOS PESOS, EJEMPLO:
N$ 11,493,14 ANOTAR 11483

CLASIFICACION PARA REQUISITAR EL NUMEROC Y NOMBRE DE LAS ADMINISTRACIONES LOCALES DE AUDITORIA FISCAL

DESCRIPCION No. DESCRIPCION No. DESCRIPCION
CELAYA 30 IGUALA 53 CD. JUAREZ

LEON 31 GUADALUPE N.L. 54 CHIHUAHUA
MORELIA 32 REYNOSA 55 DURANGO
QUERETARO 33 TAMPICO . 56 ZACATECAS
PACHUCA 34 SAN LUIS POTOS!I - 57 PIEDRAS NEGRAS
TOLUCA 35 SAN PEDRO GARZA GARCIA 61 AGUASCALIENTES
IRAPUATO 36 MONTERREY 62 COLIMA

URUAPAN 37 NUEVO LAREDO . .63 GUADALAJARA
NORTE DEL D.F. 38 MATAMOROS 64 TEPIC

CENTRO DELD.F. 39 CD. VICTORIA 65 CD. GUZMAN

SUR DELD.F. 41 TIJUANA 66 TLAQUEPAQUE
ORIENTE DEL D.F. 42 MEXICALI 67 ZAPOPAN
TLALNEPANTLA 43 LA PAZ 68 PUERTO VALLARTA
PUEBLA 44 CULIACAN 71 OAXACA
TLAXCALA 45 CD. OBREGON 72 CAMPECHE
TUXPAN 46 HERMOSILLO 73 CANCUN

JALAPA 47 ENSENADA 74 VILLAHERMOSA
VERACRUZ 48 LOS MOCHIS 75 MERIDA
COATZACOALCOS 49 MAZATLAN 76 TUXTLA'GUTIERREZ
ACAPULCO 50 NOGALES 77 CHETUMAL
CUERNAVACA 51 TORREON 78. TAPACHULA
CORDOBA 52 SALTILLO

ADMINISTRACION GENERAL DE AUDITORIA FISCAL FEDERAL

No. DESCRIPCION
81 A.G.AFF.

ADMINISTRACION ESPECIAL DE AUDITORIA FISCAL

No. DESCRIPCION
82 AEAF.

DEBERAN REQUISITARSE LOS DATOS CORRESPONDIENTES DE ACUERDO CON EL TiIPO DE DICTAMEN QUE SE DEBA PRESENTAR, CONFORME SE INDICA
EN EL CUADRO SIGUIENTE:

TIPO DE TRAMITE A EFECTUAR CUADRO NUMERO
12345678910
ESTADOS FINANCIEROS. X X XX XX X
ENAJENACION DE ACCIONES. XXX X XXX X X
REGIMEN SIMPLIFICADO X X XX XX X
DONATARIAS X X XX X XX

EL CONCEPTO ENTIDAD FEDERATIVA, DEBERA SER REQUISITADO CON LOS DOS (2) DIGITOS Y EL NOMBRE QUE CORRESPONDAN, CONFORME A LA
CLASIFICACION SIGUIENTE:

DESCRIPCION No. DESCRIPCION No. DESCRIPCION

AGUASCALIENTES 06 COLIMA 1" GUANAJUATO ’

BAJA CALIFORNIA NORTE 07 CHIAPAS 12 GUERRERO !
BAJA CALIFORNIA SUR 08 CHIHUAHUA 13 HIDALGO

CAMPECHE 09 DISTRITO FEDERAL 14 JALISCO

COAHUILA 10 DURANGO 15 ESTADO DE MEXICO



16 MICHOACAN 22 QUERETARO 28 TAMAULIPAS

17 MORELOS 23 QUINTANA ROO 29 TLAXCALA
18 NAYARIT 24 SAN LUIS POTOSI 30 VERACRUZ
19 NUEVO LEON 25 SINALOA 31 YUCATAN
20 OAXACA 26 SONORA 32 ZACATECAS
21 PUEBLA 27 TABASCO

INSTRUCCIONES ESPECIFICAS

CUADRO 1.- DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE.

EN EL CASO DE ENAJENACION DE ACCIONES: '
CUANDO EL ENAJENANTE SEA RESIDENTE EN EL EXTRANJERO, DEJARA EN BLANCO EL CAMPO DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES.

CUADRO 2.- DATOS DE IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL.

EN ESTE CUADRO DEBERA ANOTARSE CORRECTAMENTE EL NUMERO DE ESCRITURA (PODER) OTORGADA AL REPRESENTANTE LEGAL, EL DE LA NOTARIA QUE
CERTIFICO EL PODER, Y LA FECHA EN QUE EL PODER FUE CERTIFICADO, TRATANDOSE DE CONTRIBUYENTES RESIDENTES EN EL EXTRANJERO, DEBERA
PROPORCIONAR EL NUMERO DE OFICIALIA DE PARTES DEL AVISO DE DESIGNACION Y LA FECHA EN QUE DIO AVISO.

EN RELACION CON LOS DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL, DEBERAN SER REQUISITADOS CUANDO SE TRATE DE PERSONAS MORALES, O DE ENAJENACION DE
ACCIONES, QUE CONFORME A LA LEY PUEDA APLICARSELES DICHA FIGURA.

CUADRO 5.- DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTADOR PUBLICO QUE DICTAMINO.

ANOTAR EL.NOMBRE COMPLETO Y EL NUMERO DEL DESPACHO AL QUE PERTENECE EL CONTADOR PUBLICO QUE DICTAMINAY SIACTUA EN FORMA INDEPENDIENTE,
SE ANOTARA EL NOMBRE DEL CONTADOR PUBLICO REGISTRADO; EL-NOMBRE DEL COLEGIO PROFESIONAL AL QUE PERTENECE, ASI COMO EL NUMERO DE
REGISTRO QUE LAA.G.AFF. LE OTORGO.

CUADRO 6.- DATOS DEL DICTAMEN FISCAL Y DEL AVISO PARA PRESENTARLO.

ANOTAR COMPLETOS LOS DATOS AQUI SOLICITADOS.

EN EL CASO DE DICTAMEN OBLIGATORIO, SE DEBERA ANOTAR EN EL CUADRO LA FRACCION CORRESPONDIENTE CON NUMERO ROMANO.

EN EL CUADRO "TIPO DE DICTAMEN", DEBERA ANOTAR LOS DOS (2) DIGITOS QUE CORRESPONDAN AL DICTAMEN, QUE SE DEBA PRESENTAR, DE ACUERDO A LA
SIGUIENTE CLASIFICACION:

01 ESTADOS FINANCIEROS (GENERAL). 08 CASAS DE BOLSA.

02 REGIMEN SIMPLIFICADO. 09 UNIONES DE CREDITO.

03 DONATARIAS. 10 ALMACENES GRALES. DE DEPOSITO.
04 INSTITUCIONES DE CREDITO (BANCOS). 11 ARRENDADORAS FINANCIERAS.

05 INSTITUCIONES O SOCIEDADES MUTUALISTAS DE SEGUROS. 12 EMPRESAS DE FACTORAJE FINAC.
06 INSTITUCIONES DE FIANZAS. 13 ENAJENACION DE ACCIONES.

07 CASAS DE CAMBIO.
CUADRO 7.- DATOS DE LA OPERACION DE ENAJENACION DE ACCIONES.
ANOTAR COMPLETOS LOS DATOS AQUI SOLICITADOS.
TRATANDOSE DE OPERACIONES DE ENAJENACION DE ACCIONES, EN EL CASO DE QUE EXISTAN VARIOS ADQUIRENTES, DEBERA ADJUNTARSE RELACION POR
SEPARADO, INCLUYENDO LOS DATOS DE IDENTIFICACION REQUERIDOS, ADEMAS DEBERA INDICARSE EL MONTO Y NUMERO PROPORCIONAL DE LAS ACCIONES
ADQUIRIDAS.
TRATANDOSE DE ENAJENACION DE ACCIONES, ANEXO A ESTA CARTA SE PRESENTARA UNA COPIA DE LA DECLARACION PRESENTADA.
CUADRO 8.- DATOS DE IDENTIFICACION DEL DISCO MAGNETICO FLEXIBLE.
ANOTAR COMPLETOS LOS DATOS AQUI SOLICITADOS.
CUADRQO 9.- DECLARATORIA DEL CONTADOR PUBLICO REGISTRADO QUE DICTAMINO.
ANOTAR COMPLETOS LOS DATOS AQUI SOLICITADOS.
CUADRO 10.- DECLARATORIA DEL CONTRIBUYENTE O DE SU REPRESENTANTE LEGAL.

SE ANOTARAN COMPLETOS LOS DATOS AQUI SOLICITADOS.

Formularios Improsos
e, América, S. A, do C. V.
o fog. No.322-A-B-1-4053128/6
'@ Autorizacién AM0ODE9
identificador 1P1AS51 105



HHCIENDH

ADMINISTRACION GENERAL DE AUDITORIA FISCAL FEDERAL ( )

ADMINISTRACION LOCAL DE AUDITORIA FISCAL

SOLICITUD DE REGISTRO DE DESPACHO DE
CONTADORES PUBLICOS

HAFF -7

SELLO DE RECIBIDO

PARA USO EXCLUSIVO DE LAS. H.C. P.

No. DE OFICIALIA DE PARTES

FECHA DE PRESENTACION No. DE EXPEDIENTE CLAVE DE

DIA MES ANO

A L.AF.

PARA CUMPLIR CON LO DISPUESTO EN LAS FRACCIONES Il Y IV DEL ARTICULO 45-A DEL REGLAMENTO DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION SOLICITO QUE
AL DESPACHO QUE REPRESENTO SE LE INSCRIBA EN EL REGISTRO DE DESPACHOS DE CONTADORES PUBLICOS Y SE LE OTORGUE EL NUMERO DE REGISTRO
DE DESPACHO QUE LE CORRESPONDA, PARA EFECTOS DE LO CUAL DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE SE TRATA DE UNA PERSONA CUYAS
ACTIVIDADES ESTAN RELACIONADAS CON EL DICTAMEN FISCAL.

7

DATOS DE IDENTIFICACION DEL DESPACHO

NOMBRE, RAZON O DENOMINACION SOCIAL

LETRAS FECHA

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES SOLO SE DARA
TRAMITE St ESTA COMPLETO

HOMONIMIA

DOMICILIO FISCAL: CALLE, NUMERO, LETRA, COLONIA, DELEGACION POLITICA O MUNICIPIO, CODIGO POSTAL, POBLACION, ESTADO

DATOS DEL TITULAR, O DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL DESPACHO

NOMBRE, APELLIDO PATERNO; MATERNO, NOMBRE(S)

CARGO

TELEFONO OFICINA

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES
SOLO SE DARA TRAMITE S| ESTA COMPLETO

LETRAS FECHA HOMONIMIA

FIRMA AUTOGRAFA

TOTAL DE C. P.R. S. QUE DICTAMINAN EN EL DESPACHO: ;EN

DEBERAN ACOMPANARSE A ESTE DOCUMENTO LAS FORMAS HAFF-7-1Y HAFF-7-2EN LAS QUE SE RELACIONEN ALOS CONTADORES PUBLICOS QUE DICTAMINAN
PARA EFECTOS FISCALES, EN DICHAS FORMAS TAMBIEN DEBERA INCLUIRSE AL TITULAR Y A LOS SOCIOS DEL DESPACHO QUE NO TENGAN REGISTRO PARA
DICTAMINAR OTORGADO POR LAADMINISTRACION GENERAL DE AUDITORIAFISCAL FEDERAL, AUN CUANDO NO FORMULEN DICTAMENES: DEBERARELACIONARSE
A LOS CONTADORES PUBLICOS QUE DICTAMINAN EN EL DOMICILIO FISCAL DEL DESPACHO Y A LOS QUE DICTAMINAN EN SUS SUCURSALES.

FORMAS HAFF-7-1 YEN

FORMAS HAFF-7-2

ANEXOS: DESCRIBA LA DOCUMENTACION:

OTROS, ESPECIFIQUE:

PARA USO EXCLUSIVO DE LA ADMINISTRACION GENERAL DE AUDITORIA FISCAL FEDERAL

INSTRUCCIONES DE PRESENTACION

Y/O LLENADO AL REVERSO

COPIA: PARA EL. DESPACHO

ORIGINAL Y TRES COPIAS: AUTORIDAD RECEPTORA

NUMERO DE OFICIO EN EL QUE SE NUMERO DE
FUNCIONARIO QUE EFECTUO EL TRAMITE OTORGO EL REGISTRO REGISTRO ASIGNADO
NOMBRE:
FECHA DEL ‘ \ 1 l
CARGO: OFICIO:
FIRMA
SE PRESENTARA POR

QUINTUPLICADO
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CAPITULO IV
DICTAMEN PARA EFECTOS
DEL L.M.S.S.

4.1.2 DICTAMEN PARA EFECTOS DEL SEGURO SOCIAL
DE LOS REQUISITOS PARA DICTAMINARSE.

Contador Piblico que pretenda dictaminar estados financieros para
efectos de la ley del Seguro Social, debera:

1.- Solicitarlo en la delegacién o subdelegacion en que se ubique su domicilio
fiscal.

2.- Demostrando tenér titulo profesional debidamente registrado ante la
autoridad competente.

3.- Y estar autorizado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico para tal
efecto.

4.2 IMPEDIMENTOS PARA DICTAMINAR

Son impedimentos para que un Contador Publico autorizado pueda
dictaminar sobre el cumplimiento de las obligaciones que la ley y este
reglamento imponen a los patrones, los siguientes:

1.- Ser cényuge, pariente por consanguinidad en linea recta sin limitacién de
grado, colateral dentro del cuarto grado y por afinidad del propietario o socio
principal de la empresa o de algun director, administrador o funcionario, que
tenga intervencion en la administracion.

2.-Prestar o haber prestado sus servicios durante el ano anterior en forma
subordinada al patréon o a una empresa filial subsidiaria o que esté vinculada
economica o administrativamente con el propio patrén, cualquiera que sea la
forma como se le designe y se le retribuyan sus servicios.

3.- Tener, haber tenido o pretender durante el ejercicio que comprenda la
dictaminacion, alguna injerencia o vinculacién econémica en los negocios del
patron.

4.- Ser agente o corredor de bolsa de valores que se encuentre activo en su
ejercicio profesional.

5.- Estar vinculado con el patrén de tal manera que le impida iﬁdependencia o
imparcialidad de criterios, o bien que los resultados de su dictamen determinen
sus emolumentos.

A



6.- Estar prestando sus servicios al Instituto o a otra autoridad fiscal competente
para determinar contribuciones federales. :

7.- Estar en una situacion anéloga a las mencionadas que pueda afectar su
imparcialidad.

4.3 AVISO PARA PRESENTAR FL DICTAMEN

Dado que para El Instituto Mexicano del Seguro Social el dictamen de
Contador Publico independiente es de caracter voluntario, dicho profesional
debera presentar previamente a la realizacién de su trabajo “ El aviso para
dictaminar” , mismo que se sujetara a lo establecido en el instructivo de la
materia y contendra la informacién que se menciona:

4.3.1 DATOS DEL AVISO:

1.- Nombre o razon social del patron;

2.- Domicilio fiscal;

3.- Namero de registro patronal sujeto a dictamen;
4.- Namero del registro federal de contribuyentes;

5.- Clase y grado de riesgo de la empresa para efectos del seguro de riesgos de
trabajo;

6.- Ejercicio fiscal o periodo sujeto a dictamen;
7.- Numero de trabajadores por bimestre;

8.- Se anotaran los registros patronales que tengan asignados la empresa en
otros municipios o en el Distrito Federal, incluyendo en cada uno de ellos el
numero de trabajadores al cierre del ejercicio a dictaminar;

9.- En el caso de patrones de la industria de la construccién debera indicarse
por todas las obras iniciadas, en proceso, suspendidas, canceladas Y terminadas
durante el ejercicio fiscal o periédo a dictaminar:

A) Ubicacion de la obra;
B) Namero de registro de obra ante el Instituto, y
C) Nombre, domicilio y registro patronal de cada subcontratista, y

10.- Nombre del Contador Pablico autorizado y su nitimero de registro ante el
instituto y, en su caso, ntimero de registro patronal.

¥
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DEL DICTAMEN

El dictamen debera ser especifico e independiente de cualquier otro
respecto del mismo patron y rendirse por el Contador Pablico autorizado dentro
de un plazo méaximo de 6 meses contando a partir de la fecha de presentacion
del aviso o dentro del senalado en el oficio de prorroga en los términos
indicados en este reglamento en caso de que esta se hubiera concedido.

, La presentacion extemporanea del dictamen o la omision de presentarlo
dara lugar a las sanciones establecidas en el capitulo quinto de este titulo.

El Contador Pﬁb/lico autorizado esta obligado a emitir su dictamen a
menos que sea sustituido por el patron, sobrevenga un impedimento o decline
seguir prestando sus servicios profesionales.

El Contador Piblico sera responsable de que el dictamen se formule de
acuerdo con las disposiciones de la ley y del presente reglamento, con el objeto
de obtener evidencia suficiente e idonea para sustentar su opinion respecto del
cumplimiento de las mismas, en lo relativo al registro de patrones, la afiliacién
de sus trabajadores, las modificaciones de salario y bajas, asi como las base
para liquidar el pago de cuotas obrero-patronales.

Los documentos que el Contador Publico elabore con motivo de su
revision y que el patron debera presentar al Instituto , se integran en un un solo
legajo que contendra’ carta de presentacién del dictamen, cuademo del
dictamen y anexos.

La carta de presentacion es el documento con que el patron hace entrega
al Instituto del cuademo y los anexos, la que debera contener:
I- Datos de identificacion del patron;

II- Ejercicio fiscal o periodo que se dictamina;

Ili- Fecha de presentacion del aviso para dictaminar y en su caso de la prorroga
autorizada;

IV- Relacion de anexos que integran el cuaderno del dictamen;
V- Datos de identificacion del Contador Publico autorizado; -,
VI- Hombre y firma del patron o representante legal y dei Contador Pablico;

VII- Lugar y fecha de elaboracién.

5
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EL DICTAMEN DEBERA CONTENER LO SIGUIENTE:

1.- La opinién, manifestando bajo protesta de decir verdad que la misma se
elabora en cumplimiento de la ley y sus reglamentos, debera realizarse con
apego a las normas de auditoria generalmente aceptadas Yy procedimientos de
auditoria aplicables en las cicunstancias la opinién, podra ser:

A) Limpia.

B) Con salvedades.

C) Con abstencion de opinion.
D) Con opinion negativa.

2.~ La indicacién de si al enterar el patron las cuotas obrero patronales del
Seguro Social por el ejercicio dictaminado, incurric en omisiones que no
hubieran sido corregidas antes de la entrega del dictamen, debiendo senal los
conceptos omitidos.

3.- El registro patronal y el ejercicio o periodo dictaminado.

4.- La razones por las cuales el Contador determina que no es factible formular
con todos sus anexos un dictamen, debiendo explicar ante el instituto en que
consisten estas razones.

5.- Numero de registro, nombre y firma del Contador Piblico autorizado.

4.4.1 Renuncia o sustitucion del Contador Priblico

El representante de la empresa (Patrén) podra sustituir al Contador
Publico designado, siempre que lo comunique al Instituto dentro de los dos
meses siguientes a la presentacion del aviso o en cualquier tiempo si el
Contador tiene incapacidad fisica o impedimento legal.

4.4.2 Presentacion del dictamen

El Contador Publico presentara su dictamen integrado con los siguientes
documentos:

1.- Dictamen
2.- Informe
3.- Anexos

Antes de presentar dichos documentos, el patron debera elaborar y
enterar las cuotas obrero-patronales omitidas, asi como presentar los avisos de
inscripcion, modificacién de salarios o bajas correspondientes del periodo
realizado en la Delegacién o Subdelegacién en donde presenté la solicitud del
dictamen.

i
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4.5 TIPOS DE DICTAMEN

Para efectos de emitir un dictamen, el Contador Pablico aplicara las
normas de auditoria relativas a la emisiéon del mismo como resultado del
examen que del cumplimiento de las obligaciones senaladas por la Ley del
Seguro Social y sus reglamentos hacen los patrones y demas sujetos obligados,
practicado de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas.

Como resultado del referido examen, el Contador Pablico podra emitir su
opinion sin salvedades, con salvedades, abstenerse de opinar, o de hacerlo en
forma negativa.

En el dictamen para efectos del Seguro Social se consideran dos casos
sin salvedades y uno con salvedades, modelos que veremos mas adelante.

Cuando sea el caso de un dictamen con abstencién de opinién se
indicara las razones que dieron origen a dicha abstencion, lo cual no exime al
auditor de la obligacion de mencionar las salvedades derivadas de desviaciones
en la aplicacién de los principios de contabilidad.

Por su parte, el dictamen negativo se presentara cuando ademas de lo
anterior, las desviaciones sean de tal naturaleza que una opinidon con
salvedades no seria lo adecuado.




4.5.1 Ejemplos de dictamen:

SIN SALVEDADES

ENSENADA, B.C. A DE DE 1996.

JEFATURA DE SERVICIOS DE FINANZAS
AUDITORIA A PATRONES Y VERIFICACION

He examinado los movimientos de afiliacién de trabajadores, néminas,
listas de raya, liquidaciones de cuotas obrero-patronales, documentacién
comprobatoria y registros contables en lo referente a pago de sueldos, salarios
Yy otras percepciones a trabajadores; asi mismo efectué pruebas globales sobre
néminas de sueldos, sobre la conciliacién de percepciones de trabajadores,
contra registros contables y lo declarado para efectos del Impuesto Sobre la
Renta para Personas Morales por el ejercicio comprendido del lo. de Enero al
31 de Diciembre de 1995, y por cada uno de los seis bimestres de ese ano,
referentes al patron X,Y,Z. S.A. de C.V. con nimero de registro patronal
XYZ-15564-10 y registro federal de contribuyentes XYZ-890418-XXX.

En mi opinién el patrén X.Y.Z S.A de C.V. ha cumplido con las
obligaciones que marca el articulo 19 fraccién LIT Y I de la Ley del Seguro
Social, segin se informa en los anexos I FA, IT Y IlI, no observado
irregularidades.

Mi examen se efectué conforme al Instructivo para la Dictaminacién
sobre el Cumplimiento de las Obligaciones que la Ley del Seguro Social y sus
Reglamentos Imponen a los Patrones y Demas Sujetos Obligados y a las normas
de auditoria generalmente aceptadas; y en consecuencia, incluyeron las pruebas
de los registros de contabilidad y otros procedimientos de auditoria que, dentro
de las circunstancias, consideré necesarias.

. C.P. HERMFELINDA RENTERIA ARTEAGA
Registro IMSS 0000-00-0.




ENSENADA, B.C. A DE DE 1996.

AL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

AUDITORIA A PATRONES Y VERIFICACION

He examinado los movimientos de afiliacién de trabajadores, néminas,

listas de raya, liquidaciones de cuotas obrero-patronales, documentacion
comprobatoria y registros contables en lo referente a pago de sueldos, salarios
Yy otras percepciones a trabajadores; asi mismo efectué pruebas globales sobre
néminas de sueldos, sobre la conciliacion de percepciones de trabajadores,
contra registros contables y lo declarado para efectos del Impuesto Sobre Ia
Renta para Personas Morales por el ejercicio comprendido del Io. de Enero al
31 de Diciembre de 1995, Y por cada uno de los seis bimestres de ese ano,
referentes al patréon X.Y,Z. S.A. de C.V. con nimero de registro patronal
XYZ-15564-10 y registro federal de contribuyentes XYZ-890418-XXX.
En mi opinién el patrén X.Y,Z S.A de C.V. ha cumplido con las obligaciones
que marca el articulo 19 fraccién LIT Jy Il de la Ley del Seguro Social, segun se
informa en los anexos [ LA I J 1II, habiendo observado que cumplié con las
disposiciones legales, excepto que incurri6 en omisiones por cuotas
obrero-patronales que fueron determinadas por el suscrito por la cantidad de N$
6,568.57 ( SEIS MIL QUINIENTOS SESENTA Y OCHO NUEVOS PESOS CON
37/100 M.N.) y que se originaron por DIFERNCIAS EN LA INTEGRACION DEL
SALARIO. Por dicho importe, la empresa solicitara autorizaciéon para pago en
parcialidades. Asimismo, segun se indica en el anexo I-A, las aportaciones al
Seguro del retiro han sido cubiertas en su totalidad.,

Dentro de mi revisién, la que llevé a cabo mediante pruebas selectivas,
surgieron diferencias a favor de la empresa en cantidad de N$ 807.58 (
OCHOCIENTOS SIETE NUEVOS PESOS CON 58/100 M.N.) y que se originaron por
diferencias en la integracién del salario.

Mi examen se efectué conforme al Instructivo para la Dictaminacion
sobre el Cumplimiento de las Obligaciones que la Ley del Seguro Social y sus
Reglamentos Imponen a los Patrones y Demas Sujetos Obligados y a las normas
de auditoria generalmente aceptadas; y en consecuencia, incluyeron las pruebas
de los registros de contabilidad Y otros procedimientos de auditoria que, dentro
de las circunstancias, consideré necesarias.

C.P. HERMELINDA RENTERIA ARTEAGA
Registro IMSS 0000-00-0.




Es importante senalar que el tipo de dictamen a emitir como resultado de
la revisién, esta sujeto al pago o no pago de las diferencias que en su caso se
hayan determinado al momento de presentar el dictamen. En lo personal, lo
considero como un criterio que desvirtiia la escencia del dictamen para emitir
una opinion acerca de la razonabilidad del cumplimiento de las obligaciones
fiscales ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

En el dictamen para efectos del Seguro Social se consideran dos casos
sin salvedades y uno con salvedades.

Sin salvedades:

-Cuando no se determinan omisiones o irregularidades

-Cuando se terminen omisiones en cuotas obrero-patronales pero que hayan
sido cubiertas mediante liquidaciones complementarias por dictamen, al
momento de presentar el dictamen.

Con salvedades:
-Cuando se hayan incurrido en omisiones y no fueron cubiertas al presentar el
dictamen.

4.5.2 Criterios Normativos por parte de la autoridad

A continuacién veremos diversos criterios normativos por parte del
Instituto relativos a la presentacién del dictamen para efectos del Seguro Social:

SUPUESTO No.1

Empresas que presentan su dictamen con salvedades por falta de pago pero
que han formulado y entregado junto con el dictamen las liquidaciones
formuladas por ellos mismos.

PROCEDIMIENTO A SEGUIR

Cuando se presente este supuesto el Instituto debera exigir al patron mediante
oficio debidamente fundado y motivado el pago de las cedulas de liquidacion
que anexo al dictamen del Contador Publico otorgando al patrén un plazo de 15
dias que prevee la ley y a percibido el patron de que si no paga o garantiza
dicho adeudo se implementara’ en su contra el procedimiento administrativo de
ejecucio.

SUPUESTO No.
Empresas que se han dictaminado presentando su informe con salvedades por
falta de pago pero que no formularon las liquidaciones aun cuando en los
anexos correspondientes si se especifican las cantidades que estan a cargo de
la empresa y no han sido cubiertas.

Se debera requerir al patrén para que formule y pague sus liquidaciones de
acuerdo con las cantidades que a su cargo resultaron en el dictamen del
Contador Pablico.




Si el patréon no realiza el pago de las liquidaciones, debera aplicarse el
procedimiento administrativo de ejecucio.

SUPUESTO No.3

Dictamenes que se presentan con salvedades por falta de pago con y sin
liquidaciones y que el patréon se niega a reconocer las diferencias, manifestando
no estar de acuerdo con los criterios del Contador Piiblico autorizado y por
tanto se niega a firmar el informe y otros anexos que deberia subscribir.

El Instituto debera requerir al patréon para que en un plazo de 15 dias haga las
aclaraciones pertinentes y formule las liquidaciones que de acuerdo a su criterio
son las correctas. Si el Instituto determina que las aclaraciones hechas por el
patron son hnprocedgntes Yy que lo dictaminado por el Contador Pablico es
correcto, se requerira al patron para que efectue el pago.

SUPUESTO No.4 ,
Dictamenes sin resultados que a su revision en Instituto determina diferiencias
a cargo de la empresa.

PROCEDIMIENTO A SEGUIR: ,

En estos casos el Instituto debera girar oficio de observaciones Ilamando al
contador publico que emitio’ el dictamen para que haga las aclaraciones
respectivas, en ese oficio se le comunicara que el Instituto determino
diferiencias a cargo del patroﬁ Y que por lo tanto se le da un plazo de 15 dias

para que se apersone y aclare los hechos afirmnados en su dictamen.

Si el contador publico no acude Yy por lo tanto no aclara, el Instituto procedera
en los terminos del articulo 46 de la Ley del Seguro Social a emitir la liquidacion
por esas diferiencias determinadas a cargo del patron. ‘

Si el patron no paga dicha liquidacion se agplicara el procedimiento
administrativo de ejecucion previsto en el articulo 271 de la Ley del Seguro
Social.

SUPUESTO No.5
Dictamines con resultado, pagados o no pero al ser revisados, resultan
diferencias mayores al favor del Instituto.

Fl Instituto girara oficio al Contador Piiblico para que se apersone y aclare los
hechos afirmados en su dictamen en un plazo de 15 dias. Si en las aclaraciones
el Contador Publico el Instituto acuerda que no existen dichas diferencias se
tendra por aceptado el contenido del dictamen, en caso contrario el Instituto
formulara’ la liquidacién por las diferencias a cargo del patron con base en el
art. 46 de la Ley del Seguro Social. -

si el pairon no paga dicha liquidacion, se debera aplicar el procedimiento

administrativo de ejecucién previsto en el articulo 271 de la Ley del Seguro
Social.
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4.6 MODELO DE DICTAMEN, INFORME Y ANEXOS PARA EFECTOS
DEL SEGURO SOCIAL '

A continuacién veremos de manera ilustrativa el modelo de cuademillo
que se debera entregar al Instituto Mexicano del Seguro Social al presentar el
dictamen:

-Dictamen

-Informe

-Anexos

\n




CON SALVEDADES
ENSENADA. B.C. A DE DE 1996.
AL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

JEFATURA DE SERVICIOS DE FINANZAS
AUDITORIA A PATRONES Y VERIFICACION

He examinado los movimientos de afiliacién de trabajadores, néminas,

listas de raya, liquidaciones de cuotas obrero-patronales, documentacion
comprobatoria y registros contables en lo referente a pago de sueldos, salarios
y otras percepciones a trabajadores; asi mismo efectué pruebas globales sobre
néminas de sueldos, sobre la conciliacién de percepciones de trabajadores,
contra registros contables y lo declarado para efectos del Impuesto Sobre la
Renta para Personas Morales por el ejercicio comprendido del Io. de Enero al
31 de Diciembre de 1995, y por cada uno de los seis bimestres de ese aiio,
referentes al patron X.Y,Z. S.A. de C.V. con nimero de registro patronal
XYZ-15564-~10 y registro federal de contribuyentes XYZ-8904 18-XXX.
En mi opinién el patrén X.Y,Z S.A de C.V. ha cumplido con las obligaciones
que marca el articulo 19 fraccién LII y Il de la Ley del Seguro Social, sequn se
informa en los anexos I FA, Il y Ill, habiendo observado que cumplié con las
disposiciones legales, excepto que incurri® en omisiones por cuotas
obrero-patronales que fueron determinadas por el suscrito por la cantidad de N$
6,568.57 ( SEIS MIL QUINIENTOS SESENTA Y OCHO NUEVOS PESOS CON
37/100 M.IY) y que se originaron por DIFERNCIAS EN LA INTEGRACION DFEL
SALARIO. Por dicho importe, la empresa solicitara autorizacién para pago en
parcialidades. Asimismo, segiin se indica en el anexo I-A, las aportaciones al
Seguro del retiro han sido cubiertas en su totalidad.

Dentro de mi revision, la que llevé a cabo mediante pruebas selectivas,
surgieron diferencias a favor de la empresa en cantidad de N$ 807.58 (
OCHOCIENTOS SIETE NUEVOS PESOS CON 58/100 M.N.) y que se originaron por
diferencias en la integracion del salario.

Mi examen se efectué conforme al Instructivo para la Dictaminacién
sobre el Cumplimiento de las Obligaciones que la Ley del Seguro Social y sus
Reglamentos Imponen a los Patrones y Demas Sujetos Obligados y a las normas
de auditoria generalmente aceptadas; y en consecuencia, incluyeron las pruebas
de los registros de contabilidad y otros procedimientos de auditoria que, dentro
de las circunstancias, consideré necesarias. :

C.P. HERMELINDA RENTERIA ARTEAGA
Registro IMSS 0000-00-0.
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INFORME

1.- CARACTERISTICAS GENERALES DEL PATRON
-Nombre o razon social: XY.Z. S.A.

-Domicilio legal: Avenida Lopez Mateos #1530 Ensenada, B.C.
-Fecha de iniciacién de operaciones: 18 de Abril de 1989
-Giro: Transformacion y venta de productos marinos

-Actividades principales en orden de Importancia:

1.-TRANSFORMACION Y VENTA DE ATUN ENLATADO
2.-
3.-
4.-

-Hombre del representante legal: LICENCIADO GUSTAVO MORENO LEON

-Centro de trabajo dictaminados y numeros de registros patronales incluidos:

FECHA CLASIFICACION EMPRESA
DOMICILIO  INICIO REGISTRO ACTIVIDADES GRADO DE
ACTIVIDAD  PATRONAL CLASE RIESGO PRIMA
AV. LOPEZ XYZ-15564-10  FABRICACION
MATEOS No. Y VENTA DE
1530 ATUN v 45 3.93750
ENSENADA 18 04 89 ENLATADO v 45 4.65325

-En el ejercicio dictaminado se adquirio calidad de patron substituto:

S] NO X

-Se tienen bases de cotizacion especiales ?:
SI NO X

-En caso afirmativo especifiquelas: NO APLICA




II.- CARACTERISTICAS DE LOS CONTRATOS DF TRABAJO

COLECTIVO X INDIVIDUAL,

Lliénese una cédula por cada grupo de trabajadores o catergorias de
estos con iguales condiciones de trabajo Y prestaciones:

-Sindicato: DI. TRABAJADORES DE LA INDUSTRIA EN GENERAL Y DEL COMERCIO
DE LA REPUBLICA MEXICANA. C.R.O.M
“Vigencia del contrato: POR TIEMPO INDETERMINADO.

-Tipos de contratacion:

Planta X Obra determinada Eventual X

Otros

Grupos de catergorias de trabajadores: AUXILIARES DE CORTE DE LIMPIA.

Jornada de trabajo:
DIAS DE LA SEMANA
HORARIO HORAS QUE SE TRABAJAN
DE: A: LABORADAS LMMJVSD
DIURRA 7:00 16:00 48 XXXXXX
NOCTURNA 22:00 05:00 42 XXXXXX
MIXTA 15:00 22:30 45 XXXXXX

TIPO DE SALARIO: MIXTO

LIC. GUSTAVO MORENO LEON

Nombre y firma del patrén o representante legal

C.P. HERMELINDA RENTERIA ARTEAGA
Registro IMSS 0000-00-0.




IIl. CARACTERISTICAS DE LOS CONTRATOS DE ‘TRABAJO

COLECTIVO INDIVIDUAL___ X

Llénese una cédula por cada grupo de trabajadores o categorias de éstos con
iguales condiciones de trabajo y prestaciones:

-Sindicato:

-Vigencia de contrato: POR TIEMPO DETERMINADO

-Tipos de contratacio6:

Planta X Obra determinada Eventual X

Otros '

@rupos de categorias de trabajadores: TRABAJADORES SINDICALIZADOS EN LOS
ADMINISTRATIVOS,

Jornada de trabajo:

DIAS DE LA SEMANA
HORARIO HORAS QUE SE TRABAJAN
DE: A: LABORADAS LMMJVSD
DIURNA 7:00 16:00 48 XXXXXX
NOCTURNA 22:00 05:00 42 XXXXXX
MIXTA 15:00 22:30 45 XXXXXX
TIPO DE SALARIO: FIJO Y MIXTO

LIC. GUSTAVO MORENO LEOIY

Nombre y firma del patrén o representante legal

C.F. HERMELINDA RENTERIA ARTEAGA
Registro IMSS 0000-00-00.



CUADRO ANALITICO DE LAS CUOTAS DEL SEGURO DE RETIRO
A PAGAR POR OMISIONES DETERMINADAS EN LA REVISION

Patron: x. v.7 Registro Patronal: XYZ-15564—-10
S.A. DE C.v. R.F.C. XYZ-890418-XXX

Cuotas obrero-patronales a pagar como producto de{ dictamen.

Afo: 1993.
NUM. ENFERMEDAD RIESGOS

BIM. DIAS Y MATERNID I.V.C.M. DE TRABAJO GUARDERIA  TOTAL
lo. 59 219.35  1evies Teaes TTTIII: " 524.84
20. 61 531.33 234.94 131.57 33.42 931.26
3o. 61 101.60 57.08 31.97 8.12 198.77
4o. 62 74.59 38.86 24.25 5.52 143.22
5o. 61 78.22 37.20 24.62 5.29 145.33
60. 61 34.99 20.69 13.70 2.94 ©72.32

 ————— - ————— T G T D . s s —— . il S " v ——— ————— — —— — —— ———— —

Concepto de omisiones determinadas en Ia revision.

TOTAL

Nimero de trabajadores no inscritas: (*) 0
NGmero de trabajadores inscritos en fecha
posterior y/o con salario inferior: (*) 0
Nimero de avisos de modificacién de salario
con fecha posterior y/o salario inferior: 37
Nimero de avisos de inscripcién por baja(s)
improcedente(s) : 0
Nimero de avisos de bajas no presentadas: 0

SUMA 37

(*)_Se elabora el. aviso de Inscripcion del trabajador y en su caso el de
baja. Para trabajadores temporales o eventuales urbanos solo se ela-

’

borara el aviso de alta, no siendo necesarios ios demds tipos de aviso.
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CUADRO ANALITICO DE CUOTAS DEL SEGURO SOCIAL PAGADAS
POR OMISIONES DETERMINADAS EN LA REVISION

Patron: X.Y.Z. Registro Patronal: xvz_-1s554-1¢
S.A. DE C.V. R.F.C. X¥X-890418-¥XYX

Cuotas obrero-patronales a Pagar como producto del dictamen.

ARo: 1993.
| NUM. APORTACION
BIMESTRE DIAS  CUOTA PATRONAL ADICIONAL (1) TOTAL
o s T oo
20 61 0.00
3o 61 0.00
4o. 62 0.00
50. 61 0.00
60. 61 0.00

_-_.—-———---——-—.-———_———_..._.._._—-—-——-——u——-—_-—__-—_.._._-

(1) La aportacion adicional es a cargo del trabajador y su deposito por
conducto de! patron.

Nota: La cuota patronal tiene como limite superior el equivaiente a
2% veces el salario minimo del Distrito Federal.
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IUXAIJSHS[ﬂSFTH&CEIWﬂKnﬁ&SIWJRJGEKHWNS()(HYEER(ﬂJRL&S
DEPTRA&H&L&DC“H&SHTDRHUWDCDSlSELA(lmﬂﬂhAEKHY‘
AL SALARIO BASE DE COTIZACION POR EL PATRON

Patroén:

GRUPO O CATEGORIA DE TRABAJADORES:

X Y,2Z2,
S.A.

DE C.V.

Registro Patrona

R.F.C.

1: X¥Z-15564-10

XYZ-890418-XXX

SINDICALIZADOS

-_——-————-———-—-————-—P—--—-_————————-————_—_—..--_.._..._——————-———-———.

CLAUSULA

28
36
35

22

55

24

24
65

69

CONCEPTO DE PERCEPCION

Sueldos y salarios
Aguinaldo

Prima Vacacional
Tiempo extra
Comisiones:
Compensaciones
Fondo de ahorro

Prima dominical
Premios de produccion
Dias festivos

Dias de descanso
Trabajados

Premios de asistencia

Dividentos seguro vida

SE ACUMULA AL

SALARIO
BASE COTIZADO
Sl NO
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
% -
X

BASE DE ACUMULAC.

Salario segun
tabulador

20 dias nominal
25% al 50% del
salario nominal
Art. 32-f LSS
Variable

Variable

Art. 32-b LSS
13% 1iguales.
Conforme LFT
Variable

Variable

Variable
Art. 32-e LSS

Art. 32-b LSS
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ANALISIS DE PERCEPCIONES POR GRUPOS O CATERGORIAS

Patrédén:

DEVFRAJH&L&DKHH&SINIHCUUWDCISlSﬂSA&HHWULAJKMY
AL SALARIO BASE DE COTIZACION POR EL PATRON

Registro Patronal: XYZ-15564-10

R.F.C. XYZ-890418-X¥X .

GRUPO O CATEGORIA DE TRABAJADORES: DE CONFIANZA

SE ACUMULA AL

SALARTIO
BASE COTIZADO
CONCEPTO DE PERCEPCION SI NO BASE DE ACUMULAC.
Sueldos y salarios X ~Salario nominal
Aguinaido X 30 dias nominal
_ 25% al 50% del
Prima Vacacional X salario nominal

Tiempo extra
Comisiones-
Compensaciones
Fondo de ahorro

Prima dominical
Premios de produccion
Dias festivos

Dias de descanso
Trabajados

Premios de asistencia

Dividentos seguro vida

<

W

Art. 32-f LSS
Variable
Variable

Art. 32-b LSS
13% iguales.
Conforme LFT

Variable

Variable

Variable
Art. 32-e LSS

Art. 32-b LSS




CONCILIACION DE PERCEPCIONES DE TRABAJADOKES,
CONTRA REGISTROS CONTABLES Y LO DECLARADO
PARA EFECTOS SOBRE IMPUESTROS SOBRE LA RENTA
PARA PERSONAS MORALES O FISICAS

Patrdén: X, Y.Z, XYZ-15564-10

S.A. DE C.V.

Registro Patronal:

R.F.C. XYZ-890418-XXX

REMUNERACIONES PAGADAS POR

NOMINAS, LISTAS DE RAYA, POLIZAS DE

DIARIO Y EGRESOS’ TOTAL
Sueldos y salarios NS 856,645
Aguinaldo 62,679
Prima Vacacional 13,020
Tiempo extra 34,569
Gratificaciones 654
Ahorro: Patrén 13% Trabajadores 13% 103,100
Prima dominical 1,095
Premios de produccion 3,834
Dias de descanso laborados 8,107
Premios de asistencia 38,689
Vacaciones 12,808
Prima de antiguedad 11,278
Indemnizacion . 26,852
TOTAL: NS 1'173,329




DE REGISTROS CONTABLES

CTA. Y SUBCTAS. . GASTOS DE FABRICACION
SUELDOS Y SALARIOS NS 360,585
HORAS EXTRAS 32,939
VACACIONES 1,743
PRIMA VACACIONAL 4,276
AGUINALDO 29,435
PREMIOS EOR ASISTENCIA 20,320
PREMIOS POR PRODUCCION 1,906
DIAS DE DESCANSO 8,062
PRIMA DOMINICAL 1,089
FONDO DE AHORRO 43,322

CTA. Y SUBCTAS. GASTOS DE ADMINISTRACION -
SUELDOS Y SALARIOS 397,739
HORAS EXTRAS 1,629
VACACIONES 8,281
PRIMA VACACIONAL 7,887
GRATIFICACIONES 654
PREMIOS POR ASISTENCIA 17,081
PREMIOS POR PRODUCCION 117
DIAS DE DESCANSO 45

503,677



PRIMA DOMINICAL 6

INDEMNIZACIONES 26,851
PRIMA DE ANTIGUEDAD | 11,278
AGUINALDOS 25,491
FONDO DE AHORRO 47,836 544,895
CTA. Y SUBCTAS. GASTOS DE VENTAS
SUELDOS Y SALARIOS 98,321
VACACIONES 2,784
PRIMA VACACIONAL 858
AGUINALDOS 7,753
PREMIOS POR ASISTENCIA 1,288
PREMIOS POR PRODUCCION 1,812
FONDO DE AHORRO 11,942 124,758

— . s e . S v T - e o s e . . . e .

SUMAS TOTALES: NS 1'173,330




DECLARACION ANUAL ISR

SUELDOS GASTOS DE PREV.
Y SOCIAL TOTAL
SALARIOS FONDO DE AHORRO

REGISTRO PATRONAL

XYZ-15564-10 1'070,230 103,100 1'173,330

TOTAL: N$ 1'070,230 N$ 103,100 NS 1'173,330




Hﬂ?ﬂﬂlﬂt)mmmﬂCAﬁk)[ﬂﬂ)SEGﬁmK)SCKﬂAL
JEFATURA DE SERVICIOS DE FINANZAS
AUDITORIA A PATRONES Y VERIFICACION

RHXNWFDEUWQAC”WDMNHUYCD“FKMCKMI
DE LA EMPRESA DICTAMINADA

Nombre o razén social:
X,Y¥,Z, S.A. DE C.V.

Domicilio legal:
Av. Lopez Mateos No. 1530
Ensenada, B.C.

REGISTRO PATRONAL ASIGNADO Y SU CLASIFICACION ACTUAL

Nimero: XYZ-15564~10
Clase: Fraccién: Prima:
Iv 207 3.9375

ACTIVIDADES

AMVHFLASECREDUHAlM?HACmﬂWl4Y(ﬂﬂﬁ”ﬂ)PUBUCI’

Compraventa y transformacién de todo tipo de racursos marinos y -
agropecuarios. T

ANTE LA SRIA. DE SALUBRIDAD Y ASISTENCIA:

Enlatado y procesado de productos marinos.

ACTUAL:

Transformacién y compraventa de productos marinos.
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MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES

NOMBRE NOMBRE
MATERIAS PRIMAS: MATERIALES:
Atan Lata hojalata
Aceite vegetal Caja cartén
Agua Goma
Sal Etiqueta
IWAQUM#UMAYEQU#K)MKIMR)ﬂWMHPORH$
NUM. COMBUSTIBLE CAPACIDAD
UNIDADES NOMBRE uso O ENERGIA 0 POTENCIA
TRANSP. DE
3 DESPALETIZADOR LATAS ELECTRICA 5 HP
. QUITAR LONJA
1 MESA LIMPIADORA DE ATUN ELECTRICA 2 HP
LLENAR LATAS
2 LLENACORA LATAS DE ATUN ELECTRICA 5 HP
DOSIFICAR
3 2IG~-ZAG LIQUIDOS ELECTRICA 2 HP
3 CERRADORA DE CERRAR
LATAS LATAS ELECTRICA 5 HP
5 COCEDCRAS COCER ATUN VAPOR 200 F
ELIMINAR
6 RETORTAS BACTERIAS VAPOR 242 F
1 CALDERA VAPOR DIESEL 500 HP
ETIQUETAR -.
-3 ETIQUETADORAS LATAS ELECTRICA 1 HP
MANIOBRAS DE
2 MONTACARGAS CARGA GASOLINA 1,700 Kg.
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PERSONAL

NUMERO DE
TRABAJADORES

34

80

OFICIO NUMERO DE
U OCUPACION TRABAJADORES

OPERADORES DE MAQ.
AUXILIARES DE DEPTO
SU?ERVISORES

JEFES DE DEPTO.
PERSONAL DE OFICINA
MECANICOS
ELECTRICISTAS
SOLDADORES
VIGILANTES

TECNICOS CONTROL DE
CALIDAD.

OFICIO
U OCUPACION

PROCESO DE TRABAJO

Una vez que el atin llega a la plata se almacena y previamente a su elaboracion, se
procede a descongelar. Cuando esto ocurre, se mete a los cocedores en carros Y en canastas
especiales para su cocimiento. De los cocedores pasa por bandas a la mesa de limpia en
la que manualmente se le quita la lonja y el esqueleto. Por medio de bandas sanitarias pasa
a la llenadora de latas. Una vez llena la lata, se transfiere a la ma’quina conocida como ZIG-

ZAG, en la cual de manera automatica se le adhiere sal y aceite comestible. Posteriormente
pasa a la cerradora de latas.

Encontrandose el producto enlatado, mediante carros especiales pasa a la méquina
conocida como retorta, en la cual, mediante temperaturas altas y bajas, se elimina cualquier
bacteria existente. Finalmente, se procede a etiquetar y empacar las latas, pasando estas al

almacen de producto terminado, para su posterior comercializacién.

80



LUGAR Y FECHA EN DONDE SE
ELABORA ESTE REPORTE:

FECHA DE INICIO DE LA
ACTIVIDAD COMPROBADA:

I
|
|
i
Ensenada, B.C., México | 18 de Abril de 1989.
a de de 1996 |
NOMBRE Y FIRMA DFL PATRON |

|

|

|

l

O DE SU REPRESENTANTE LEGAL:

NOMBRE Y FIRMA Y :
No. DE REGISTRO ANTE IMSS
LIC. GUSTAVO MORENO LEON C.P. HERMELINDA RENTERIA
REG. IMSS. 0000-00-00

NOTA:

En caso de que los espacios marcados no sean sufientes, anexar la informacién faltante en
hojas por separado, indicando el rubro correspondiente.



CAPITULO V

CONCLUSIONES




CONCLUSIONES

Indudablemente, la informacién financiera plasmada en los estados
financieros es el eje de las decisiones de una empresa, cuando la contabilidad
cumple su cometido de ser confiable, veraz Y oportuna. Ante el interés de
muchos usuarios que entre otros mencionamos la administracién,
inversionistas, accionistas, trabajadores, proveedores, autoridades
gubernamentales, etc. la auditoria de estados financieros se vuelve mas
importante.

Debido a la responsabilidad social y profesioal que adquiere dia a dia el
ejercicio independiente de la auditoria, estamos comprometidos a responder a
esa confianza depositada en nuestra profesién con un alto nivel de calidad en
los trabajos no sélo aplicando procedimientos normativos, sino ademas con un
Juicio profesional soportado con la preparacion técnica y el ejercicio de la
profesion.

Hasta antes de 1991 la auditoria para efectos fiscales se practicaba de
manera voluntaria; a partir de ese ano, se adicioné el articulo 32-A al Caodigo
Fiscal de la Federacion que obliga a ciertos contribuyentes a dictaminarse con
fines fiscales, que lejos de reflejar la voluntad de los contribuyentes de
dictaminarse, se le ve como “ un mal necesario”,

Pienso que en México no se ha madurado en el sentido de valorar los
beneficios que trae a corto y largo plazo una buena administracion de 1os
recursos a través de los informes obtenidos por una auditoria limita el suso de
esta herramienta, ademas que fiscalmente garantiza el cumplimiento de las
obligaciones dentro del sistema tributario mexicano.

Respecto al dictamen sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales ante
el Instituto Mexicano del Seguro Social, éste Instituto tiene en vigor el programa
de “ autocorreccion” que puede ser mediante invitacion por escrito por parte
de la autoridad o bien de manera voluntaria. Hasta la fecha no se han dado a
conocer diferencias significativas en cuanto a las ventajas o beneficios que se
obtienen del mismo, en relacién con el Dictamen para efectos del IMSS que
emite un Contador Publico independiente.

Visto de ésta manera, la actividad independiente del Contador Pablico
para emitir su opinién respecto al cabal cumplimiento de sus obligaciones ante
el IMSS se encuentra limitada, ante la duplicidad de las opciones que se
indican. Esperamos que ésta autoridad le de el sentido correcto en ambos
casos, reconociendo la importancia y jerarquia del Dictamen para efectos del
IMSS emitido por Contador Publico independiente.
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